
Eliminação de Documentos

Prezado Cliente,

Informamos que a empresa Exadoc Documentos LTDA irá realizar o descarte de caixas
armazenadas em nosso depósito, após sua publicação no Edital e decorrer o prazo de 30
dias. A medida visa otimizar o espaço de armazenamento e garantir a segurança dos
documentos arquivados.

A eliminação de documentos consiste na destruição dos documentos que já cumpriram
prazo de guarda e não possuem valor secundário. O objetivo da eliminação é evitar o
acúmulo desnecessário em depósitos, diminuindo os gastos com recursos humanos e
materiais. A eliminação resulta da avaliação documental e somente poderá ocorrer após a
aplicação da Tabela de Temporalidade de Documentos e aprovação da Listagem de
Eliminação pela Comissão Setorial de Avaliação de Documentos e mediante autorização da
Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES. (PMVNI)

Todos os procedimentos para eliminação estão regulamentados pela Lei Federal n° 8.159
de 08 de janeiro de 1991, e Resolução 40, de 09 de Dezembro de 2014.

Segundo o artigo 9° da Lei n° 8.159, de 1991, “A eliminação de documentos produzidos por
instituições públicas e de caráter público será realizada mediante autorização da instituição
arquivística pública, na sua específica esfera de competência”.

Listagem de Eliminação de Documentos

ÓRGÃO: Prefeitura Municipal de Venda Nova
do Imigrante - ES
SETOR: Contabilidade
DATA: 02/02/2024

TIPOLOGIA: Empenhos
ANO DE REFERÊNCIA: 1997
QUANTIDADE DE CAIXAS: 48

CÓDIGO OU
Nº DO ITEM

ASSUNTO/SÉRIE DATAS/LIMITES ESPECIFICAÇÃO OBS/JUSTIFICATIVA

3.1.1.33 Nota de Empenho 5 anos Eliminação *A 1ª via do empenho é
arquivada junto ao processo de
pagamento e segue a
temporalidade do mesmo. O
prazo de 05 anos é considerado
apenas para as reproduções da
1ª via.

Documentos a serem eliminados de acordo com a Tabela de Temporalidade::
TABELA DE TEMPORALIDADE INICIAL.xlsx

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1y8hHTeKv-c_GLA1tLLTIRKoBq9fRiIbi/edit#gid=1559211446)


Observações:

● A Prefeitura será notificada com antecedência sobre o descarte das caixas.
● As caixas serão descartadas de forma segura e em conformidade com a legislação

vigente.
● O descarte será efetuado após publicação do Edital e decorrência do prazo.


