PREFEITURA
MUNICIPAL

VERDANOVA

DECRETO NORMATIVO N°2.238/2014

APROVA AS INSTRUCOES NORMATIVAS DO SISTEMA DE
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - SPO n°001/2014,
n°002/2014, n°003/2014, n°004/2014, E n°005/2014.

O Prefeito Municipal de Venda Nova do Imigrante, Estado do
Espirito Santo, no uso das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas
e;

- Considerando a Lei Municipal n°1:065/2013, que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno do Municipio de Venda Nova do
Imigrante, e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de
Controle Interno do Municipio, no d&mbito do Poder Executivo nas
administracdes diretas e indiretas.

DECRETA:

Artigo 1° — Ficam aprovadas as Instru¢des Normativas do Sistema
de Planejamento e Orgamento — SPO N°001/2014, 002/2014, 003/2014,
004/2014 e 005/2014, que seguem anexo como parte integrante do presente
Decreto, versando sobre os seguintes assuntos respectivamente:

_ * DISPOE SOBRE ORIENTACAO PARA ELABORACAO E
EXECUCAO DO PPA

* DISPOE SOBRE ORIENTACAO PARA PADRONIZACAO E
ELABOACAO DA LDO

*pISPC)E SEBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA
ELABORACAO DA LOA NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE

A *DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO
DE AUDIENCIAS PUBLICAS.

*DISPOE SOBRE ORIENTACOES PARA ACOMPANHAR OS
RESULTADOS  PREVISTOS - NOS PROGRAMAS DO PPA, /
CUMPRIMENTO DAS METAS FISCAIS, PRIORIDADES E METAS M
DEFINIDAS NA LDO.

Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES
Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Bairro Esplanada - Telefax: (28) 3456-1188
CEP 29375-000 - Venda Nova do Imigrante - ES - CNPJ: 31.723.497/0001-08 - www.vendanova.es.gov.br
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Artigo 2° — Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Venda Nova do Imigrante-ES, 29 de julho de 2014.

- lalh

DALTON PERIM
Prefeito Municipal

Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES
Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Bairro Esplanada - Telefax: (28) 3456-1188
CEP 29375-000 - Venda Nova do Imigrante - ES - CNPJ: 31.723.497/0001-08 - www.vendanova.es.gov.br
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INSTRUCAO NORMATIVA SPO N.° 001/2014.

DISPOE SOBRE ORIENTAGAO PARA ELABORAGAO E EXECUCAO DO
PPA.

VERSAO: 01

DATA DE APROVAGAO: 29/07/2014

ATO DE APROVACAO: Decreto Municipal n.° 2.238/2014
UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Finangas

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar a elaboragao,
aprovagao e execucéo do Plano Plurianual - PPA, garantir o cumprimento dos
prazos de encaminhamentos e atender legalmente os dispositivos contidos na
Constituigdo Federal de 1988, Lei Federal 4.320/64 e Lei Complementar
101/2000 LRF.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades Administrativas do Poder Executivo do
Municipio de Venda Nova do Imigrante, Estado do Espirito Santo.

CAPIiTULO I

DOS CONCEITOS LU (//
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Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I. Programa - Instrumento de organizagdo da agéo governamental que articula
um conjunto de agdes visando a concretizagdo do objetivo nele estabelecido,
sendo classificado como:

a) Programa Finalistico: resulta na oferta de bens e servigos diretamente a
sociedade e séo gerados resultados passiveis de afericdo por indicadores;

b) Programa de Apoio Administrativo e Areas Especiais: resulta na oferta de
servigos voltados para o Poder Publico, para a gestéo de politicas e para o
apoio administrativo.

Il. Acéo - Instrumento de programagdo que contribui para atender ao objetivo
de um programa, podendo ser orgamentaria ou n&o-or¢amentaria, sendo a
orgamentaria classificada, conforme sua natureza, em:

a) Projeto: instrumento de programagédo para alcangar o objetivo de um
programa, envolvendo um conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das
quais resulta um produto que concorre para a expansao ou aperfeicoamento da
acao da administragéo;

b) Atividade: instrumento de programacdo para alcangar o objetivo de um
programa, envolvendo um conjunto de operagbes que se realizam de modo
continuo e permanente, das quais resulta um produto necessario a
manutencdo da agado da administragéo;,

c) Operacdo Especial: despesas que ndo contribuem para a manutengao,
expansdo ou aperfeicoamento das agdes da administragéo, das quais ndo
resulta um produto, e ndo gera contraprestagéo direta sob a forma de bens ou
Servigos.

lll. Plano Plurianual (PPA) - Instrumento de planejamento estratégico de suas
acOes, estabelecendo as medidas, gastos e objetivos a serem seguidos,
contemplando um periodo de quatro anos.

a) Tem vigéncia do segundo ano de um mandato até o final do primeiro ano do
mandato seguinte, garantindo a continuidade administrativa dos programas
fixados ou em andamento.

b) O PPA é constituido por macro objetivos, que devem ser alcancados pela
administragéo publica, e de grande impacto para a populagdo, como a redugéo
da pobreza, emprego e geragao de renda, seguranga, educagao, etc.
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c) Para alcangar esses objetivos, a agdo de Governo se organiza em
Programas que visam solucionar problemas, atender demandas ou ainda criar
oportunidades de desenvolvimento e crescimento para as populages das
cidades e do campo.

d) Por ser um documento de planejamento de médio prazo, € o PPA que da
suporte a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual
(LOA) subsequientes, que especificam onde e como Os recursos serao
aplicados a cada ano. Desta forma, somente poderdo ser efetuados
investimentos em programas estratégicos previstos na redagéo do PPA para o
periodo vigente.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa baseia-se legalmente nos seguintes
instrumentos: Lei Federal 4.320/64; Constituicdo Federal de 1988; Lei
Complementar n°. 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal); Lei Municipal n°
001/90 (Lei Organica do Municipio) e Resolugdo n° 261/2013 do TCE/ES.

CAPITULO YV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Finangas:

I - Promover a divulgacéo e implementacéo da Instrugdo Normativa as areas
executoras e supervisionar a sua aplicacéo;

Il - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
Unidade Central de Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragéo,
atualizagédo ou expanséo da instrugao.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Finangas o gerenciamento e a
organizagéo do processo de elaboragéo do PPA:

| — Promover reunides com as Unidades Executoras para levantamento de
informagdes a fim de elaborar diagnéstico situacional do Municipio;

{
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Il — Apresentar ao Chefe do Poder Executivo o diagnéstico situacional do
Municipio para definicdo das prioridades (macro objetivos) a serem
contempladas no PPA,

lll — Realizar levantamento das fontes de recurso disponiveis para custeio das
acdes e programas;

IV — Promover reunides com as Unidades Executoras para detalhamento das
acdes e programas a serem priorizados no PPA, de acordo com a
disponibilidade de receita,

V — Enviar proposta do PPA a Procuradoria Geral do Municipio para que seja
encaminhada ao Poder Legislativo até o dia 31 de agosto.

Art. 7° Sdo responsabilidades das Unidades Executoras:

| - Atender as solicitacbes da Secretaria Municipal de Finangas quanto ao
fornecimento de informacgées e a participagédo no processo de atualizagéo da
Instrugdo Normativa,

Il - Alertar a Secretaria Municipal de Finangas sobre alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagéo, tendo em
vista principalmente o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional,

Il - Manter a Instrucdo Normativa & disposi¢do de todos os funcionarios da
unidade velando pelo fiel comprimento da mesma,

IV - Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugéo Normativa, em especial,
quanto aos procedimentos de controle referente a padronizagdo dos
procedimentos na geragéo de documentos, dados e informagdes.

Art. 8° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugdo Normativa,
em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboragéo do
Plano Plurianual;

Il - Através da auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a esta Instrugéo, propondo alteragdes para aprimoramento
dos controles ou mesmo a formatacao de novas Instrugdes Normativas.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secao |
Da Elaboracao do PPA

Art. 9° Elaborar cronograma até o dia 30 de abril do Gltimo ano de vigéncia do
PPA atual, com todas as etapas e prazos que devem ser cumpridos até o
encaminhamento do PPA seguinte ao Poder Legislativo.

Art. 10 Elaborar diagnoéstico das necessidades, dificuldades, potencialidades e
vocagao econémica do Municipio.

Art. 11 Definir os macro objetivos e metas da administragéo para um periodo
de quatro anos de exercicio.

Art. 12 Identificar o volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaborar o orgamento da receita para o periodo.

Art. 13 Apurar os gastos em manutengido da maquina administrativa e definir
as disponibilidades financeiras para criagdo, expansao ou aperfeicoamento da
acao governamental.

Art. 14 Definir os programas e as agdes de governo em planilhas com
identificagdo do diagnoéstico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida,
metas fisicas e financeiras e fontes de financiamento.

Secéo ll
Da Audiéncia Publica

Art. 15 A participacdo da sociedade nas audiéncias publicas se dara na forma
estabelecida na Constituicdo Federal e na lei Complementar 101/2000 que
disciplina a realizagdo de uma audiéncia publica.

Art. 16 O Poder Executivo Municipal é responsavel pela agenda, convocagéo e
preparacdo de dados e informagdes necessarias para o debate popular em
audiéncia publica para realizagao do PPA.

Art. 17 A Audiéncia Publica sera objeto de registro em ata com as decisdes ali
tomadas e juntamente com a lista de presenca.

Secao lll

b
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Da Elaboracgio do Projeto de Lei do PPA

Art. 18 A elaboracdo do texto do Projeto de Lei do Plano Plurianual devera
estabelecer de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da
administracdo publica para as despesas de capital e outras delas decorrentes
relativas aos programas de duragdo continuada, previsto no artigo 165 da
Constituicdo Federal.

Paragrafo Unico — A minuta do Projeto de Lei devera ser elaborada pela
Secretaria Municipal de Financgas e enviada a Procuradoria Geral do Municipio
para analise e devidos encaminhamentos.

Art. 19 O Plano Plurianual PPA devera ser elaborado de forma que venha a
contribuir para o crescimento do Municipio, devendo estar de forma clara as
propostas de gestédo de governo.

Art. 20 O PPA devera conter todas as agdes e os programas da administragao
para os proximos quatro anos.

Art. 21 A Procuradoria Geral do Municipio devera fazer a elaboragéo de minuta
de exposicdo de motivos (Mensagem) conforme definido no Artigo 91, Inciso
Xlll da Lei Organica Municipal.

Paragrafo Unico — A minuta da Mensagem devera ser enviada ao Gabinete do
Prefeito para andlise e devidos encaminhamentos.

Secao IV

Do Encaminhamento e Prazo do Projeto de Lei ao Poder Legislativo

Art. 22 O projeto de Lei do Plano Plurianual, para vigéncia até o final do
primeiro  exercicio financeiro do mandado subsequente, devera ser
encaminhado pelo Poder Executivo ao Poder Legislativo até o dia 31 de agosto
e devera ser devolvido ao poder Executivo aprovado até o encerramento da
sessdo legislativa.

SecaoV

Da Sancdo do Projeto de Lei pelo Poder Executivo

Art. 23 Depois de recebida do Poder Legislativo a lei aprovada, o Poder
Executivo tera um prazo de 15 dias Uteis para fazer a sanséo a Lei.

s
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Secao VI
Da Publicagao

Art. 24 A publicacdo do texto da lei sera publicada no 6rgéo oficial do
Municipio, inclusive em meios eletrénicos, previsto no artigo 48 da LRF.

Secao VII

Do Encaminhamento da Lei e seus anexos ao Tribunal de Contas do
Estado

Art. 25 O Poder Executivo Municipal devera encaminhar ao Tribunal de Contas
do Estado TCE/ES o PPA até o dia 30 de janeiro do ano subsequiente ao que
foi votado, conforme disposto no artigo 133, inciso Il, da Resolugédo TCE/ES
261/2013.

Art. 26 Devera também encaminhar ao TCE/ES cépia da Publicagdo da Lei do
PPA.

Art. 27 Quando houver alteragcédo do PPA, este devera ser encaminhada ao
TCE/ES no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias Uteis ap6s a sua
aprovacéo, conforme disposto no §1°, do artigo 133, da Resolugdo TCE/ES
261/2013.

Secao VIl

Do Cronograma

Art. 28 Segue abaixo resumo das etapas/obrigagées a serem cumpridas pelo
Executivo Municipal, durante a elaboragdo do PPA, juntamente com seus
respectivos prazos:

ACAO PRAZO

Entregar cronograma de etapas e | Até 30 de abril

prazos

Encaminhar projeto de lei ao Poder | Até 31 de agosto

Legislativo

Sancionar a lei pelo Poder Executivo | 15 dias uteis, contados da data de
recebimento do Poder Legislativo
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Encaminhar o PPA ao TCE/ES pelo | Até 30 de janeiro do ano subsequiente
Executivo Municipal ao que foi votado

Encaminhar alteragdo do PPA ao | 15 dias uteis apds a sua aprovagéo,
TCE/ES pelo Executivo Municipal impreterivelmente

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 29 A elaboragéo das metas do PPA devera obedecer a legislagcdo em
vigor, partindo sempre de um estudo detalhado do diagnéstico da necessidade,
dificuldades, potencialidades e vocagdo econdémica do Municipio, para
definicdo dos objetivos e metas da administracéo, identificando o volume de
recursos em cada uma das fontes de financiamento e apurados os gastos com
manutencgao da estrutura administrativa.

Art. 30 Os procedimentos contidos nesta Instrugdo Normativa deverdo ser
respeitados quando da sua elaboracdo ou alteragdes deste instrumento de
planejamento.

Art. 31 Esta instrugao entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

Venda Nova do Imigrante, ES, 29 de julho de 2014.

Callell.

DALTON PERIM

Prefeito Municipal

)E—U D DOV ov\x?;

HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES

Controladora Interna
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INSTRUGAO NORMATIVA SPO N.° 002/2014.

DISPOE SOBRE ORIENTAGAO PARA PADRONIZACAO E ELABORACAO
DA LDO.

VERSAO: 01

DATA DE APROVAGAO: 29 de julho de 2014

ATO DE APROVAGAO: Decreto Municipal n.° 2.238/2014
UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Finangas

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar a elaboragéo,
aprovagao e execucdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), garantir o
cumprimento dos prazos de encaminhamentos, atender legalmente os
dispositivos contidos na Constituicdo Federal de 1988, Lei Federal 4.320/64 e
Lei Complementar n°® 101/2000 — LRF.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal de Finangas, Secretaria Municipal de
Administracdo, Gabinete do Prefeito, Unidade Central de Controle Interno e
Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO Il o
DOS CONCEITOS AO /
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Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

l. Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) - representa a integragcdo entre o
Plano Plurianual e o Orgamento Anual, devera nortear a elaboragdo da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), conforme disposto no § 2° do art. 165 da
Constituicao Federal.

a) A Lei de Diretrizes Orcamentarias também devera dispor sobre os
investimentos prioritarios para o exercicio seguinte e sobre as alteragdes na
legislagéo tributaria, além das demais varidaveis que possam influenciar na
execucao orcamentaria do exercicio que se referir.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa baseia-se legalmente nos seguintes
instrumentos: Lei Federal 4.320/64; Constituicdo Federal de 1988; Lei
Complementar n°. 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal); Lei Municipal n°
001/90 (Lei Organica do Municipio) e Resolugdo n° 261/13 do TCE/ES.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° S&o responsabilidades da Secretaria Municipal de Financas:

I - Promover a divulgagdo e implementacdo da Instrucdo Normativa as areas
executoras e supervisionar a sua aplicagao;

Il - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
Unidade Central de Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragzo,
atualizag&o ou expanséao da instrucéo.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Finangas a elaboracdo da LDO:

-
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§ 1° Caso seja necessario a Secretaria Municipal de Finangas podera recorrer
a UCCI ou a Procuradoria Geral do Municipio a fim de buscar informagdes no
que se refere a levantamento de dados, analise e parecer;

§ 2° A proposta do Projeto de Lei devera ser encaminhada a Procuradoria
Geral do Municipio para analise, elaboragdo da minuta e devidos
encaminhamentos.

Art. 7° Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| - Atender as solicitacdes da Secretaria Municipal de Finangas quanto ao
fornecimento de informagbes e a participagdo no processo de elaboragédo da
LDO;

Il - Alertar a Secretaria Municipal de Finangas sobre alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagao, tendo em
vista principalmente o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

lll - Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da
unidade velando pelo fiel comprimento da mesma;

IV - Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial,
quanto aos procedimentos de controle referente a padronizagdo dos
procedimentos na geragdo de documentos, dados e informacgdes.

Art. 8° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagées da Instrugdo Normativa
em especial no que tange a identificagédo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Prestar apoio a Secretaria Municipal de Finangas por ocasido da elaboragéo
da LDO, no que se refere a levantamento de dados, analise e parecer;

lll - Através da auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a esta Instrugdo, propondo alteragées para aprimoramento
dos controles ou mesmo a formatagéo de novas Instrugdes Normativas.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Segio |
Da Elaboracao da LDO
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Art. 9° Determinar as prioridades e metas da Administragdo Publica Municipal
para o exercicio financeiro subseqiiente, compreendendo, conforme art. 4° da
LRF, metas fiscais de receitas, despesas, resultado primario, resultado nominal
e o montante da divida publica.

Art. 10 Organizar e estruturar os orgamentos com relacéo a agdo de governo
(projeto, atividade, operagdes especiais e unidades orgamentarias).

Art. 11 Estipular as condigdes legais para o repasse do duodécimo ao Poder
Legislativo.

Art. 12 Autorizar a realizagdo de despesa de custeio de competéncia de outros
entes da federacéo.

Art. 13 Definir as despesas a serem custeadas pela Receita Corrente Liquida.

Art. 14 Definir o percentual minimo a ser destinado as agdes e servigos
publicos de saude e educagéo, bem como as receitas que compdem sua base
de calculo.

Art. 15 Orientar a elaboragdo do calculo da reserva de contingéncia, bem
como, determinar a destinagao de seus recursos.

Art. 16 Estabelecer diretrizes quanto ao remanejamento de dotagbes
orgcamentarias.

Art. 17 Estabelecer critérios e formas de limitacdo de empenho, quando a
receita ndo comportar o cumprimento das metas de resultado primario ou
nominal constante no anexo das metas fiscais.

Art. 18 Instituir critérios quanto a concessao de qualquer vantagem ou aumento
de remuneragéo com pessoal, assim como para a criagao de cargos, empregos
e fungdes ou alteragdes da estrutura de carreiras e admisséo ou contratagao
de pessoal.

Art. 19 Propor condi¢bes as transferéncias de recursos a entidades publicas e
privadas através de transferéncias voluntarias.

Art. 20 Dispor sobre as condigdes prioritarias na alocagdo de recursos
orcamentarios, no que tange as obras em andamento, conservacdao do
patriménio publico e a inclusao de novos projetos.

Art. 21 Fazer previsao de alteracdo na legislagéo tributaria impostos, taxas e
contribuigcbes de melhorias.

2
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Art. 22 Evidenciar as despesas com pessoal dentro de seus controles
constitucionais, estabelecendo medidas a serem adotadas para sua redugéo,
caso necessario.

Art. 23 Dispor sobre critérios referentes as metas bimestrais de arrecadagao, a
programagdo financeira e cronograma de execugéo mensal de desembolso
pelo Poder Executivo.

Art. 24 Definir as normas para discriminagdo do pagamento de precatorios
judiciais.
Art. 25 Dispor sobre a formula de calculo da receita corrente liquida.

Art. 26 Fixar o Anexo de Metas Fiscais, nos termos do art. 4°, § 2°, inciso Il da
LRF.

Art. 27 Fixar o Anexo de Riscos Fiscais, nos termos do art. 4°, § 3° da LRF.

Secgéao ll

Da Audiéncia Publica

Art. 28 A Audiéncia Publica para elaboragdo e discussdo da LDO sera
realizada anualmente em conformidade com a Constituicdo Federal e a Lei
Complementar n° 101/2000.

Art. 29 A Audiéncia Publica no processo de elaboracéo do Projeto de Lei da
LDO sera agendada e convocada pelo Executivo Municipal, encarregado de
preparar os dados e informagdes necessarias para o debate popular.

Art. 30 A Audiéncia Publica sera objeto de registro em ata com as decisdes ali
tomadas, juntamente com a lista de presenca.

Secao lll
Do Encaminhamento e Prazo do Projeto de Lei ao Poder Legislativo

Art. 31 O Executivo Municipal devera encaminhar o Projeto de Lei da LDO ao
Poder Legislativo até o dia trinta de abril do ano em exercicio, e sera devolvida
pelo Poder Legislativo para sangéo até o encerramento do primeiro periodo da
sesséo Legislativa

Secgao IV

g
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Da Sancio do Projeto de Lei pelo Poder Executivo

Art. 32 Depois de recebida do Poder Legislativo a lei aprovada o Poder
Executivo tera um prazo de 15 dias Uteis para fazer a sangao da Lei.

SecaoV
Da Publicacdo da LDO

Art. 33 A publicacéo do texto da lei sera efetuada no 6rgéo oficial do Municipio,
definido na Lei Orgénica Municipal, e em outros meios que a Lei venha a
estabelecer.

Secao VI

Do Encaminhamento da Lei e Seus Anexos ao Tribunal de Contas do
Estado

Art. 34 O Executivo Municipal devera encaminhar ao Tribunal de Contas do
Estado TCE/ES a LDO até o dia 30 de janeiro do ano subseqtiiente ao que foi
votado, conforme artigo 133, da Resolugao TCE/ES 261/2013;

Art. 35 Devera também encaminhar ao TCE-ES cépia da Publicagéo da LDO.

Art. 36 Quando houver alteragdo do PPA, esta devera ser encaminhada ao
TCE/ES no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias UGteis apdés a sua
aprovacgéo.

Secao VI

Do Acompanhamento das Prioridades e Metas Definidas na LDO

Art. 37 Sera feito o acompanhamento das prioridades definidas na LDO
quando do encaminhamento do Projeto de Lei para aprovacdo da Lei
Orgamentaria Anual através da comparagédo do anexo de Metas e Prioridades
para o exercicio financeiro da LDO.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 38 A elaboragéo da Lei de Diretrizes Orcamentarias devera obedecer a
legislagdo em vigor.

4~
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Art. 39 Os procedimentos contidos nesta Instrugdo Normativa deverdo ser
respeitados quando da elaboragéo ou alteragdo no Projeto de Lei da LDO.

Art. 40 Esta instrugédo entrara em vigor na data de sua publicagao.

Venda Nova do Imigrante, ES, 29 de julho de 2014.

Qalte b

DALTON PERIM

Prefeito Municipal
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HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES

Controladora Interna
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INSTRUGAO NORMATIVA SPO N.° 003/2014.

DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA ELABORAGAO DA
LOA DO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

VERSAO: 01

DATA DE APROVAGAO: 29/07/2014

ATO DE APROVAGCAO: Decreto Municipal n.° 2.238/2014
UNIDADE RESPONSAVEL.: Secretaria Municipal de Financas

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar a elaboragao,
aprovacdo e execugdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA) e garantir o
cumprimento dos prazos de encaminhamentos e atender legalmente os
dispositivos contidos na Constituicido Federal de 1988, Lei Federal 4.320/64 e
Lei Complementar 101/2000 (LRF).

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades do Poder Executivo do Municipio de Venda
Nova do Imigrante, do Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
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Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I. Lei Orgamentaria Anual (LOA) - instrumento de planejamento governamental
responsavel pela programagéo financeira na execugdo dos programas de
governo estabelecidos no PPA e priorizados na LDO.

a) O orcamento publico deve expressar, em periodo de tempo anual, o
programa de atuagdo do governo, discriminando a origem e o montante dos
recursos a serem obtidos (receitas), bem como os dispéndios a serem
efetuados (despesas).

b) E a materializacdo da acéo planejada do Municipio na manutengéo de suas
atividades e execugédo de seus projetos.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa baseia-se legalmente nos seguintes
instrumentos: Lei Federal 4.320/64; Constituicdo Federal de 1988; Lei
Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal); Lei Municipal n°®
001/90 (Lei Orgénica do Municipio); Resolugcéo n° 261/13 do TCE/ES.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Finangas:

| - Promover a divulgagéo e implementacéo da Instrugdo Normativa as areas
executoras e supervisionar a sua aplicagao;

Il - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
Unidade Central de Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracéo,
atualizagdo ou expanséo da instrucao.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Financas a elaboragdo da Lei
Orgamentaria Anual - LOA:



PREFEITURA :
MUNICIPAL \

o AR
0L

| - Promover reuniées com as Unidades Executoras para levantamento de
informagdes a fim de elaborar LOA,

Il - Apresentar ao Chefe do Poder Executivo o projeto de Lei da elaboragéo da
LOA;

Il - Caso seja necessario, recorrer a UCCI e a Procuradoria Geral do Municipio
a fim de buscar informagées no que se refere a levantamento de dados, analise
€ parecer,;

IV - Encaminhar a proposta do Projeto de Lei a Procuradoria Geral do
Municipio para analise, elaboragdo da minuta e devidos encaminhamentos.

Art. 7° Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| - Atender as solicitagbes da Secretaria Municipal Finangas quanto ao
fornecimento de informacdes e a participagdo no processo de elaboragao da
LOA;

Il - Alertar a Secretaria Municipal de Finangas sobre alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagéo, tendo em
vista principalmente o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional,

lll - Manter a Instrugdo Normativa a disposi¢cao de todos os funcionarios da
unidade velando pelo fiel comprimento da mesma,

IV - Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial,
quanto aos procedimentos de controle referente a padronizacdo dos
procedimentos na geragédo de documentos, dados e informacdes.

Art. 8° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagcdes da Instrugao Normativa
em especial no que tange a identificacéo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Prestar apoio a Secretaria Municipal de Finangas por ocasido da elaboragao
da LOA, no que se refere a levantamento de dados, analise e parecer,

Il - Através da auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a esta Instrugdo, propondo alteragdes para aprimoramento
dos controles ou mesmo a formatacao de novas Instrugdes Normativas.

CAPITULO VI

e
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DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Da Elaboragao da LOA

Art. 9° Dispor sobre a previsdo da receita e fixacdo da despesa das diversas
unidades gestoras, identificando o volume de recursos destinados aos
Orcamentos, Fiscal e da Seguridade Social.

Art. 10 Definir o percentual para autorizagdo para abertura de créditos
adicionais suplementares por conta dos recursos previstos no art. 43 da Lei
Federal 4.320/64, no art.165 da Constituicdo Federal.

Art. 11 O contetido da Lei Orgamentaria Anual, segundo a legislacdo em vigor
sera composto dos seguintes elementos:

| - Texto da Lei;

I - Quadros orgamentarios consolidados, incluindo os complementos
referenciados no art. 22 incisos lll da Lei Federal 4.320/64,

Ill - Anexo dos orcamentos fiscal e da seguridade social, discriminando a
receita e a despesas na forma definida na Lei de Diretrizes Orgcamentarias;

IV - Discriminagéo da legislagédo da receita e despesas, referente ao orcamento
fiscal e da seguridade social;

V - Declaragado em forma de demonstrativo da compatibilidade da programagao
dos orgamentos com os objetivos e metas do Anexo de Metas Fiscais;

VI - Reforgo da inclusdo de dotagéo orgamentaria de reserva de contingéncia;

VIl - Documento que demonstre as medidas de compensagéo a renuncia de
receita e ao aumento de despesas obrigatérias de carater continuado;

VIl - Reforcgo de que a consignagcdo de dotagdo orgcamentaria para
investimento com duragdo superior a um exercicio financeiro sera permitida se
estiver previsto no plano plurianual ou em lei que autorize a sua inclusao;

IX - Constar todas as despesas relativas a divida publica e as receitas que as
atenderao;

ol



PREFEITURA
MUNICEPAL \

VENDA NOVA

DO IMIGRANTE - ES

X - Devera constar separadamente o refinanciamento da divida publica, sendo
que a atualizagdo monetaria do principal da divida mobiliaria refinanciada néo
podera superar a variagdo do indice de pregos previsto na Lei de Diretrizes
Orgamentarias ou em legislagdo especifica;

Xl - A mensagem de encaminhamento do Projeto de Lei ao Poder Legislativo
Municipal devera ser estabelecida na forma da Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Secaol ll

Do Desdobramento da Receita Prevista em Metas Bimestrais de
Arrecadagao

Art. 12 O Executivo Municipal devera elaborar o demonstrativo do
desdobramento da receita prevista de cada uma das unidades gestoras em
metas bimestrais de arrecadagéo.

Art. 13 O Executivo Municipal devera elaborar o demonstrativo das medidas de
combate a evasio e a sonegagdo da quantidade e valores de agdes ajuizadas
para cobranga da divida ativa, bem como da evolugdo do montante dos
créditos tributarios passiveis de cobranga administrativa.

Secao lll

Da Elaboragido da Programacao Financeira

Art. 14 O executivo Municipal devera elaborar a Programacgéo Financeira para
cada uma das unidades gestoras.

Secao IV

Da Elaboragdao do Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso

Art. 15 O Executivo Municipal devera elaborar o Cronograma de Execugéo
Mensal de desembolso de cada uma das unidades gestoras

Art. 16 A aprovacgéao devera ser por Decreto do Poder Executivo.
Segao V

Da Audiéncia Publica

-

e
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Art. 17 A Audiéncia Publica para elaboracdo e discussdo do Projeto de Lei
Orcamentaria Anual sera agendada e convocada pelo Executivo Municipal,
encarregado de preparar os dados e informacdes necessarias para o debate
popular.

Art. 18 Todas as decisdes deverao ser registradas em ata.
Segao VI

Do Encaminhamento e Prazo do Projeto de Lei ao Poder Legislativo

Art. 19 O Executivo Municipal devera encaminhar o Projeto de Lei
orgamentaria Anual ao Poder Legislativo ate o dia quinze de outubro do ano em
exercicio, e sera devolvida pelo Poder Legislativo até a ultima seg¢éo antes do
recesso Legislativo.

Segiao VIl

Da Sancgéao do Projeto de Lei, pelo Poder Executivo

Art. 20 Depois de recebida do Poder Legislativo a lei aprovada o Poder
Executivo tera um prazo de 15 dias Uteis para fazer a sansdo da Lei.

Secao VI

Da Publicagéo da Lei Orcamentaria Anual e do cronograma de
desembolso

Art. 21 A Lei Orgamentaria Anual sera publicada no meio oficial de divulgagéo
do Municipio e em meios eletrénicos.

Art. 22 O cronograma de execugdo mensal de desembolso sera publicado no
meio oficial de divulgacéo do municipio conforme disposto no artigo 92 da Lei

Orgénica. U ﬁ/c
L
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Secgao IX

Do Encaminhamento da Lei e seus anexos ao Tribunal de Contas do
Estado

Art. 23 O Executivo Municipal devera encaminhar ao Tribunal de Contas do
Estado (TCE-ES) a Lei de Diretrizes Orgamentaria até o dia 30 de janeiro do
ano subseqiiente ao que foi votado, na forma do artigo 261 da Resolugéo
TCE/ES 261/2013;

Art. 24 Devera também ser encaminhada ao TCE-ES cépia da Publicagéo da
LOA.

Art. 25 Quando houver alteragdo da LOA, esta devera ser encaminhada ao
TCE/ES no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias uteis apdés a sua
aprovagao.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 26 Toda elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual devera obedecer a
legislagao em vigor.

Art. 27 Esta instrugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Venda Nova do Imigrante, ES, 29 de julho de 2014.

Lalls b . .

DALTON PERIM
Prefeito Municipal
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HELEN DOLORES D PUPO MOYSES
Controladora Interna
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INSTRUGAO NORMATIVA SPO N.° 004/2014.

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DE AUDIENCIAS
PUBLICAS.

VERSAO: 01

DATA DE APROVAGAO: 29/07/2014

ATO DE APROVAGAO: Decreto Municipal n.° 2.238/2014
UNIDADE RESPONSAVEL.: Secretaria Municipal de Finangas

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugao Normativa tem por finalidade:

| - Garantir, disciplinar e elaborar as Audiéncias Publicas, para apresentar e
debater com a populacdo, os projetos do PPA, LDO e LOA do Municipio de
Venda Nova do Imigrante;

Il = Cumprir o que diz respeito a Constituicdo Federal, a Lei 4.320/64, e o art.
9°, § 4° da LRF;

lll - Normatizar os procedimentos de realizagao de audiéncia publica;

IV - Proporcionar aos cidaddos oportunidade de expressar seus pleitos,
sugestdes e opinides;

V - Identificar, de forma mais ampla, os aspectos relevantes a matéria objeto da
audiéncia publica;

VI - Dar publicidade a um assunto de interesse publico que estara sendo objeto
de analise pelo Governo Municipal, como apresentacdo do acompanhamento
das metas fiscais.
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CAPITULOII
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional do Poder
Executivo do Municipio de Venda Nova do Imigrante, em especial a Secretaria
Municipal de Financas e Gabinete do Poder Executivo.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I. Audiéncia Publica: Direito constitucional que garante ao administrado a
participar diretamente da Administracdo Publica, propicia a troca de
informagdes com o administrador. Sua realizacdo & condicdao de validade do
ato administrativo, conforme preceitua a Lei de Responsabilidade Fiscal;

Il. Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF. Estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal;

lll. Plano Plurianual — PPA: Instrumento de médio prazo para planejar,
estrategicamente, as acbes do Governo, pelo periodo de quatro de anos.
Demonstra as diretrizes, objetivos, metas fisicas e financeiras da administragao
publica;

IV. Lei de Diretrizes Orgcamentaria — LDO: Estabelece as diretrizes, normas,
prioridades, metas e principais parametros do Projeto de Lei Orgamentaria
Anual e constitui elo entre PPA e LOA;

V. Lei Orgamentaria Anual — LOA: Programa as ag¢des do governo a serem
executadas para tornar possivel a concretizagdo das metas planejadas no
plano plurianual e observancia da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

CAPITULO IV
BASE LEGAL
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Art. 4° Esta Instrucdo Normativa encontra-se amparada na Constituicéo
Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei Orgénica do Municipio e
Instrugdes Normativas do Municipio que regulamentam a LOA, LDO e PPA.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Finangas em conjunto com o
Gabinete do Poder Executivo coordenar a realizagdo de audiéncia publica com
eficacia e eficiéncia, observando os prazos estabelecidos, para cumprir as
incumbéncias de:

I. Estabelecer cronograma de atividades anuais para realizar as audiéncias
publicas, com prévia definicdo de datas e dos locais;

Il. Elaborar o edital de convocagéo;

ll. Dar publicidade por meios de comunicagéo de forma a possibilitar a ampla
participagdo popular no evento;

IV. Definir dentre os cidaddos da comunidade, personalidades e entidades que
deverio ser convidados quando necessario;

V. Convocar dentre agente publicos municipais dos quais incumbem o dever de
participar da audiéncia publica;

VI. Estabelecer dados minimos que deverdo ser apresentados e a forma de
apresentacdo, bem como quais aspectos deverdo ser esclarecidos ou
enfatizados na audiéncia publica;

VII. Organizar as reuniées com a respectiva metodologia;

VIII. Registrar o evento: a ata da Audiéncia, fotografias, dentre outros meios
habeis;

IX. Arquivar adequadamente os registros de comprovagdo do evento e
disponibiliza-los quando necessario.

Art. 6° A publicidade do evento devera obedecer ao objetivo constitucional de
informar o maior numero de cidadaos possiveis.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° O cronograma para realizagdo de audiéncias publicas no municipio de
Venda Nova do Imigrante fica assim definido:

I. Da Convocagdo: Cabera a Secretaria Municipal de Finangas em conjunto
com o Gabinete do Poder Executivo proceder todos os tramites necessarios
para a realizagdo da audiéncia publica no municipio. As audiéncias publicas
serdo convocadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias através de
aviso publicado nos 6rgaos de imprensa do municipio, devendo conter as
informacgdes sobre seus objetivos, data, horario, local, prazos e condigbes para
inscricdo, além da agenda basica da audiéncia.

ll. Do Convite/Imprensa/Divulgagao: Fica sob responsabilidade da Assessoria
de Comunicagdo ou quem lhe fizer a vez, enviar convites para todos os meios
de imprensa, promover a divulgacdo do evento nos seguintes meios de
comunicagao: radios, sites de internet e jornais. Os convites deverdao ser
encaminhados para todas as autoridades do municipio e entidades de classe
filantrépicas, culturais e religiosas.

lll. Preparativos Finais: Checar previamente se o local escolhido esta de
acordo, se existem cadeiras, mesa para as autoridades e para a coordenacao,
bem com microfones para a mesa e microfones soltos para as pessoas que
quiserem fazer uso da palavra.

IV. Fala das autoridades e das pessoas escolhidas para se pronunciar: O
Coordenador da Mesa Diretora passara a palavra aos participantes, de acordo
com a ordem de inscricdo, fixando-lhes o tempo destinado as manifestagdes.
Devera abrir oportunidade para manifestagées por parte daqueles da platéia
que quiserem expor alguma sugestao ou encaminhamento ou mesmo quiserem
fazer algum questionamento sobre o assunto (determinando respeito pelo
tempo dado).

V. Encerramento dos trabalhos: A audiéncia publica sera realizada em horario,
a criterio da Mesa Diretora, entretanto, podera ocorrer a antecipagdo do
encerramento ou prorrogacdo dos trabalhos. Os casos omissos serdo
resolvidos pela Mesa Diretora. Devera o responsavel divulgar o resultado da

audiéncia publica através dos érgdos de imprensa do municipio.

s
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VI. Do Registro da Presenga: A audiéncia publica sera objeto de registro em
ata com a respectiva lista de presenga e das decises tomadas no evento.

CAPITULO VII
DOS PRAZOS

Art. 8° As audiéncias publicas para elaborar e discutir o projeto da LDO e LOA
serdo realizadas anualmente, conforme regulamenta a LRF.

Art. 9 As audiéncias publicas para elaborar e discutir o Plano Plurianual — PPA
serdo realizadas no ano de elaboragéo, conforme regulamenta a LRF.

CAPITULO VIII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 10 To dos os servidores das unidades executoras deverao cumprir as
determinagdes e atender aos dispositivos constantes na respectiva Instrugao
Normativa.

Art. 11 O Secretario Municipal de Finangas, como responsavel do érgéo central
de origem da Instrugdo Normativa, recebera uma copia depois de aprovada,
que devera ser divulgada a todos os servidores que por ela sejam disciplinados
ou meramente envolvidos.

Art. 12 Caso haja necessidade de eventuais alteragcdes na presente Instrucao
Normativa o responsavel pela Unidade Central de Controle Interno, devera
comunicar ao Secretario Municipal de Finangas, que juntamente com os
setores envolvidos elaborardo uma nova versdo, contemplando as novas
necessidades.

Art. 14 Qualquer omissdao ou dlvida gerada por esta Instrucdo Normativa
devera ser dirimida junto a Unidade Central de Controle Interno.

Art. 15 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo exime a
observancia das demais normas competentes.

Art. 16 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.

\ /
é%
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Venda Nova do Imigrante — ES, 29 de julho de 2014.
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Prefeito Municipal
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FLUXOGRAMA PARA REALIZAGAO DE AUDIENCIAS PUBLICAS

Secretaria Municipal de Financas

INiCIO

v

Estabelece cronograma de atividades anual para a realizagdo das audiéncias, prévia
definicdo das datas e dos locais de cada uma.

v

Divulga através dos meios de comunicagdo de forma a possibilitar a ampla participagéo
popular no evento o Edital de Convocagdo no prazo minimo de 15 dias de antecedéncia.

v

Realiza a convocacgdo geral.

!

Defini¢do das pessoas da comunidade, personalidades e entidades que deverdo ser
convocadas quando necessario.

v

Convocagdo dos agentes publicos municipais que deverdo participar obrigatoriamente da
audiéncia publica.

v

Estabelecimento dos dados minimos que deverdo ser apresentados e da forma de
apresentacao, assim como dos aspectos que deverdo ser esclarecidos ou enfatizados na
audiéncia publica.

v

Especificagdo da dinamica e organizacdo das reunides.

v

Formas de comprovacdo do evento: fotografias. ata da audiéncia, etc.

v

Arquiva adequadamente os meios de comprovagdo do evento e os disponibiliza quando
solicitado.

v

FIM
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INSTRUGAO NORMATIVA SPO N.° 005/2014.

DISPOE ORIENTACOES PARA ACOMPANHAR OS RESULTADOS
PREVISTOS NOS PROGRAMAS DO PPA, CUMPRIMENTO DAS METAS
FISCAIS, PRIORIDADES E METAS DEFINIDAS NA LDO.

VERSAO: 01

DATA DE APROVAGAO: 29/07/2014

ATO DE APROVAGAO: Decreto Municipal n.° 2.238/2014
UNIDADE RESPONSAVEL.: Secretaria Municipal de Finangas

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade acompanhar os resultados
previstos nos programas do PPA, o cumprimento das metas fiscais e das
prioridades e metas definidas na LDO do Municipio de Venda Nova do
Imigrante, Estado do Espirito Santo.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Unidade Central de Controle Interno, Secretaria Municipal de
Finangas, e demais Unidades Administrativas do Poder Executivo do Municipio
de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il
DO CONCEITO

Art. 3° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:
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I. Acompanhamento: meio pelo qual é possivel monitorar o desempenho,
cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LDO, e
difundir as praticas adotadas, produzindo aprendizado e aperfeicoamentos que
possam ser compartilhados;

Il. Plano Plurianual - PPA: instrumento de médio prazo para planejar,
estrategicamente, as agbées do Governo, pelo periodo de quatro anos.
Demonstra as diretrizes, objetivos, metas fisicas e financeiras da administracéo
publica;

lll. Lei de Diretrizes Orgcamentaria - LDO: Estabelece as diretrizes, normas,
prioridades, metas e principais pardmetros do Projeto de Lei Orgamentaria
Anual e constitui elo entre o PPA e LOA,

IV. Lei Orcamentaria Anual - LOA: programa as agdes de governo a serem
executadas para tornar possivel a concretizagdo das metas planejadas no
plano plurianual e observancia da Lei de Diretrizes Orgamentarias.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4° Esta Instrucdo Normativa encontra-se amparada na Constituigéo
Federal em seus artigos 165, 166, 167 e art. 35 § 2°, inciso | das Disposigdes
Transitérias, Constituicdo Estadual artigo 149 a 156, Lei Federal 4.320/64, Lei
Complementar N.° 101/2000 e Lei Organica do Municipio.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Finangas em conjunto
com a Unidade Central de Controle Interno:

l. Definir e atualizar os macros controles a serem exercidos em cada uma das
Secretarias;

I. Definir os critérios para o acompanhamento dos resultados parciais, ao longo
do exercicio;
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ll. Especificar os dados necessarios para o acompanhamento da evolugéo
fiscal, da execucéo de cada projeto/atividade dos prazos e da forma como os
dados serdo passados pelas Secretarias a Secretaria Municipal de Finangas;

IV. Disponibilizar para as Secretarias, calendario contendo o prazo para o
fornecimento dos relatérios de controle;

V. Orientar e disponibilizar para as Secretarias o check-list minimo a ser
contemplado no processo de acompanhamento de resultados, elaborar e
apresentar relatorio.

Art. 6° E de responsabilidade das Unidades envolvidas no Plano Plurianual:

I. Atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Finangas para fornecer
informacgdes, documentos e contribuir em outras finalidades de sua
competéncia, quando solicitada;

Il. Encaminhar a Secretaria Municipal de Finangas relatério mensal, de
resultados das metas do PPA;

lll. Informar a Secretaria Municipal de Finangas sobre possiveis alteragdes nas
rotinas de trabalho, com a finalidade de obter melhor proveito e eficiéncia
operacional,

IV. Manter a Instrugdo Normativa ao alcance de todos os funcionarios da
unidade e zelar pelo seu cumprimento.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° As Unidades Executoras acompanham a execu¢do dos programas
(PPA), metas e diretrizes e resultados parciais, produzem relatérios, conforme
orientacdo da Secretaria Municipal de Finangas, ao longo do exercicio.

Art. 8° Cada Unidade Executora/Secretaria elege um responsavel para
acompanhar os indicadores dos programas definidos no Plano Plurianual.

Art. 9° Os indicadores devem ser acompanhados, mensalmente, por meio de
preenchimento de ficharios individuais de acompanhamento e disponibilizados,
por semestre, a Finangas nos seguintes prazos:

l. Primeiro semestre: até o dia 15 de julho de cada ano;
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Il. Segundo semestre: até o dia 15 de janeiro de cada ano;
Art. 10 A Secretaria Municipal de Finangas avalia os relatérios das Secretarias.

§ 1° Estando o relatério em desconformidade com as metas planejadas, a
Secretaria Municipal de Finangas emitira parecer com recomendagdes para os
ajustes e indicara prazo para o devido ajustamento a Secretaria
encaminhadora.

§ 2° Estando o relatério de acompanhamentos de resultados em conformidade,
a Secretaria Municipal de Finangas tomara os seguintes procedimentos:

I. Consolida os relatérios por programas;

ll. Confronta os dados obtidos referentes a execucéo fisica, com os obtidos por
meio de controle de execugdo orcamentaria;

lil. Elabora o relatério de gestéo;

IV. Encaminha o relatério, depois de observar toda a sistematica, para os
Orgaos de Controle, CaAmara Municipal e demais solicitantes;

V. Da publicidade.

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 11 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo exime a
observancia das demais normas, competentes, a serem observadas.

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Venda Nova do Imigrante — ES, 29 de julho de 2014.
), 11K
(" % /(//\__./

DALTbN PERIM
Prefeito Municipal

Yoo Do
HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Controladora Interna




