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DECRETO NORMATIVO N°2.313/2014

APROVA AS INSTRUCOES NORMATIVAS DO SISTEMA DE
TRIBUTOS - STB n°001/2014, 002/2014, 003/2014 E 004/2014.

O Prefeito Municipal de Venda Nova do Imigrante, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas e;

- Considerando a Lei Municipal n°1.065/2013, que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno do Municipio de Venda Nova do
Imigrante, e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de Controle
Interno do Municipio, no é&mbito do Poder Executivo nas
administragdes diretas e indiretas.

DECRETA:

Artigo 1° — Ficam aprovadas as Instrucoes Normativas do Sistema de
Tributos — SSP N°001/2014, 002/2014, 003/2014 e 004/2014, que seguem anexo como
parte integrante do presente Decreto, versando sobre os seguintes assuntos
respectivamente:

* DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA PROCEDIMENTOS DE EFETIVACAO,
REGISTRO, ALTERAGAO E MANUTENCAO DO CADASTRO IMOBILIARIO E
ECONOMICO DO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE.

* DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA LANCAMENTO, ARRECADACAO,
BAIXAS E FISCALIZACAO DE TRIBUTOS NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA
DO IMIGRANTE.

* DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA INSCRICAO, CONTROLE E BAIXA DA
DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE.

* DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA CONCESSAQ E CONTROLE DAS
RENUNCIAS DE RECEITA TRIBUTARIA NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA
DO IMIGRANTE.

Artigo 2° — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Venda Nova do Imigrante-ES, 11 de dezembro de 2014.

R

LTON PERIM
Prefcﬂto Municipal

Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES
Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Bairro Esplanada - Telefax: (28) 3456-1188
CEP 29375-000 - Venda Nova do Imigrante - ES - CNPJ: 31.723.497/0001-08 - www.vendanova.es.gov.br
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INSTRUGAO NORMATIVA STB — SISTEMA DE TRIBUTOS N2. 001/2014.

DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA PROCEDIMENTOS DE EFETIVACAO, REGISTRO, ALTERACAOQ E
MANUTENCAO DO CADASTRO IMOBILIARIO E ECONOMICO DO MUNICIPIO DE VENDA NOVA
DO IMIGRANTE

Versdo: 001
Aprovacio em: 11/12/2014
Ato de aprovacgdo: Decreto N2 2.313/2014

Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Financgas

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os critérios
referentes aos procedimentos de efetivagdo, registro, alteracio e manutengdo do cadastro
imobilidrio e econdmico do municipio de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Abrange a Secretaria Municipal de Finangas, Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura Urbana do
Municipio de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il

DA BASE LEGAL
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Art. 32 A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagGes:
Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Codigo Tributario Nacional e Cddigo
Tributario Municipal.

CAPITULO IV

DO CONCEITO

Art. 42 O CADASTRO IMOBILIARIO E ECONOMICO é um registro que inclui o conjunto padrio
de informagdes sobre os contribuintes, tais como: nome completo, enderego, documentagio
pessoal, razao social, nome fantasia, bem como outros dados.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS
SECAO |
Da Inscri¢do no Cadastro Imobilidrio

Art. 52 Todos os imdveis edificados ou ndo, situados nas areas urbanas, urbanizdveis ou de
expansdo urbana do Municipio em quaisquer situagbes e que incide o langamento do IPTU -
Imposto Predial Territorial Urbano, deverdo ser inscritos no Cadastro Fiscal Imobilidrio pelo
orgdo competente, conforme Lei Complementar 513/2001 - Cédigo Tributario Municipal.

Art. 62 O Cadastro de contribuintes do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano sera de
responsabilidade do Setor de Tributagdo da Secretaria Municipal de Financas, que mantera um
Boletim Cadastral Imobiliario — BCl para cada unidade imobilidria, contendo todos os dados e
caracteristicas fisicas do imével necessario ao cdlculo e apurac¢do do imposto.

Art. 72 Além da manutengdo do Boletim Cadastral Imobiliario - BCl, contendo todos os dados
do imdvel, serdo também atualizados os dados cadastrais do responsavel tributario do imaével,
que devera apresentar cdpia do documento do imdvel para fins de prova.

Art. 82 Sempre que houver necessidade e a Prefeitura ndo dispor de m3o-de-obra
especializada e de equipamentos adequados, esta podera contratar empresas especializadas
para realizar o recadastramento imobilidrio.

SECAO Il

Da Inscri¢do no Cadastro Econdmico
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Art. 92 A pessoa fisica ou juridica cuja atividade esteja sujeita ao imposto, ainda que isenta ou

imune, devera se inscrever no cadastro préprio da Secretaria Municipal de Finangas, antes de
iniciar quaisquer atividades.

§ 12 Ficara também obrigado a inscri¢do de que trata este artigo, aquele que, embora ndo
estabelecido no Municipio, exerga no territdrio deste, atividade sujeita ao imposto.

§ 22 A inscricdo far-se-d para cada um dos estabelecimentos:

| - através de solicitagdo do contribuinte ou de seu representante legal, com o preenchimento
do formuldrio préprio e;

Il - de oficio, sempre que for alcangado contribuinte sem inscrigdo regular.

§ 32 A inscricdo é intransferivel e serd obrigatoriamente renovada, sempre que ocorrerem
modificagdes nas declaragdes constantes do formuldrio de inscricdo, dentro de 15 (quinze)
dias, contados da modificacgo.

§ 42 Para efeito de cancelamento ou suspensdo da inscrigdo, fica o contribuinte obrigado a
comunicar a reparticdo competente, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da ocorréncia, a
transferéncia ou venda do estabelecimento, ou ainda, se for o caso, o encerramento,
paralisagdo ou a suspensdo das atividades, que ndo poderdo ser feitas retroativamente.

Art. 10 A inscri¢do ndo faz presumir a aceitagdo, pela Prefeitura, dos dados e informacGes
apresentados pelo contribuinte, os quais podem ser verificados para fins de langamento, e
sujeitam o contribuinte as penalidades previstas em lei, por dolo, ma-fé, fraude ou simulagio.

Art. 11 No Cadastro Econdmico do Municipio serdo efetuadas inscrigbes que distingam as
diversas categorias de contribuintes.

Art. 12 O Departamento de Cadastro poderd quando necessario instituir outras modalidades
acessorias de cadastro a fim de atender a organizacdo fazendaria dos tributos e sua
competéncia.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 13 Outras recomendagdes ndo mencionadas nesta Instrugdo Normativa deverdo ser
observadas no Cédigo Tributdrio Municipal e demais legislacdes vigentes.

Art. 14 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo poderdo ser obtidos junto 3
Controladoria Interna que, por sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas de
rotinas) ou auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos.

Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacio.
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Venda Nova do Imigrante - ES, 11 de dezembro de 2014.

-

DALTON PERIM
Prefeito Municipal

o QDo

HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Controladora Pablica Interna
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INSTRUCAO NORMATIVA STB — SISTEMA DE TRIBUTOS N2. 002/2014.

DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA LANGAMENTO, ARRECADACAQ, BAIXAS E FISCALIZAGAO DE
TRIBUTOS NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE.

Versdo: 001
Aprovacgdo em: 11/12/2014
Ato de aprovagdo: Decreto n2. 2.313/2014

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Financas

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os critérios
referentes a procedimentos de rotinas no langamento, arrecadagdo, baixas e fiscalizacdo de
receitas Tributarias.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Abrange a Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO 1l
DA BASE LEGAL

Art. 32 A presente Instrugcdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacdes:
Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Cddigo Tributdrio Nacional e Cédigo
Tributdrio Municipal.

CAPITULO IV

DO CONCEITO
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Art. 42 Todas as fungGes referentes a cadastramento, langamento, cobrancga, recolhimento e
fiscalizagdao dos tributos municipais, aplicagdo de sangdes por infragdes de disposi¢es da Lei
Complementar 513/2001, bem como as medidas de prevengdo ou repressdo as fraudes, serdo
exercidas pelo 6rgdo proprio da Secretaria Municipal de Finangas e reparticdes a ela
subordinada, segundo as atribuicbes constantes da lei de organizagdo dos servigos
administrativos e do respectivo regimento.

CAPiTULO V
DOS PROCEDIMENTOS
Secdo |
Do Langcamento de Tributos

Art. 52 Pelo langcamento, que é da competéncia privativa da autoridade administrativa
tributdria, se constitui o crédito tributdrio. Caso nao realize esse procedimento, quando seja
devido, a autoridade administrativa fica sujeita a responsabilidade funcional, pois é ato
vinculado e obrigatdrio.

Art. 62 O lancamento devera levar em conta o fato gerador, a base de calculo, sua aliquota e
eventual penalidade prevista, além de identificar o sujeito passivo. Cada tributo tem suas
regras especificas de langamento conforme o Cédigo Tributario Municipal - Lei Complementar
513/2001.

Art. 72 O sujeito passivo poderd impugnar o langamento, desde que obedecidos os prazos e
critérios estabelecidos pela Lei Complementar 513/2001 - Cédigo Tributdrio Municipal.

Secdo Il
Da Arrecadacdo

Art. 82 O contribuinte serd notificado do langamento do tributo, que podera ser também por
edital, e serd dado prazo para impugnagao e para recolhimento.

Art. 92 Dado o prazo para o recolhimento, caso o contribuinte ndo efetue o pagamento do
referido tributo, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas pela Lei Complementar
513/2001, e caso ainda ndo efetue o pagamento dentro do exercicio fiscal, o valor do débito
serd inscrito em divida ativa no primeiro dia util do exercicio seguinte.

Art. 10 Nenhum recolhimento de tributo ou penalidade pecuniaria serd efetuado sem que se
expeca o competente documento de arrecadagdo municipal. E expressamente proibido o
pagamento na forma de depdsito em conta corrente da Prefeitura Municipal.

Art. 11 O reconhecimento do pagamento do débito dar-se-d mediante a autenticacdo bancéria
no respectivo documento de arrecadagdo municipal.
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Secdo Il
Da Baixa de Tributos

Art. 12 A baixa sera feita diariamente, pelo sistema informatizado, conforme relatérios
enviados pelos bancos conveniados.

Art. 13 Havendo falhas operacionais humanas ou de sistema computacionais a baixa devera
ser feita manualmente, a fim de ndo prejudicar o contribuinte e nem o erério publico.

Segdo IV
Da Fiscalizacdo

Art. 14 A fiscalizagdo direta dos impostos, taxas e contribuicGes de melhoria competem a
Secretaria Municipal de Finangas, aos seus orgdos préprios e aos agentes fiscais de tributos
municipais, e a indireta, as autoridades administrativas, judiciais e aos demais drgios da
Administragdo Municipal, bem como das respectivas autarquias, no ambito de suas
competéncias e atribuigbes, na forma e condigdes estabelecidas nesta Instru¢do Normativa, no
Cadigo de Processo Civil e demais legislagdes pertinentes.

Art. 15 Os servidores municipais incumbidos da fiscalizagdo, quando no estabelecimento do
sujeito passivo, lavrardo obrigatoriamente termos circunstanciados de inicio e de conclusdo da
verificagdo fiscal realizada, nos quais consignardo o periodo fiscalizado, bem como a execugdo
dos trabalhos, a relagdo dos livros e documentos exibidos, as conclusdes a que chegaram, e
tudo mais que for de interesse para a fiscalizagdo, e colherdo assinatura de ciéncia do
contribuinte fiscalizado ou de seu representante legal.

Paragrafo Unico — Todos os funcionarios encarregados da fiscalizagio dos tributos municipais
sdo obrigados a prestar assisténcia técnica ao contribuinte, ministrando-lhe esclarecimentos
sobre a inteligéncia das normas e fiel observéncia das leis tributérias e demais leis municipais.

Art. 16 S3o obrigados a exibir documentos e livros fiscais e comerciais relativos aos impostos, a
prestar informagdes solicitadas pelo fisco e ndo embaragar a acao fiscal:

| - o sujeito passivo e todos os que participarem das operagdes sujeitas ao imposto, inclusive o
tomador do servico;

Il - os serventudrios de oficio e de serventias oficializadas e nio oficializadas;
Il - os servidores publicos municipais;

IV - as empresas transportadoras e os proprietarios de veiculos empregados no transporte de
mercadorias e objetos, por conta prépria ou de terceiros, desde que facam do transporte meio
de vida;

V - os bancos e as instituicdes financeiras;
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VI - os sindicos, comissarios e inventariantes;
VIl - os leiloeiros, corretores, despachantes e liquidatérios;

VIII - as companhias de armazéns gerais;

IX - todos os que, embora ndo sujeitos ao imposto, prestem servicos considerados como
etapas do processo de industrializagdo ou comercializagdo ou de prestacdo de servico.

Art. 17 O agente fiscal que, em fungdo do cargo exercido, tendo conhecimento de infragio da
legislagdo tributaria, deixar de lavrar e encaminhar o auto competente, ou o funcionério que,
da mesma forma deixar de lavrar a representagdo, serd responsdvel pecuniariamente pelo
prejuizo causado a Fazenda Publica, desde que a omissdo e a responsabilidade sejam apuradas
no curso da prescri¢ao.

§ 12 Igualmente serd responsavel a autoridade ou funcionério que deixar de dar andamento
aos processos administrativos tributarios, quer sejam contenciosos ou versem sobre consulta
ou reclamagdo contra langamento, inclusive, quando o fizer fora dos prazos estabelecidos, ou
mandar arquiva-los antes de finalizados e sem causa justificada e n3o fundamentado o
despacho na legislagdo vigente a época da determinacdo do arquivamento.

§ 22 A responsabilidade, no caso deste artigo, é pessoal e independente do cargo ou funcio
exercida, sem prejuizo de outras san¢des administrativas e penais cabiveis a espécie.

§ 32 N&o sera de responsabilidade do funciondrio, a omissdo que praticar ou o pagamento do
tributo cujo recolhimento deixar de promover, em razio de ordem superior, devidamente
comprovada ou quando nao apurar infragdes em face das limitagdes das tarefas que lhe
tenham sido atribuidas pelo seu chefe imediato.

§ 42 Ndo serd também de responsabilidade do funciondrio ndo tendo cabimento aplicacdo de
pena pecunidria ou de outra, quando se verificar que a infragdo consta de livro ou documentos
fiscais a ele ndo exibidos e por isto ja tenha sido lavrado auto de infragdo por embaraco a
fiscalizagdo.

Art. 18 O Poder Publico deve, sempre que possivel, qualificar os fiscais tributdrios e demais
servidores da drea, para que estes exergam bem suas fungdes.

CAPITULO V

CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 19 Outras recomendac¢des ndo mencionadas nesta Instru¢do Normativa deverdo ser
observadas no Cédigo Tributario Municipal e demais legislagdes vigentes.

i
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Art. 20 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo poderdo ser obtidos junto a
Controladoria Interna que, por sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas de
rotinas) ou auditoria interna, aferird a fiel observéancia de seus dispositivos.

Art. 21 Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor, na data de sua publicacio.

Venda Nova do Imigrante - ES, 11 de dezembro de 2014.

DALTON PERIM
Prefeito Municipal

HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Controladora Publica Interna
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INSTRUCAO NORMATIVA STB — SISTEMA DE TRIBUTOS N¢. 003/2014.

DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA INSCRICAO, CONTROLE E BAIXA DA DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA
NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE.

Versdo: 001
Aprovacdo em: 11/12/2014
Ato de aprovacdo: Decreto n2. 2.313/2014

Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Financgas

CAPITULO|
DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os critérios a
serem adotados para inscrigdo, controle e baixa da divida ativa tributdria no Municipio de
Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Abrange a Secretaria Municipal de Finangas e Procuradoria Geral do Municipio de
Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 32 A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacdes:
Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Cddigo Tributdrio Nacional e Cddigo
Tributario Municipal.

s
i

CAPITULO IV
DO CONCEITO
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Art. 42 Constitui Divida Ativa do Municipio os créditos tributarios provenientes dos tributos e
multas de quaisquer natureza, previstos no Cadigo Tributdrio Municipal, o das taxas de
servicos industriais e tarifas de servigos publicos, cuja arrecadagdo ou regulamentacdo se
processe pelos érgdos e administragdo descentralizada do Municipio, desde que regularmente
inscritos na reparticdo competente, depois de esgotado os prazos estabelecidos para
pagamento ou decisdo proferida em processo regular, transitada em julgado.

Paragrafo Unico - A fluéncia de juros de mora ndo exclui, para os efeitos deste artigo, a
liquidez e a exigibilidade do crédito.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS
Secdo |
Da Inscricdo da Divida Ativa

Art. 52 Encerrado o exercicio financeiro, 0 6rgao competente providenciara, imediatamente, a
inscricao de débitos fiscais, por contribuinte.

§ 12 Independentemente, porém, do término do exercicio financeiro, os débitos fiscais ndo
pagos em tempo habil, poderdo ser inscritos em divida ativa.

§ 22 As multas, por infracdo de leis e cddigos municipais serdo consideradas como Divida Ativa
e imediatamente inscrita, assim que terminar o prazo para interposi¢dao de recursos ou,
quando interposto, nao obtiver provimento.

Art. 62 Para todos os efeitos legais considera-se como inscrita a divida, quando registrada em
livros e impressos especiais da Secretaria de Finangas ou em sistema informatizado.

Art. 72 O termo de inscri¢do da Divida Ativa, autenticado pela autoridade competente, indicara
obrigatoriamente:

I - o nome do devedor e, sendo o caso, o dos co-responsdveis, bem como, sempre que
possivel, o domicilio de um ou de outros;

Il - a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

Ill - a origem e a natureza do crédito, mencionadas especificamente as disposi¢Ges legais em
que sejam fundadas;

IV - a data em que foi inscrito;

V - sendo o caso, o0 nimero do processo administrativo de que se originou o crédito
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Art. 82 A Certiddo da Divida Ativa deverd conter a indicagdo do livro ou do impresso de
inscrigao.

Art. 92 A divida regularmente inscrita goza de presungdo de certeza e liquidez e tem efeito de
prova pré-constituida.

Paragrafo Unico - A presuncdo, a que se refere este artigo, é relativa e pode ser ilidida por
prova inequivoca, a cargo do sujeito passivo ou de terceiros a quem aproveite.

Secdo Il
Da Cobranga da Divida Ativa

Art. 10 Compete a Secretaria Municipal de Finangas, a inscricdo, a cobranga amigdvel, a
expedicdo da Certiddo da Divida Ativa, e a Procuradoria Geral do Municipio o
acompanhamento e a cobranga executiva.

Paragrafo Unico - Compete a Procuradoria Geral do Municipio a coordenagdio geral da
cobranga executiva, como legitimo representante da Fazenda Municipal.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Finangas tentard propor aos contribuintes devedores,
inicialmente, o pagamento da divida ativa de forma amigdvel, notificando-os através dos
carnés emitidos no exercicio, e através de cartas e cobranga amigavel.

Paragrafo Unico - Ndo havendo negociagdio ou pagamento de forma amigavel, a divida ativa
podera ser enviada para protesto ou diretamente para execucgdo judicial.

Art. 12 As dividas relativas ao mesmo devedor, quando conexas ou conseqiientes, poderdo ser
reunidas em um so processo.

Art. 13 O recebimento de créditos tributdrios, constantes de Certidoes da Divida Ativa, serd
feito a vista de guias de recolhimento expedidas pela Secretaria de Finangas, ou quem a
mesma delegar poderes para tanto.

Art. 14 Ressalvados os casos de autorizagdo legislativa, ndo se efetuara o recebimento de
créditos inscritos na Divida Ativa com dispensa de multas, juros de mora e corre¢cao monetaria.

Paragrafo Unico - Verificado, a qualquer tempo, a inobservancia do disposto neste artigo, fica
o funciondrio responsavel obrigado, além da pena disciplinar a que estiver sujeito, a recolher
aos cofres municipais o valor da quantia que houver dispensado.

Art. 15 E solidariamente responsavel com o servidor, quanto a reposi¢do das quantias relativas
a reducdo da multa e juros de mora mencionados no artigo anterior, a autoridade superior que
autorizar aquelas concessdes, salvo se o fizer em cumprimento de mandado judicial.
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Art. 16 E de responsabilidade do gestor, executar judicialmente os tributos ndo recebidos em
processo extrajudicial, sob pena de incorrer em rentncia de receita, o que configura ato de
improbidade administrativa.

Art. 17 Fica dispensada a execugdo judicial dos débitos inferiores a 500 UFM (quinhentas
unidades fiscais municipais nos termo da Lei 1.073/2013.

Art. 18 O setor responsavel pela cobranca da divida ativa deverd manter controle rigoroso
sobre a cobranga da mesma, bem como acompanhamento dos pagamentos da divida em agdo
judicial.

Secao Il
Do Parcelamento da Divida Ativa

Art. 19 Poderd ser concedido pela autoridade competente, parcelamento dos débitos
tributdrios na forma que dispuser a Lei Complementar 513/2001 (Cédigo Tributdrio Municipal)
e a Lei 900/2010.

Secdo IV
Da Prescrigdo da Divida Ativa

Art. 20 Prescrigdo tributdria significa a extingdo de crédito definitivamente constituido em
decorréncia da inatividade da Fazenda Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos, obedecidas as
normas de suspensao e interrupg¢do da prescrigdo;

Art. 21 Somente serdo cancelados, mediante decreto do Executivo Municipal ou decisdo
judicial os débitos legalmente prescritos.

Art. 22 Serao considerados legalmente prescritos, os débitos inscritos na Divida Ativa,
ajuizados ou ndo, decorridos 5 {cinco) anos, contados da data da inscrigdo.

Paragrafo tnico - O prazo, a que se refere este artigo, se interrompe:
| - Pela citagdo pessoal do devedor, feita judicialmente ou pela notificagdo administrativa;
Il - por qualquer ato judicial que constitua em mora o devedor;

Ill - pela apresentacdo de documentos comprobatdrios da divida, em juizo de inventarios ou
concursos de credores;

IV - pela contestagdo em juizo.

Art. 23 Observar-se-a quanto a prescricdo e a decadéncia as disposi¢des do Cédigo Tributéario
Nacional. A revisdo de langamento somente podera ser iniciada, enquanto ndo extinto o
direito da Fazenda Pudblica Municipal.
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Do Controle da Divida Ativa

Art. 24 O Setor responsavel pelo controle da divida ativa devera observar os seguintes
procedimentos:

a) Manter cadastro atualizado da divida ativa;

b) Manter controle das cobrangas judiciais;

¢) Manter o livro da divida ativa atualizado;

d) Emitir notificagdo e carta de cobranga amigdvel aos contribuintes inscritos em divida ativa;

e) Inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificagdo ou de imposicéo de
multa que ndo tenham sido pagos em prazos determinados;

f) Controlar e conferir a divida ativa atualizando-a na forma da Lei;
g) Controlar os prazos prescricionais e decadenciais;

h) Encaminhar os processos tributdrios administrativos para a Procuradoria Geral do Municipio
para execucdo fiscal;

i) Registrar a baixa da divida paga pelo contribuinte;
Secdo VI
Das Certiddes

Art. 25 A prova de quitagdo dos tributos municipais serd feita, quando exigivel por Certiddo
Negativa expedia a vista de requerimento do interessado, que contenha todas as informacdes
necessarias a identificagdo de sua pessoa, domicilio tributdrio, ramo de negdcio ou atividade,
localizagdo e caracterizagdo do imaovel, inscricdo do Cadastro Fiscal, quando foro caso eo fim a
que se destina a certid3o.

Paragrafo Gnico - A Prefeitura podera disponibilizar a emissdo da certiddo negativa também
por meio digital, através do site da mesma.

Art. 26 O prazo de validade da Certiddo Negativa sera de 90 dias.
Art. 27 Caso o requerente tenha débitos, sera conferida certiddo positiva de débitos fiscais.

Art. 28 Sera concedida certiddo positiva com efeitos de negativa, caso os débitos ndo estejam
vencidos, ou estejam parcelados, e desde que o parcelamento encontre-se em dia.

CAPITULO VI
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Art. 29 A Procuradoria Geral do Municipio, bem como a Controladoria Geral sdo os 6rgdos
consultivos competentes para esclarecer dividas dos servidores municipais atuantes no
processo administrativo fiscal ou dos contribuintes.

Art. 30 Outras recomendag¢des ndo mencionadas nesta Instrugdo Normativa deverdo ser
observadas no Cédigo Tributario Municipal e demais legislacdes vigentes.

Art. 31 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo poderdo ser obtidos junto a
Controladoria Interna que, por sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas de
rotinas) ou auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor, na data de sua publicacdo.

Venda Nova do Imigrante - ES, 11 de dezembro de 2014.

DALTON PERIM
Prefeito Municipal

~
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HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Controladora Puablica Interna
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INSTRUCAO NORMATIVA STB — SISTEMA DE TRIBUTOS N2. 004/2014.

DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA CONCESSAO E CONTROLE DAS RENUNCIAS DE RECEITA
TRIBUTARIA NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE.

Versdo: 001
Aprovacdo em: 11/12/2014
Ato de aprovagdo: Decreto n2. 2.313/2014

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Financas

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrugcdo Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos
de rotinas na concessdo e controle das rentincias de Receitas Tributarias.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Abrange a Secretaria Municipal de Finangas, Controladoria Interna e Procuradoria Geral
do Municipio de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 32 A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagdes:
Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Cédigo Tributdrio Nacional e Cddigo
Tributario Municipal.

CAPITULO IV \@V
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Art. 42 Renuncia de receita compreende os seguintes institutos legais: anistia, remissao,
subsidio, concessdo de isengdo em carater n3o geral, alteragdo de aliquota, modificagdo de
base de célculo que implique redugdo, discriminagdo de tributos e outros beneficios que
correspondem a tratamento diferenciado.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 52 A revisdao dos langamentos dos impostos podera ser pleiteada, nos termos da Lei
Complementar 513/2001 - Cédigo Tributdrio Municipal, podendo ocasionar o cancelamento
integral ou de parte dos mesmos.

Paragrafo Unico - Para cancelamento, desde que comprovado o indébito, devera ser feito um
processo administrativo, e ao final do exercicio um Decreto de cancelamento de créditos
tributdrios.

Art. 62 No caso das isencdes previstas na Lei Complementar 513/2001, devera ser feito um
processo administrativo, com comprovagao do direito a mesma. Sendo que, nos casos onde ha
obrigatoriedade, esta devera ser renovada anualmente.

Art. 72 Nos casos restantes de renlncia de receita, a mesma sé podera ser instituida através
de leis especificas, e requer demonstragdo do impacto orgamentdrio financeiro no montante
da receita que deixardo de ser arrecadadas em trés exercicios.

§ 12 Deverd estar de acordo com as previsdes sobre renincias contidas na LDO (Lei de
Diretrizes Orgamentadrias).

§ 22 Devera ser demonstrado que a renincia foi prevista na estimativa de receitas da LOA (Lei
Orgamentdria Anual).

§ 32 Devera ser demonstrado que a rentincia ndo afetara as metas fiscais;

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 82 Outras recomendagdes ndo mencionadas nesta Instrugdo Normativa deverdo ser
observadas no Cédigo Tributdrio Municipal e demais legislagOes vigentes.

Art. 92 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugcdo poderdo ser obtidos junto a
Controladoria Interna que, por sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas de

rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observédncia de seus dispositivos. \/W
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Art. 10 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor, na data de sua publicagdo.

Venda Nova do Imigrante - ES, 11 de dezembro de 2014.

DALTON PERIM
Prefeito Municipal

O MOVYSES

HELEN DOLORES DELPU
Controladora Publica Interna



