DECRETO NORMATIVO N°2.450/2015

APROVA AS INSTRUCOES NORMATIVAS DO SISTEMA
DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS - SOP n°001/2015 e
002/2015.

O Prefeito Municipal de Venda Nova do Imigrante, Estado do
Espirito Santo, no uso das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas
C;

- Considerando a Lei Municipal n°1.065/2013, que dispde sobre 0
Sistema de Controle Interno do Municipio de Venda Nova do
Imigrante, e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de
Controle Interno do Municipio, no ambito do Poder Executivo nas
administragdes diretas e indiretas.

DECRETA:

Artigo 1° — Ficam aprovadas as Instrucées Normativas do Sistema
de Projetos e Obras Publicas — SOP N°001/2015 e 002/20135, que seguem anexo
como parte integrante do presente Decreto, versando sobre os seguintes assuntos
respectivamente: '

- * DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA
FORMALIZACAO DO PROCESSO DE APROVACAO DE PROJETOS PARA
LICENCIAMENTO E REGULARIZACAO DE OBRA, A FIM DE ATENDER AS
EXIGENCIAS LEGAIS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

* DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA O
CONTROLE DA EXECUGCAO DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA.

Artigo 2°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrério.

Venda Nova do Irpigrante-ES, 07 de agosto de 2015.
DALTON PERIM
Prefeito Municipal

Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES
Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Bairro Esplanada - Telefax: (28) 3546-1188
CEP 29375-000 - Venda Nova do Imigrante - ES - CNPJ: 31.723.497/0001-08 - www.vendanova.es.gov.bi
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INSTRUGAO NORMATIVA DO SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS — SOP N2 001/2015

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA FORMALIZACAO DO PROCESSO DE
APROVAGAO DE PROJETOS PARA LICENCIAMENTO E REGULARIZACAO DE OBRA, A FIM DE
ATENDER AS EXIGENCIAS LEGAIS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versdo: 01
Data de Aprovagdo: 07 de agosto de 2015.
Ato de Aprovagdo:Decreto Normativo N2 2.450/2015.
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos.
CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 12 A presente Instrucdo Normativa tem por finalidades:

| - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais para aprovagdo de projetos para
construcdo, demolicdo, reforma e/ou ampliagdo;

Il - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais para regularizagdo de edificagdes;

Il - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais para aprovagdo de projetos de
parcelamento do solo.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Abrange a todas as Secretarias Municipais, o Conselho do Plano Diretor Municipal, o
Conselho de Turismo Municipal, o departamento de Defesa Civil Municipal e a Procuradoria
Juridica Municipal do Poder Executivo da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il
DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA
Art. 32 A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacdes e normas:
| - Lei Municipal n2 557/2002;
Il - Lei Municipal n2 70/1990;
lll - Lei Federal n® 6766/1979;

IV - Lei Estadual n® 7943/2004;
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V - Lei Federal n° 4591/1964;

VI -Lei Federal n° 10406/2002;
V — Lei Municipal n® 1.065/2013;

VI - Resolugdo n? 227/2011 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

CAPITULO IV
DA CONCEITUACAO

Art. 42 A andlise e aprovacio de projetos de construgdo, reformas, ampliagdo, demoligdo,
regularizacdo e parcelamento do solo sdo atividades da Secretaria de Obras e Servicos
Urbanos, objetivando a organiza¢do do espago territorial do Municipio de Venda Nova do
Imigrante visando alcancar o desenvolvimento sustentdvel, a fungdo social da Cidade e da
propriedade.

Art. 52 A aprovacdo de Projeto é o procedimento de verificagdo da conformidade de um
projeto aos dispositivos legais e normativos vigentes. Para tal procedimento é necessario o
acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n2 5.194/66.

Art. 62 No dmbito desta Instrucdo Normativa serdo adotadas as seguintes defini¢des:

I - Alvard de Construcdo: Documento emitido pelo poder municipal autorizando a construgdo
de uma edificacdo, conforme projetos previamente aprovados em processo especifico.

Il - Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT) sdo os instrumentos que definem os responsdveis técnicos, junto aos respectivos
Conselhos Profissionais, pelos servigos relativos a drea tecnolégica, incluindo a elaboragdo de
projetos, laudos, memoriais e\ou execugdo de obras.

Il - Area de Protecdo Permanente (APP): Area protegida, coberta ou ndo por vegetagdo nativa,
com a funcdo ambiental de preservar os recursos hidricos, a paisagem, a estabilidade
geoldgica, a biodiversidade, facilitar o fluxo génico de fauna e flora, proteger o solo e assegurar
o bem-estar das populagGes humanas.

IV - Autor de Projeto: Profissional, habilitado e registrado no Conselho Profissional,
responsavel pela concepgdo de projetos.

V - Obra: Todo e qualquer servico de engenharia de construgdo, montagem, instalagdo,
manutenc¢do ou reforma.
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VI - Projeto: Representacdo grafica de uma idéia, agregando conhecimentos técnicos utilizados
na engenharia e arquitetura, necessaria a materializagdo de uma obra ou instalagao.

VIl - Responsavel Técnico: Profissional, habilitado e registrado no Conselho Profissional,
responsavel pela execugdo de obra.

VIIl - Representante legal: procurador legalmente aceito e devidamente munido de
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, com poderes expressos e

especificos.
CAPITULO V
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 72 O processo serd formalizado no setor de Protocolo da Secretaria Municipal de
Administragdo, com o preenchimento do requerimento padrdo, assinado pelo interessado ou
seu procurador legal e acompanhado dos documentos estabelecidos no Anexo I. Apos isso, o
processo devera ser encaminhado a Secretaria de Obras e Servi¢os Urbanos.

Art. 82 E necessédria que seja indicada, no requerimento, sua finalidade de acordo com as
seguintes solicitagbes:

a) Licenciamento e aprovagdo de obra nova ou ampliag&o;
b) Licenciamento e aprovagdo de reforma ou alteracdo;
c)Regularizagdo de edificagdo;

d)Demolicdo de edificagdo;

e)Licenciamento e aprovagdo de loteamento, desmembramento, remembramento ou
desdobro do solo;

f)Anuéncia prévia de loteamento;
g)Certiddo detalhada de habite-se.

Art. 92 O processo ndo serd protocolado quando, na formalizagdo dos autos, for constada a
falta de qualquer documento exigido nesta Instrugdo Normativa, bem como o formulario de
requerimento devera ter seus campos totalmente preenchidos.

Art. 10 A solicitacdo de licenciamento de obras podera ser de iniciativa:

| - Do proprietdrio do imovel, do representante legal ou do profissional arquiteto ou
engenheiro responsavel pelo projeto e/ou obra.
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Il - De pessoa juridica, mediante apresentagdo de contrato de prestagdo de servico da obra e
autorizacdo do proprietdrio devidamente assinada com firma reconhecida.

Paragrafo unico. O contribuinte poderd ser representado por procurador, mediante
instrumento publico ou particular (com firma reconhecida) com poderes expressos e
especificos.

Art. 11 A documentagdo devera estar em nome do proprietario de acordo com o documento
de posse, bem como todas as assinaturas necessarias, mesmo que haja um procurador legal.
No caso de mais de um proprietério, o processo poderd seguir em nome de apenas um deles,
porém serd necessaria a apresentagdo da anuéncia dos demais proprietdrios.

Art. 12 As copias dos documentos devem ser legiveis, sem emendas e/ou rasuras.

Paragrafo Unico - A cépia do comprovante de direito de propriedade, necessdrio para os locais
onde n3o hé cadastro imobilidrio, devera ser autenticada em cartorio e, caso seja solicitado,
deverd ter firma reconhecida.

Art. 13 Tendo o processo sido formalizado no setor de Protocolo da Prefeitura, com toda a
documentacdo prevista acima, este serd encaminhado a Secretaria de Obras e Servigos
Urbanos, que fard a conferéncia, a anélise e a tramitacdo necessaria.

CAPITULO VI
DA APROVACAO DE PROJETOS

Art. 14 Para melhor instruir o processo recém formalizado, o analisador fard constar na folha
de despacho todas as demais obras do lote/terreno.

Art. 15 Quanto ao projeto de arquitetura, caso seja conveniente, o interessado podera
apresentar, inicialmente, apenas uma via para analise preliminar.

Paragrafo Gnico. A anélise dos projetos s6 sera feita mediante a apresentacdo de toda a
documentacdo minima exigida. Caso o requerente ndo tenha apresentado todos os
documentos necessarios, ele serd informado através de oficio, ficando, o processo,
aguardando a apresentacdo para que se inicie sua analise.

Art. 16 A comissdo de andlise poderd encaminhar o processo, a qualquer momento, para
demais secretarias e departamentos da Prefeitura Municipal de acordo com o tipo, uso, porte
e implantag¢do das edificagdes ou parcelamentos do solo, quando julgar necessario um parecer
das mesmas.

Paragrafo Unico - Caso o processo pleiteado implique em interferéncias ambientais,
estruturais, turisticas, sanitdrias ou de risco quanto a deslizamentos, enchentes ou
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parecer técnico e outras providéncias.

Art. 17 Recebido o processo dos setores os quais foi encaminhado, a Comissdo de Andlise
emitird o Parecer de Andlise. O Parecer de Andlise examinard as eventuais pendéncias,
impropriedades ou irregularidades. Todas as exigéncias serdo listadas na primeira analise
efetuada. O interessado podera retirar o Parecer de Andlise na Secretaria de Obras, deixando

uma copia assinada.

Art. 18 Para o processo que obtiver Parecer de Analise com exigéncias a serem cumpridas serd
emitido, pela Secretaria de Obras e Servigos Urbanos, oficio comunicando o contribuinte sobre
tais exigéncias. As exigéncias solicitadas s6 serdo submetidas a nova andlise quando todos os
documentos solicitados forem apresentados, em conjunto, a Secretaria de Obras e Servicos

Urbanos.

§12 - O prazo para a correcdo das eventuais pendéncias, impropriedades ou irregularidades é
de 60 dias apés o recebimento do Parecer de Anélise, ficando sujeito a arquivamento do

processo ao uItrapassar esse prazo.

§22 - O prazo referido no §12 poderd ser prorrogado através de requerimento devidamente
justificado e a critério do érgdo técnico municipal.

Art. 19 Apds a regularizagdo de todas as pendéncias o projeto sera aprovado.

Art. 20 O processo que tiver todos os projetos e documentagéo passiveis de aprovagao, serd
encaminhado ao Setor Tributdrio para a verificagdo se existe débito inscrito em divida ativa em
nome do proprietario e na matricula do lote e, também, se os profissionais possuem cadastro

no municipio, bem como o pagamento do ISSQN.

Art. 21 Depois de encaminhado ao Setor Tributdrio, o processo serd encaminhado para os
setores competentes para continuagdo do processo de licenciamento de obra e emissdo dos
devidos alvaras e licengas.

Art. 22 Para aprovacdo de obras que ocuparem mais de um terreno urbano é preciso que seja
realizada, previamente, a unificacdo do terreno.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 Durante a tramitagdo do processo ha Secretaria de Obras e Servicos Urbanos somente
o proprietario ou seu representante legal poderdo retirar ou assinar a documentagao presente
no processo, bem como fazer o recebimento dos oficios de comunicacdo emitido pela

Secretaria.



o
Art. 24 A aprovacdo de projetos, o Alvard de Construgdo e o Habite-se sdo procedimentos
distintos, com ritos, exigéncias, taxas, documentos, prazos e envolvimento de setores

especificos.

Art. 25 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovagdo.

Venda Nova do Imigrante, 07 de agosto de 2015.
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L&J J,’,Q,Qf\,\,aéh/w WAL,
DALTON PERIM HELEN DOLORES DELPUPQ MOYSES
Prefeito Municipal Controladora Pablica Interna



ANEXO |

Aprovacio de obra nova/ampliacio/reforma/regularizacdo

Requerimento
projeto arquiteténico 03 vias
ART de elaboragdo e responsabilidade técnica

certiddo detalhada e habite-se

Requerimento, informandoo nimero de protocolo de aprovacdo do projeto
certiddo atualizada do registro

ANUENCIA PREVIA

Requerimento

Planta de situagdo

Planta de loteamento 03 vias

Levantamento Planialtimétrico - escala 1-5000

Cépia da Escritura do Terreno Autenticada ou Certiddo do Imdvel expedida pelo Cartério
Certiddo de Perimetro Urbano da Prefeitura

DESMEMBRAMENTO, REMEMBRAMENTO OU DESDOBRO DO SOLO :

Requerimento

Certiddo atualizada no Cartério de Registro de Imdveis
Plantas 03 vias

ART

APROVACAO DE LOTEAMENTO

Requerimento

Laudo Técnico do Engenheiro Agrénomo

Liberagdo do INCRA

Liberagdo do 6rgdo Ambiental IDAF e IEMA
Levantamento Planialtimétrico

Planta de situagdo

Planta de loteamento

Cépia da Escritura do Terreno Autenticada ou Certiddo do Imdével expedida pelo Cartério
Memorial descritivo assinado pelo responsavel técnico
Projeto de Drenagem Pluvial

Projeto de Energia Elétrica aprovado na ESCELSA
Projeto Abastecimento de Agua aprovada na CESAN
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Projeto do Sistema de Tratamento de Esgoto aprovado na CESAN
ARTs (CREA)
Termo de Compromisso de Execugdo das Obras de Infra- estrutura com firma reconhecida
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ROJETOS E OBRAS PUBLICAS - SOP N2 002/2015

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA O CONTROLE DA EXECUGAO DE
OBRAS PUBLICAS E SERVIGCOS DE ENGENHARIA.

Versdo: 01
Data de Aprovacdo: 07 de agosto de 2015.
Ato de Aprovacdo: Decreto Normativo N 2.450/2015.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal De Obras e Servigcos Urbanos.

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 12 A presente Instrugdo Normativa tem por finalidades:

| - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais no controle da execucgdo de obras
publicas e servigos de engenharia;

Il - Definir os principais passos para a abertura de processo licitatério de obras publicas e
elaboragdo dos Projetos Basico e Executivo;

Il - Acompanhar os procedimentos na execugdo de obras publicas, em especial a fiscalizacdo e
recebimento;

IV - Informar a Contabilidade e Patriménio da conclusdo das obras para os devidos registros
contdbeis e tombamento da obra.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Abrange a todas as Secretarias Municipais e Procuradoria Juridica Municipal do Poder
Executivo da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO Il
DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 32 A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacGes:




| -Resolugdes TC/ES n%s 227/2011;
Il -Resolugdo TC/ES n2%s. 245/2012 -Geo Obras;
Il -Lei Federal n2. 4.320/1964;
IV -Lei Complementar Federal n2. 101/2000;
V -Lei Federal n2. 8.666/1993;
VI -Lei Federal n? 10.520/2002;
VIl -Lei Federal 5.194/1966.
CAPITULO IV
DA CONCEITUAGAO

Art. 42 Obra de engenharia é a agdo de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um
bem, na qual seja necessdria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a
participacdo, de profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal 5.194/66.

Art. 52 Servico de engenharia é toda a atividade que necessite da participacdo e
acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n? 5.194/66,
tais como: consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter,
transportar, ou ainda, demolir. Incluem-se nesta definicdo as atividades profissionais
referentes aos servigos técnicos profissionais especializados de projetos e planejamentos,
estudos técnicos, pareceres, pericias, avaliagBes, assessorias, consultorias, auditorias,
fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS CORRESPONDENTES A EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO DAS OBRAS
PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 62 Todas as obras publicas/servicos de engenharia deverio estar previstas nos
instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA), no grupo Despesas de Capital, conforme
dispbe a Lei Federal n2. 4.320/1964 e Lei Complementar Federal n2. 101/2000.

Art. 72 O processo de contratagdo de obras publicas/servicos de engenharia devera obedecer
as exigéncias dispostas na Lei Federal n2. 8.666/1993 e suas alteracdes.

Paragrafo dnico. Para a abertura do processo licitatério de obras publicas e servicos de
engenharia, além da documentagdo prevista na Lei 8.666/1993, o processo deverd ser
instruido com a seguinte documentac3o:

a) Projeto aprovado pela autoridade competente;
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b) Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART da elaboragdo do projeto;
c) Planilha de orcamento detalhado da obra;

d) Planilha de cronograma fisico-financeiro da obra;

e) Memorial descritivo contendo as especificagfes técnicas;

f) Relatdrio de impacto ambiental e licencas ambientais, quando for o caso.

Art. 82 A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos emitird a Ordem de Inicio do
Servicos de todas as obras publicas/servigos de engenharia, sendo que a empresa responsavel
pela execucdo da obra/servigo de engenharia, deverd apresentar no prazo de 20 (vinte) dias, a
contar da Ordem de Inicio dos Servigos, a Anotag¢do de Responsabilidade Técnica — ART,
devidamente quitada, do (s) responsdvel (is) pela sua execucio.

Paragrafo Unico — No caso de contratagdes efetuadas com recursos de convénios Federais, a
Ordem de Inicio dos Servigos deverd ser assinada pelo Prefeito Municipal.

Art. 92 A execucdo da obra/contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
representante designado pelo Prefeito Municipal.

Art. 10 Para o inicio da execugdo da obra/servico de engenharia deverd o contratado
apresentar na Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos a Matricula do Cadastro
Especifico do INSS — CEl da obra.

Paragrafo Unico — A critério da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, a exigéncia
constante no caput deste artigo podera ser adiada até a realiza¢do da primeira medic3o.

Art. 11 A obra/servico de engenharia deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas no contrato, conforme dispde o art. 66, da Lei Federal ne.
8.666/1993.

Art. 12 Os materiais aplicados e os servicos executados na obra devero ser inspecionados
pela fiscalizagdo, com objetivo do atendimento as especificacdes, conforme dispSem os incisos
lell, art. 78, da Lei Federal n2. 8.666/1993.

Art. 13 toda obra terd o acompanhamento da fiscalizacdo através de visitas técnicas realizadas
pelo representante designado.

Art. 14 Durante a execugdo da obra, os servicos do contratado deverdo ser acompanhados
pelo responsavel técnico da empresa.

Art. 15 A fiscalizacdo deverd proceder a rigorosa medicdo das etapas ja concluidas, para a
liberacdo de pagamento de parcelas da obra, conforme dispuser o contrato.
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§ 12 Para o pagamento das medicGes da obra, devera ser exigida as provas de regularidades

fiscais e trabalhistas.

§ 22 A fiscaliza¢do da obra deverd ter Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, do (s)
responsavel (is) pela sua fiscalizagdo;

§ 32 As medig¢Ses acumuladas deverdo ser compativeis com o Projeto e a planilha da obra;
§ 42 As medi¢Ges deverdo ser solicitadas pela contratada, de acordo com previsto no contrato;

§ 52 Em todos os pagamentos realizados devera haver conformidade com o previsto no
Projeto, na planilha da obra e com os servicos realizados.

§ 62 O representante designado pela Secretaria de Obras, responsédvel pela fiscalizacdo da
obra/projeto, deverd manter anota¢do em registro préprio de todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo
das faltas ou defeitos observados, bem como comunicando ao Secretario Municipal de Obras e
Servicos Urbanos as ocorréncias que venham a ensejar sangdes ao contrato e alteracdo de
projeto, custo ou prazo da obra, conforme dispdem os § 12 e 22, art. 67, da Lei Federal ne.
8.666/1993.

§ 72 A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos deverd manter arquivo com a
documentacdo da execugdo e fiscalizagdo do contrato.

Art. 16 O recebimento definitivo da obra, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelas partes, apés o
decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequacio do objeto aos termos
contratuais, observando o disposto no art. 69, da Lei Federal n2. 8.666/1993.

Art. 17 Toda documentagdo pertinente a Execugdo da Obra/servico de engenharia: Ordem de
Inicio da Obra, Portaria de designagdo do(s) Fiscal(is), Medicdes, Termo Paralisacio, Termo de
Reinicio e Termo de Recebimento Definitivo das obras, deverdo ser arquivados em pasta
prépria, com identificagdo externa para cada obra, com n2 do instrumento contratual e nome
da empresa executora, na Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos, bem como os
respectivos contratos e aditivos, inclusive de seus arquivos digitais que deverdo ser
encaminhados para inser¢&o no sistema Geo-Obras.

Paragrafo Gnico. Toda pasta de Obra/Servico de Engenharia deverd conter na sua parte
interna “checklist”, com registro de todos os dados inseridos no Sistema do Geo-Obras.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS CORRESPONDENTES AO ACOMPANHAMENTO DOS CONTRATOS E
ADITIVOS DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

D
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Art. 18 Todo aditivo de contrato de obra/sé? lgo e engenharia deverd ser obrigatoriamente
motivado e justificado pela Secretaria requerente da Obra/Servico de Engenharia e
tecnicamente aprovado pelo(s) fiscal(is) do contrato e ratificado pelo Secretario Municipal de
Obras e Servicos Urbanos, ndo podendo ultrapassar os limites previstos na Lei Federal n2

8.666/93.

Paragrafo Unico. A Secretaria requerente deverd apresentar para a Secretaria Municipal de
Obras e Servicos Urbanos, com antecedéncia e dentro do prazo de execugdo da obra/servigo
de engenharia, as justificativas para motivag¢do de todo aditivo.

Art. 19 Quanto aos aditivos de prazos o fiscal(is) do contrato deverd analisar rigorosamente as
justificativas apresentadas pelo contratado, por superveniéncia de fato excepcional ou

imprevisivel.

Art. 20 A solicitacdo de aditivo de contrato de Obras/Servigos de Engenharia devera ser
emitida pela Secretaria Municipal de Obras e Servigos com antecedéncia de 20 (vinte) do prazo
do seu vencimento e encaminhada para a Procuradoria Geral do Municipio para andlise, e
encaminhamento aos setores competentes para providéncias cabiveis, observando-se o prazo

de vigéncia do Contrato.

Art. 21 As especificacBes técnicas para execugdo da Obra/Servico de Engenharia, constantes
do processo licitatdrio, deverdo ser as mesmas estabelecidas no Projeto.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 22 As informagBes acerca da conclusio de obras deverdo ser encaminhadas
obrigatoriamente pela Secretaria Municipal de Obras, para a Geréncia de Contabilidade a fim
de se proceder aos registros contabeis de incorporagdo das obras, quando necessario, com
cépia para a Coordenacgdo de Patrimonio.

Art. 23 A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos devera encaminhar a Coordenagdo
de Patriménio para fins de registro e tombamento das obras concluidas, a Certiddo de
Construgdo e Carta de Habite-se, acompanhada da Certiddo Negativa de Débitos do INSS —
CND da obra.

Paragrafo uUnico. A Licenca de Construcdo e o Habite-se serd obrigatério somente para os
casos de construcdo de prédios (paco administrativo, posto de salide, hospital, escola, creches,
etc.).

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES GERAIS




Art. 24 Toda a obra publica devera ter placa de identificagdo, com pelos menos os seguintes
indicativos: programa, agdo, contratada, valor, prazo, nimero e valor de convénio e valor de
contrapartida, quando for o caso.

Art. 25 Quando a construgdo/execucdo de obra publica tiver a m3o de obra terceirizada
devera ter matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl da obra.

Art. 26 Toda a construgdo de obra publica deverd ter Anotac3o de Responsabilidade Técnica —
ART da elaboragéo do projeto, execugdo da obra e fiscalizag3o da obra.

Art. 27 Toda a construgdo de obra publica/servico de engenharia devers ter cadastro no
sistema Geo-Obras do TCE/ES.

Art. 28 Esta Instrucdo Normativa entrara na data da sua aprovagdo.

Venda Nova do Imigrante, 07 de agosto de 2015.
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