INSTRUGAO NORMATIVA SCL N° 006/2021

Dispde sobre normas e procedimentos para
acompanhamento, controle e fiscalizagdo dos
contratos durante a sua fase de execucgao.

Versao: 02

Sistema: Compras, Licitagdes e Contratos - SCL

Aprovacgao: Decreto n® 3.788 de 12 de maio de 2021.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracdo e Procuradoria Geral

do Municipio.

CAPITULOI
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos para
acompanhamento e o controle de execugdao dos contratos, no ambito do Poder
Executivo Municipal.

CAPITULO II

DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades Executoras do Poder Executivo do Municipio de
Venda Nova do Imigrante, Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Il

DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:
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| - Contrato: o ajuste que a Administracdo Publica, firma com o particular (pessoa
fisica ou juridica) para consecucdo de objetivos de interesse publico, nas condi¢des
estabelecidas pela propria Administracdo, segundo o regime juridico de direito publico;

Il - Contratante: denominagéo dada ao 6rgéo ou entidade da Administragao Publica,
direta ou indireta.

lll - Contratado: denominagédo dada a terceiro que venha celebrar contrato com a
Administragéo Publica, seja por meio de procedimento licitatorio ou contratagao direta.

IV - Termo Aditivo: o instrumento pelo qual se formaliza alteragcbes no contrato
original firmado, efetuando-se acréscimos ou supressdées no objeto, prorrogagdes,
repactuacgdes, além de outras modificacdes admitidas na Lei Federal n° 8.666/93.

V - Fiscal do Contrato: o representante da Administragdo, responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos, de forma a garantir que seja cumprido
o disposto nos respectivos instrumentos e atendidas as normas orcamentarias e
financeiras da Administragao Publica;

VI - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou
servigos objeto de contratacao direta ou licitagdo, elaborado com base nas indicagdes
dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagado do
custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucéo;

VIl - Termo de Referéncia: o documento utilizado para a solicitacdo de bens,
servigos, obras e servicos de engenharia, contendo os elementos capazes de
propiciar a avaliagao do custo pela Administracdo, diante de or¢camento detalhado,
considerando pregos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia
de suprimentos e o prazo de execug¢ao do contrato;

VIl - Unidade Executora: a unidade que, ap0s identificar suas necessidades, solicita
a contratacao de servigos, obras e servigos de engenharia, bem como aquisi¢gées de
bens para atender o interesse publico.

IX - Processo Administrativo: a sucessido encadeada de atos, juridicamente
ordenados, destinados a obtencdo de um resultado final, que consubstancia uma
determinada decisao sobre certa controvérsia de natureza administrativa.

X - Termo de Distrato: € um instrumento utilizado para o desfazimento do contrato,
por mutuo consentimento do contratado e do contratante.



Xl - Rescisao Contratual: desfazimento do contrato, por decisdo administrativa ou
judicial.
CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa baseia-se legalmente nos seguintes
instrumentos:

| - Lei Federal n° 8.666/93 — Lei de Licitagdes e Contratos;
Il - Lei Federal n° 4.320/64 — Normas Gerais de Direito Financeiro;
lll - Lei Complementar n® 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal.
CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° Compete as Unidades Executoras envolvidas na presente Instrugcdo Normativa:
I - Manter a Instrugcdo Normativa ao alcance de todos os servidores das Unidades;

Il - Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos os seus
Termos.

Art. 6° Compete a Procuradoria Geral do Municipio, dentre outras competéncias:

| - Analisar juridicamente as solicitagdes e processos licitatérios que darao origem aos
contratos e aditamentos;

Il - Colher assinatura das testemunhas e das partes;

lll — Realizar a publicagédo do extrato do contrato;

IV - Arquivar a via do contrato do Municipio na pasta de contratos.
Art. 7° Compete a Unidade Executora solicitante do Contrato:

| - Realizar a distribuicdo das vias dos contratos as partes envolvidas e ao fiscal do
contrato;



Il - Encaminhar o Contrato para a Contabilidade efetuar o empenho, por meio de
Ordem de Servigos ou Fornecimento, devidamente autorizada pelo Secretario
solicitante do Contrato;

lll - Arquivar a via do contrato para acompanhar a execug¢ao do contrato;

IV - Acompanhar o andamento dos contratos, observando a legalidade, prazo de
vigéncia e publicagao;

V - Emitir planilhas de medi¢des de acordo com as condi¢des pactuadas no Contrato;
VI - Atuar em conjunto com o Setor de Compras, de Contabilidade e de Tesouraria,
para conferéncia da vigéncia dos contratos em relagdo aos pagamentos, observando
a regularidade fiscal do Contratado.

Art. 8° Compete ao Fiscal do Contrato e, no seu impedimento, ao substituto:

| — Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato sob sua responsabilidade e emitir
respectivos relatorios;

Il — Propor a celebragao de aditivo ou rescisdo, quando necessario;
Il — Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua responsabilidade;

IV — Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica,
cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

V — Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios com a
contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

VI — Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob sua
responsabilidade;

VIl — Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberacéo
da garantia contratual em favor da contratada;

VIl — Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratacdo;
IX — Encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modificacbes no
cronograma fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipamentos, formulados

pela contratada;

X — Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os
estabelecidos no contrato;



Xl — Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente para
pagamento;

XII — Verificar se o prazo de entrega, especificacbes e quantidades encontram-se de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual.

XIII — Notificar extrajudicialmente o contratado quando houver o descumprimento das
condicbes estabelecidas no certame e/ou contrato.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secao |
Do Contrato Inicial

Art. 9° Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisao as condicdes para
sua execugao, expressas em clausulas que definam obrigag¢des e responsabilidades
das partes, em conformidade com os termos da licitagdo ou da proposta a que se
vinculam, e, em caso de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo devem
obrigatoriamente atender aos termos do ato que autorizou, de acordo com o
estabelecido nos §§ 1° e 2° do art. 54 da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos,
Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993.

Art. 10. Todos os contratos, antes de serem firmados pela Administracdo e pelo
contratado, deverao ser examinados e aprovados pela Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 11. Atendendo ao disposto no artigo 62 da Lei n° 8.666/1993, o instrumento de
contrato é facultativo nos casos em que a Administragcao puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, como nota de empenho de despesa, ordem de compra ou ordem
de execugao de servico e sera obrigatorio:

I - Nos casos de concorréncia e tomada de preco;

Il - Nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos nos limites
das modalidades de licitagao retro mencionadas;

lll - Nos convites que ensejarem prestagcao de servigos ou entregas futuras;

IV - Nos pregdes que ensejarem prestagcédo de servigos e entregas futuras.



Art. 12. Nos termos do artigo 55 da Lei n°® 8.666/93, sdo clausulas essenciais a todo
o contrato:

| - Definicdo do objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - O regime de execucgao ou a forma de fornecimento;

lll - O preco e as condi¢gdes de pagamento, os critérios, data base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagcdo monetaria entre a data do

adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - Os prazos de inicio de etapas de execugao, de conclusdo, de entrega, de
observacao e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V - O crédito pelo qual correra a despesa;
VI - As garantias oferecidas;

VIl - Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas;

VIII - Os casos de rescisao;

IX - O recolhimento dos direitos da Administracdo, em caso de rescisao administrativa
prevista no artigo 77 da Lei Federal n°® 8.666/93;

X - A vinculagao ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao
convite e a proposta do licitante vencedor;

Xl - A legislacéo aplicavel a execugao do contrato;

XIll - A obrigagao do contratado de manter, durante toda a execugao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condi¢cbes de
habilitagcao e qualificacdo exigidas na licitagao.

Art. 13. Os Contratos celebrados pela Administragao deverao conter ainda:

I - O numero sequencial em ordem cronoldgica de edi¢ao;

Il - A qualificacdo da administracdo, sempre na qualidade de contratante;

lll - A qualificacdo completa do contratado, com a identificacdo e qualificagcao de seu
representante legal, no caso de pessoa juridica;



IV - Se for o caso, 0 numero e a modalidade do processo licitatério que Ihe antecedeu,
complementando o Inciso X do artigo anterior;

V - A vinculagdo as normas da Lei n® 8.666/1993, consolidada;

VI - Indicagdo dos documentos anexos que integram o contrato, como, projetos,
memoriais descritivos, orcamentos, entre outros;

VII - A descricado do objeto devera ser realizada com clareza e perfeita caracterizagao,
nao restando nenhuma duvida quanto a caracteristica do objeto a ser contratado,
conforme inciso | do artigo 12;

VIll - A forma ou regime de execugao devera estar descrita minuciosamente,
indicando, por exemplo: empreitada por preco global, empreitada por prego unitario,
tarefa ou empreitada integral,

IX - Quando possivel o valor do objeto do contrato devera ser realizado por item ou
por etapa e valor total;

X - As condigbes e formas de reajustes, descritas no inciso Ill do artigo 12, deveréo
observar a alinea “d” do inciso | do artigo 65 da Lei n° 8.666/1993, objetivando
exclusivamente atender a manutencédo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato;

Xl - A indicagdo da dotagdo orgamentaria, inciso V do artigo 12, devera conter a
funcional programatica e a categoria econémica da despesa;

Xll - A completa caracterizagao das responsabilidades do contratado e do contratante,
conforme o objeto a ser contratado;

Xl - As sang¢des impostas ao contratado em caso de inadimplemento contratual, que
conforme artigo 87 da Lei n°® 8.666/1993, deverao ser:

a) Adverténcia;
b) Multa;

c¢) Suspensao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragéo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacao;



XIV - A indicagao da possibilidade de aditamento do contrato;

XV - A possibilidade ou ndo de subcontratacdo parcial do objeto, sendo
expressamente vedada a subcontratagdo total, conforme artigo 72 da Lei n°
8.666/1993;

XVI - As condic¢bes e prazos para recebimento do objeto;

XVII - A indicagcdo do foro competente para dirimir questdes oriundas do contrato,
sendo sempre, aquele ao qual pertence o Municipio;

XVIII - A indicagao do local e data da realizagao do contrato;

XIX - As assinaturas das partes e de um (01) procurador municipal;

XX - Prazo e condigdes para assinatura do contrato.

XXI - Indicagéo do Fiscal do contrato e o respectivo substituto.

Art. 14. O Contrato Administrativo, conforme seu regime juridico podera conter
clausulas conferindo direitos exclusivos para a Administracao Publica, sendo assim,
de acordo com o artigo 58 da Lei n® 8.666/1993, podera ser dada para a Administragéo

as seguintes prerrogativas:

I - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacao as finalidades de interesse
publico respeitado os direitos do contratado;

Il - Rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da
Lei n°® 8.666/1993;

lll - Fiscalizar-lhes a execucgéo;
IV - Aplicar sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste;

V - Nos casos de servigos essenciais, ocupar provisoriamente bens méveis, imoveis,
pessoal e servigcos vinculados ao objeto do contrato, na hipétese da necessidade de
acautelar apuracao administrativa de faltas contratuais pelo contratado, bem como na
hipotese de rescisao do contrato administrativo.

Art. 15. A duracdo dos contratos, em conformidade com o artigo 57 da Lei n°
8.666/1993, deve ser adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, com
excecao de:



| - Projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderao ser prorrogados se houver interesse da Administragéo e
desde que isso tenha sido previsto no ato convocatorio;

Il - A prestagao de servicos a serem executados de forma continua, que poderao ter
a sua duracgao prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vista a obtencao de
precos e condigdes mais vantajosas para a Administragéo, limitada a 60 (sessenta)
meses;

lll - Ao aluguel de equipamentos e a utilizagao de programas de informatica, podendo
a duragao estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apoés o inicio da
vigéncia do contrato.

Art. 16. Nao sera permitida a formalizagcdo de contrato com prazo de vigéncia
indeterminado, conforme § 3° do art. 57 da Lei n°® 8.666/1993.

Art. 17. A publicacdo resumida do instrumento de contrato na imprensa oficial,
condigdo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Administragéo até
o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte
dias daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvado o
disposto no artigo 26 da Lei n° 8.666/93.

Art. 18. A publicagdo resumida ou extrato do contrato devera conter no minimo as
seguintes informagdes:

| - Ano e més;
Il - Numero do Contrato;
lll - Numero do Contrato Superior (se houver);
IV - Valor do Contrato;
V - Inicio e fim de Vigéncia;
VI - Descrig¢ao sucinta do objeto;
VII - Nimero da Licitagéo (se houver);
Secao ll

Dos Termos Aditivos



Art. 19. Os contratos poderao ser alterados, mediante Termo aditivo, com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

| - unilateralmente pela Administragéo:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagbes, para melhor
adequacao técnica aos seus objetivos;

b) quando necessaria a modificagao do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites do §1° deste artigo;

Il - por acordo das partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necessaria a modificagao do regime de execucgao da obra ou servigo, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificagao técnica da inaplicabilidade
dos termos contratuais originarios;

c) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢cao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagdo do pagamento, com relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a
correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou execucgido de obra ou
Servico;

d) para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneragcédo da obra,
servico ou fornecimento, objetivando a manutengcdo do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis poréem de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual,

§ 1° O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular
de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento)
para 0S seus acréscimos.

§ 2° Nenhum acréscimo ou supressédo podera exceder os limites estabelecidos no
paragrafo anterior, salvo quando as supressoes resultantes de acordo celebrado entre
os contratantes.



§ 3° Se no contrato ndo houverem sido contemplados precos unitarios para obras ou
servicos, esses serao fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites
estabelecidos no § 1° deste artigo.

§ 4° Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposigbes legais, quando ocorridas apos a data da
apresentacao da proposta, de comprovada repercussao nos pre¢os contratados,
implicarao a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso.

§ 5° Em havendo alteragdo unilateral do contrato que aumente os encargos do
contratado, a Administragdo devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio
econdmico-financeiro inicial.

§ 6° A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no
préprio contrato, as atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condigcdes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de
dotagbes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, nao
caracterizam alteragdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila,
dispensando a celebracio de aditamento.

Art. 20. As solicitacbes de celebragcdo de Termo Aditivo contratual deverdo ser
encaminhadas pela Unidade Executora a Procuradoria Geral do Municipio, instruidas
com os seguintes documentos:

| - Justificativa para o pedido de aditivo, sendo que no caso de obras e servicos de
engenharia, devera ser apresentado parecer técnico desenvolvido por profissional
competente;

Il - Informacé&o sobre a necessidade de alteracdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, se for o caso;

lll - Planilha demonstrando a variagcdo de quaisquer componentes do custo de
contratagdo, em caso de pedido de repactuacao;

IV - Pesquisa de pregos, com or¢camento estimado em planilhas de quantitativos e
precos unitarios, demonstrando que a prorrogacdo do contrato € vantajosa para a
administragao.

V — Nos casos de prorrogacdo, a manifestacdo expressa do contratado quanto ao
interesse na prorrogagao da vigéncia do contrato pelo periodo mencionado pela
Unidade Executora.



Paragrafo unico. A procuradoria Geral do Municipio podera encaminhar o pedido ao
Setor de contabilidade para verificacdo dos calculos e percentuais apresentados pelo
solicitante.

Art. 21. A celebracdo de aditivos contratuais devera obedecer as mesmas
formalidades legais dadas ao instrumento de contrato inicial.

§1° Os termos aditivos deverao ser formalizados dentro da vigéncia do contrato, apos
0 exame e aprovacgao pela Procuradoria Geral do Municipio.

§2° Sera obrigatdria a publicagdo do termo aditivo ao contrato, considerada condigao
essencial a sua eficacia.

§3° O Termo Aditivo deve ser numerado sequencialmente, atendendo a ordem
numeérica ordinal (primeiro, segundo, terceiro, e assim em diante).

CAPiTULO VII
DA FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 22. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, e, no seu impedimento, pelo seu substituto, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa atribuicao,
competindo-lhe as atribuigdes contidas no art. 8° desta Instrugcdo Normativa.

§ 1° A nomeacgéo do fiscal do contrato e seu substituto sera feita por meio de Portaria,
conforme modelo do Anexo | desta Instrucdo Normativa, assinada pelo Prefeito
Municipal, a ser publicada na imprensa oficial.

§ 2° O fiscal do contrato ou seu substituto anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdao do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados, conforme procedimento
do art. 23 desta Instrugdo Normativa.

§ 3° As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do
contrato ou substituto deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes.

§ 4° O Setor de Compras/CPL disponibilizara ao Fiscal, logo ap6s a sua nomeagao,
copia do contrato, do edital da licitagdo, do projeto basico ou do termo de referéncia,
da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como, do setor
competente, a relagao das faturas recebidas e das pagas.



§ 5° O Fiscal podera requerer, além da documentagdo referida no §4° outros
documentos que entender como necessarios ao exercicio da fiscalizagao.

§ 6° Os documentos mencionados no art. 4° poderdo ser disponibilizados tanto em
meio fisico quanto digital.

§ 7° Fica garantido ao Fiscal amplo e irrestrito acesso aos autos do processo
administrativo relativo ao contrato sob sua fiscalizacao.

§ 8° Ao Departamento de Recursos Humanos cabera notificar o servidor nomeado
para que compareca perante o Departamento no prazo de 02 (dois) dias uteis,
contados da publicacédo da Portaria, para dar ciéncia expressa da sua nomeacgao.

Art. 23. Verificada irregularidade na execugao do contrato por culpa do contratado, o
fiscal do contrato, ou o seu substituto, devera imediatamente notifica-lo sobre as
irregularidades observadas, devendo no caso de:

| - perca da regularidade fiscal e trabalhista durante a execug&o do contrato, adotar o
modelo de notificacdo do Anexo lI;

Il - ndo cumprimento das condicdes estabelecidas no certame e/ou contrato, que néo
seja a situagao do inciso anterior, adotar o modelo de notificagcédo do Anexo lil;

Il — ndo execugao, atraso ou paralizagdo de obra ou servigo de engenharia, adotar o
modelo de notificacdo do Anexo IV.

§1° As notificagdes poderdo ser entregues ao contratado por meio eletrénico, desde
que haja a possibilidade de verificar o seu recebimento ou pessoalmente, devendo
neste ultimo caso, ser impressas em duas vias e entregues ao contratado, sendo uma
via assinada pelo mesmo e devolvida ao fiscal do contrato ou ao seu substituto.

§2° Utilizando a via eletrénica para encaminhar a notificagao, passados 05 (cinco) dias
corridos sem que haja a confirmagdao do seu recebimento pelo contratado, sera
realizada a notificacdo pessoalmente, e ndo sendo possivel encontrar o contratado ou
seu preposto, o fiscal ou seu substituto relatara no verso da notificagao e pedira que
02 (duas) testemunhas atestem o ocorrido, sendo que apds 03 (irés) tentativas
fracassadas, sera feita a notificacdo por meio de publicacao na impressa oficial.

§3° Recusando o contratado receber a notificacido, ou a recebendo, ndo entregar a via
assinada, o fiscal do contrato ou seu substituto podera relatar o ocorrido no verso da
mesma e solicitar que 02 (duas) testemunhas assinem logo abaixo.



§4° Notificado o contratado, o fiscal devera comunicar a Unidade Executora, enviando
uma cdépia da notificagdo, arquivando a original no registro préprio previsto no §2° do
art. 22 desta instrucdo Normativa.

CAPITULO Vil
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 24. Todos os contratos e aditivos deverao ser publicados na imprensa oficial € no
Portal da Transparéncia do Municipio nos prazos estipulados na Lei Federal n°
8.666/93.

Art. 25. Somente o Prefeito Municipal & considerado autoridade competente para
assinar contratos assumidos pela Administragao Direta.

Art. 26. A inobservancia dos preceitos descritos nesta Instrugdo Normativa constitui
infragdo passivel de improbidade administrativa, prevista na Lei n°® 8.429 de 02 de
junho de 1992, além de infracdo penal, tipificada nos artigos n° 89 a 99 da Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n°® 8.666/1993, sendo esta ultima, agao
penal publica incondicionada, cabendo ao Ministério Publico promové-la.

Art. 27. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser
obtidos junto a Unidade Central de Controle Interno - UCCI que, por sua vez, por meio
de procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos
por parte das diversas Unidades Executoras.

Art. 28. Em caso de duvidas atinentes aos contratos realizados com o Poder
Executivo a Procuradoria Geral do Municipio € a Unidade Consultiva competente para
emitir parecer.

Art. 29. Esta Instrugcdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Venda nova do imigrante, 12 de maio de 2021.

JOAO PAULO SCHETTINO MINETI
Prefeito Municipal

MARCOS VALERIO BAPTISTA DE SOUZA
Controlador Publico Interno
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ANEXO |

PORTARIA N° 120__

NOMEIA FISCAL DE CONTRATO

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribui¢ées conferida pelo artigo 91, inciso VI da Lei Orgéanica
do Municipio.

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢ao Normativa SCL n° 006/2021, versao 02, do
Sistema de Licitagdes, Compras e Contratos, a qual dispde sobre os procedimentos e
normas para acompanhamento, controle e fiscalizagdo dos contratos no Poder
Executivo Municipal, no art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93 — Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos.

CONSIDERANDO que o Municipio formalizou o contrato n°................ /20.... com o(a)
contratado(a) ....ccceeeeeiiiiiiiiiiiieiees , com valor de RS$..........ccoooeeennnn. (valor por
extenso), tendo como objeto...........cccceeiiiieeiienn.. ecomyvigénciade........ccceeeeeeeeieennnes
Resolve:

Art. 1° Fica nomeado o Servidor..........ccccccouvveee.. , matricula n®.................... , ocupante
do cargo de.....cccceeeeiiiiiiiineeeenn, , lotado na Secretaria Municipal.............c.ccoeeennnn. ,

como Fiscal do contrato.

Art. 2° Fica nomeada o Servidor..........cccoceuvvveunn.e. , matricula n®................... , ocupante
do cargo de....cccoevveieiiiiieeennen. , lotada na Secretaria Municipal..........cccccovvvvnnnnnnnn. ,
como fiscal substituto do Fiscal nomeado no art. 1°, que assumira, durante o periodo
da substituicdo, as mesmas responsabilidades e competéncias do Fiscal titular.

Art. 3° Ao Fiscal nomeado fica garantida, pela administracdo, as condigbes para o
desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei Federal n°
8.666/93 e nos art. 8° art. 22 e art. 23 da Instrugcdo Normativa SCL n° 006/2021,
versao 02, sem prejuizo de outros atos normativos pertinentes.

Art. 4° Determino ao Departamento de Recursos Humanos que notifique os Servidores
ora nomeados para que comparegam perante o Departamento no prazo de 02 (dois)
uteis dias, contados da publicacéo desta, para ciéncia expressa da sua nhomeacao.

Art. 5° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Venda Nova do Imigrante/ES, de de20__ .

(Prefeito do Municipio)



ANEXO Il

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

O MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE/ES, por meio de seu Fiscal,
formalmente designado pela Portarian® ......... /20..., na qualidade de CONTRATANTE

no processo licitatério de n°............ /20...., (citar a modalidade de licitagdo)
ne.......... [20....., que tem COMO ObJELO.......ooiiiiiiiiiiieee e
promove a NOTIFICAGAO EXTRAJUDICIAL em face da CONTRATADA
EMPreSA...uuieeereeeeiieeeeeeeee e , CNPJ.c , ora notificada, pelos

fatos e fundamentos que seguem:
| - DOS FATOS E FUNDAMENTOS

Consta falta de regularidade fiscal da notificada junto (citar o érgao responsavel pela
€MISSA0 A CND) ..t e e e e e e e e e e e

Conforme art. 55, inciso XIlI, da Lei 8666/93 a contratada € obrigada a manter, durante
toda a execugéao do contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdo exigidas no processo
de contratacéo.

Il - DO PEDIDO

Pede-se que a regularizagéo da situagao fiscal da NOTIFICADA seja feita dentro de
30 (trinta) dias, sob pena de rescisao contratual, e que seja confirmada o recebimento
desta.

Na certeza de que o pedido sera atendido,

Atenciosamente,

Fiscal de Contrato
Matricula n°............

Contato (28) 3546 1188, ramal n°...............



ANEXO Il

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

O MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE/ES, por meio de seu Fiscal,
formalmente designado pela Portarian® ......... /20..., na qualidade de CONTRATANTE

no processo licitatério de n°............ /20...., (citar a modalidade de licitagcédo)
ne.......... [20....., que tem CcOmMO ObJetO......cooiiiiiiiiic e
promove a NOTIFICAGAO EXTRAJUDICIAL em face da CONTRATADA
EMPreSA...uuieeereeeeiieeeeeeeee e , CNPJ. , ora notificada, pelos

fatos e fundamentos que seguem:
| - DOS FATOS E FUNDAMENTOS
(Descrever a irregularidade) .........ccooieeeiiiiiiiii s

(Indicar o respectivo dispositivo da lei, do contrato, do termo de referéncia ou do
projeto  basico que estd sendo desrespeitando pelo  contratado)

Il - DO PEDIDO

Pede-se que a NOTIFICADA proceda com a (descrever o que o contratado devera
fazer para sanar o problema) .........ccccceeeeviiieninnennn. , dentro do prazo de (estipular um
prazo para cumprimento) .................. , SOb pena de rescisao contratual.

Na certeza de que o pedido sera atendido,

Atenciosamente,

Fiscal de Contrato
Matricula n°............

Contato (28) 3546 1188, ramal n°...............



ANEXO IV

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

O MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE/ES, por meio de seu Fiscal,
formalmente designado pela Portaria n° ...... /120..., na qualidade de CONTRATANTE,
daObrade......cccoceeeeiiiieiiiiiii, , contratada mediante processo licitatério de
n°....... /120...., (modalidade de licitagdo) n°....... /20....., promove a NOTIFICAGAO
EXTRAJUDICIAL em face da CONTRATADA, empresa......ccccccccccceeeeeeeeeeeennennnn. ,
CNPJ....oo e, , ora notificada, pelos fatos e fundamentos que seguem:

| - DOS FATOS E FUNDAMENTOS

Conforme apurado, a execugdo da obra ndo corresponde ao cronograma
fisico/financeiro proposto no processo licitatorio, estando a

[ R /20..., e seus anexos, impondo-se a obediéncia aos prazos e demais
condicdes estipuladas.

Il - DO PEDIDO

Pelo exposto, fica a contratada NOTIFICADA, na pessoa de seu representante legal,
......................................... para RETORNAR (OU INICIAR) A EXECUCAO DA OBRA
(ou outra situagao verificada no descumprimento), dentro do prazo improrrogavel de
72 (setenta e duas) horas, a contar da ciéncia da presente notificagdo, sob pena de
serem aplicadas as sang¢des previstas no contrato e na legislacdo de regéncia.

Na certeza de que o pedido sera atendido.

Venda Nova do Imigrante/ES, de de 20

Fiscal de Contrato
Matricula n°............



