Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
EDITAL N° 003/2018

PROCESSO DE INDICACAO DA LISTA TRIPLICE PARA A FUNCAO DE DIRETOR ESCOLAR E CARGO DE
COORDENADOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE — ES/2018

O Secretario Municipal de Educagdo e Cultura no uso das atribuicdes legais que o cargo lhe
confere e em consonancia com a Lei Municipal n® 1.129/2014, torna publico que, do dia
30/11/2018 a 07/12/2018, estardo abertas as inscricdes para os candidatos ao Processo de
indicagdo da lista triplice para a fungdo de Diretor Escolar e cargo de Coordenador Escolar, para o
triénio 2019/2021 de acordo com as normas estabelecidas do presente edital:

Art. 1° O presente Edital fixa normas para o processo de indicagdo da lista triplice dos candidatos
para exercerem a fungao de Diretor Escolar e cargo de Coordenador Escolar da rede municipal de
ensino de Venda Nova do Imigrante - ES, para mandato de 03 (trés) anos, no periodo
compreendido entre 01 de janeiro de 2019 a 31 de dezembro de 2021.

Art. 2° O Processo para a indicagdao da lista triplice descrita no artigo anterior sera iniciado por
meio de inscrigdo dos interessados para cada cargo especifico, mediante preenchimento prévio de
ficha de inscricdo na Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, no horario compreendido entre
08 as 16h.

Paragrafo Unico. Na hipdtese da ndo indicacdo da lista triplice, ou de vacancia do cargo apds seu
provimento, sera nomeado, pelo Prefeito Municipal, um Diretor e/ou Coordenador pro tempore, de
acordo com a legislagao vigente.

Art. 3° Ndo sera limitado o nimero de candidatos inscritos para a indicagdo da lista triplice para
concorrer a fungdo de Diretor Escolar e cargo de Coordenador Escolar.

Art. 4° A lista triplice poderd ser composta por servidor efetivo e ndo efetivo para a fungao de
diretor, e somente com servidor efetivo para o cargo de coordenador.

Art. 5° O Conselho de escola e a comunidade escolar manifestarao, por meio de assembleia, seu
interesse pelos candidatos inscritos, caso haja inscricao de 04 (quatro) ou mais candidatos, onde
dentre os inscritos opinardo para a formagdo da lista triplice.

§10 Tera direito de manifestar interesse pelos candidatos:

I - os profissionais da educagdo municipal que atuam nas escolas, compreendendo os professores,
pedagogos e demais servidores em atividade de apoio e/ou administrativo;
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IIT - pai ou mde ou responsavel pelos educandos regularmente matriculados e frequentando a
escola;

§2° Os membros que fazem parte do Conselho de Escola somente poderdo votar uma vez;

§3° Tera direito de votar apenas um membro responsavel de cada familia, devidamente
comprovado junto aos arquivos da escola, independentemente do numero de filhos/alunos
matriculados;

84° Tera direito de votar o servidor que estiver em afastamento previsto na lei municipal
1.115/2013;

85° N&do poderdo votar o cOnjuge, parente até segundo grau, consanguineo ou afim que esteja
concorrendo a fungdo de Diretor ou Coordenador Escolar, na escola onde atua.

86° Os candidatos indicados a lista triplice serdo o que obtiverem a maioria simples dos votos, ou
seja, a metade mais um dos votos do nimero de pessoas presentes a assembleia. A indicacdo do
mais votado em assembleia ndo oferta garantia e tampouco significa que sera o profissional que
vai ocupar a fungao de diretor ou cargo de coordenador.

Art. 6° Em cada unidade, o Conselho de Escola, informara a Comissdo Central a indicagao da lista
triplice, através de ata lavrada e assinada pelos membros presentes do Conselho de Escola na
assembleia.

Art. 79 O Presidente do Conselho de Escola devera acostar a ata de indicagao da lista triplice, e
encaminhar a Comissdo Central, através de oficio:

I — a lista nominal de todos os membros do Conselho de Escola;

II - a lista dos membros do Conselho de Escola que participaram do processo de indicagao da lista
triplice;

Art. 8° A lista triplice indicada pela comunidade escolar devera ser encaminhada para a Comissao
Central nomeada pela Portaria n® 005/2018 composta por 13 (treze) membros, que em conjunto
com o Secretario Municipal de Educagdo e Cultura escolherao o profissional com melhor perfil para
ocupar a funcao de diretor ou cargo de coordenador.

Art. 99 Ficara a cargo da Comissdo Central a divulgagao do edital no site da Prefeitura Municipal
de Venda Nova do Imigrante, no mural da Secretaria de Municipal de Educagao e Cultura e nas
escolas municipais.

Art. 10 Podera se inscrever para indicacao da lista triplice ao cargo de diretor, no am LK;Q de cada
escola, o profissional do magistério que atender aos seguintes requisitos:
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I — possuir graduagao em Pedagogia, na forma da legislagdo vigente, Normal Superior ou
graduagao em outras licenciaturas;

IT - comprovar tempo minimo de atividade docente de 36 (trinta e seis) meses;
IIT - ser preferencialmente ocupante de cargo efetivo na rede municipal;

IV — ndo apresentar no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) nenhum impedimento para movimentagdo
bancaria;

V — ndo estar envolvido em processos administrativos e criminais.

VI - estar em dia com as obrigagbes eleitorais e, se do sexo masculino, com as obrigacdes
militares;

Art. 11 Para a inscrigao ao cargo de diretor, o candidato devera entregar, em envelope lacrado, os
seguintes documentos:

I - ficha de inscrigao, conforme anexo I;
IT — copia simples do CPF e RG, da Graduagao e da Especializagdo;
III - 1 (uma) foto 3x4 recente;

IV- Certiddo de quitacao eleitoral (www.tse.gov.br) e quitaggo com o servigo militar
(www.stm.jus.br), se do sexo masculino;

V — Certidao Negativa de Débitos junto a Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br);

VI - cdpia simples do Curriculo Lattes (www.lattes.cnpq.br);

VII — declaragdo de tempo de servigo, original ou cdpia autenticada em cartdrio, expedida
exclusivamente pelos Recursos Humanos ou Superintendéncia Regional de Educagdo, que
comprove experiéncia docente;

Paragrafo (nico. A ndo observancia dos requisitos previstos neste artigo, o candidato estard
sujeito ao indeferimento da inscrigao pela Comissao Central.

Art. 12 Poderd se inscrever para compor a lista triplice ao cargo de coordenador, no ambito de

cada escola, o profissional do magistério que atender aos seguintes requisitos:

graduagao em outras licenciaturas;

I — possuir graduagao em Pedagogia, na forma da legislacdo vigente, ou Normal; Superior ou
[l
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I - ser obrigatoriamente ocupante de cargo efetivo na rede municipal;

III - ndo se encontrar em estagio probatorio;

IV — ndo estar envolvido em processos administrativos e criminais;

V - Certidao de quitagao eleitoral e quitagdao com o servigo militar, se do sexo masculino;

Art. 13 Para a inscricdo ao cargo de coordenador, o candidato devera entregar, em envelope
lacrado, os seguintes documentos:

I — ficha de inscricao, conforme anexo II;
IT - cdpia simples do CPF e RG, da Graduacdo e da Especializagdo;
III - 1 (uma) foto 3x4 recente;

IV - Certiddo de quitacao eleitoral (www.tse.gov.br) e quitagao com o servigo militar
(www.stm.jus.br), se do sexo masculino;

V - declaragdo original ou copia autenticada em cartdrio que comprove a estabilidade no servigo
publico do magistério, fornecida pelos Recursos Humanos;

VI - declaracdo de tempo de servico que comprove experiéncia docente, expedida pelos Recursos
Humanos ou Superintendéncia Regional de Educagao;

Paragrafo Gnico. A ndo observancia dos requisitos previstos neste artigo, o candidato estara
sujeito ao indeferimento da inscrigao pela Comissao Central.

Art. 14 A inscricdo para a indicacdo da lista triplice para os cargos descritos no artigo 1° deste
edital sera realizada na Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, mediante entrega da ficha de
inscricdo previamente preenchida e demais documentos, conforme estabelecem os artigos 11 e 13
do presente edital, entre os dias 30/11/2018 a 07/12/2018, das 8h as 16h.

Art. 15 A inscricdo para a indicacdo da lista triplice para a fungdo de Diretor Escolar ocorrera da
seguinte forma:

I — Podera se inscrever o candidato interessado que preencher os requisitos;

II — Na hipétese de 03 (trés) candidatos, estes serdo automaticamente indicados a
Comissao Central e ao secretario municipal de educagao e cultura; W
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III — Na hipétese de 04 (quatro) ou mais candidatos, a lista triplice serd formada por eleicdo
mediante assembleia, conforme previsto no art. 5°, através do voto direto da comunidade e
conselho escolar;

IV - Se o numero de inscrigdes for insuficiente para a formagdo da lista triplice, a indicagdo a
Comissao procedera com o nimero de inscritos;

V — E, em caso de ndo haver inscritos, cabera a Comissdao Central juntamente com o Secretario
Municipal de Educagao a escolha do profissional.

Art. 16 A inscrigao para a formagao da lista triplice para a funcdo de Coordenador Escolar ocorrera
da seguinte forma:

I — Podera se inscrever somente o candidato efetivo estdvel do quadro do magistério da rede
municipal;

II — Na hipotese de haver apenas 03 (trés) candidatos efetivos, estes serdo
automaticamente indicados a apreciacao da Comissao Central e secretario municipal
de educacao e cultura;

III — Na hip6tese de haver 04 (quatro) ou mais candidatos efetivos, a lista triplice sera formada
por eleicdo mediante assembleia, conforme previsto no art. 59, através do voto direto da
comunidade e conselho escolar;

Art. 17 A manifestacdo da comunidade escolar para a indicagdo da lista triplice dar-se-a pelo voto
direto e facultativo e ndo serdo permitidos votos cumulativos e nem por procuraggo.

Art. 18 O candidato terad livre acesso a escola em que disputar a indicagdo, podendo nela
permanecer durante toda a assembléia, desde que ndo interfira nos procedimentos.

Art. 19 Os candidatos poderdo promover suas campanhas eleitorais respeitando o previsto neste
edital.

Art. 20 Cabe a Comissdo Central, com o Conselho de Escola fiscalizar a campanha eleitoral, nos
termos deste edital.

Art. 21 Fica vedado ao candidato:
I — fazer campanha em sala de aula e no transporte escolar;

II — fazer campanha que prejudique o desenvolvimento das atividades escolares; llf LU}
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III — fazer campanha eleitoral no interior da escola e adjacéncias no dia da indicacdo pela
assembleia;

IV — transportar eleitores para a escola para a realizagao da assembleia;

V — usar de meios que aliciem eleitores, sob pena de terem suas candidaturas impugnadas, se
comprovado o ato ilicito;

VI — utilizar material ou recursos da escola para as atividades promocionais de campanha dos
candidatos.

Art. 22 A Comissdo Central compete:

I — coordenar o processo de indicagao da lista triplice para a fungdo de diretor escolar e cargo de
coordenador escolar;

IT — decidir e escolher conjuntamente com o secretario municipal de educagao o profissional que
assumira a fungdo de diretor escolar e cargo de coordenador escolar;

III — analisar e julgar 0s casos omissos;
Art. 23 Ao Conselho de Escola compete:

I — convocar a comunidade escolar, informando local, hora para realizacdo da assembleia de
indicagdo dos profissionais a formagdo da lista triplice;

II — organizar e acompanhar a assembleia;

III - divulgar a realizacdo da assembleia, a comunidade escolar, inclusive aos funcionarios que se
encontrarem temporariamente afastados do exercicio do cargo.

IV — lavrar e assinar a ata de indicacdo com a descrigao dos trabalhos realizados e acostar os
documentos estabelecidos no art. 7° deste edital.

Art. 24 Na hipotese de pedido de impugnagdo da inscrigdo do (a) candidato (a), o requerente
devera protocolar na Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, a qual o encaminhara a
Comissao Central.

Art. 25 Na hipétese de deferimento do pedido de impugnagdo, pela Comissao Central, o candidato
sera excluido do processo.

Art. 26 Da decis3o da Comissdo Central ndo cabera recurso.
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Art. 27 A cdpia da ata com os resultados da indicagdo sera afixada nas escolas e no mural da
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura tendo o candidato o prazo de dois dias Uteis para
interposicao de recurso.

Art. 28 Na contagem do prazo recursal sera excluido o dia da publicacdao e incluido o dia do
vencimento.

Art. 29 Os recursos serao interpostos, por escrito, e devidamente fundamentados, protocolados na
Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante que os encaminhara a Comissdo Central para
analise e julgamento.

Art. 30 Para o cargo de Coordenador Escolar, os parametros para organizacao do quantitativo de
alunos decorrerao da seguinte relagdo coordenador/turno/aluno:

I - De 100 a 400 alunos — 01 (um) coordenador por turno;
IT - Acima de 400 alunos — 02 (dois) coordenadores por turno.

§1° A escola que ndo tiver a quantidade minima de 100 (cem) alunos regularmente matriculados,
nao tera direito a indicacdo da lista triplice para coordenador escolar, salvo se o funcionamento da
escola ocorrer em prédios diferentes.

§2° A escola que funcionar com dois segmentos, no mesmo turno, em prédios distintos, que nado
tiver mais de 400 alunos regularmente matriculados, tera direito a formar duas listas triplices para
coordenador escolar.

§3° Para ter direito a um coordenador escolar, a matricula do aluno de tempo integral serd
contabilizada apenas uma vez.

Art. 31 O mandato dos diretores e coordenadores escolares sera de 03 (trés) anos, conforme
estabelecido no artigo 80 da Lei Municipal n® 1.129/2014.

§1° Ocorrendo incompatibilidade com a fungdo ou qualquer motivo justificavel que implique na
ma conducio da fungdo, podera ser exonerado a qualquer tempo, conforme estabelece o § 2° do
art. 80 da Lei Municipal n® 1.129/2014.

Art. 32 A escola que ndo tiver classificagdo enquadrada no numero de alunos, de acordo com o
artigo 75 da Lei 1.129/2014, tera direito a indicagdo da lista triplice para Coordenador Escolar que
atuara em horario alternado.

Art. 33 A gestdo do Diretor e do Coordenador Escolar sera acompanhada pela comunidade escolar
e pela SEMEC, podendo ser substituido(s), caso ndo esteja(m) cumprindo as atribuigﬁﬁiﬂ\erentes
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ao cargo, de acordo com o Regimento Comum das Escolas da Rede Municipal de Venda Nova do
Imigrante — ES e demais legislagOes aplicaveis a espécie.

Art. 34 O Diretor e/ou Coordenador Escolar podera, a qualquer tempo, ter seu(s) mandato(s)
cassado(s) por apresentacdo de documentos falsos, respondendo civil e criminalmente pela agao.

Art. 35 A nomeacdo dos Diretores e Coordenadores Escolares sera feito por ato do chefe do Poder
Executivo.

Art. 36 Os profissionais que estao exercendo a fungao de diretor ou coordenador escolar na data
de publicacdo deste edital poderdo concorrer a indicacao da lista triplice, desde que se enquadrem
nos requisitos deste edital.

Art. 37 Os casos omissos neste edital serdo apreciados e decididos pela Comissao Central.

Art. 38 O candidato somente podera se inscrever para um cargo. No caso de coordenador, podera
se inscrever em turnos distintos. Porém, os candidatos a fungdo de diretor e ao cargo de
coordenador poderdo se inscrever no maximo em duas escolas.

Art. 39 Este Edital entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes em
contrario.

Venda Nova do Imigrante-ES, 29 de novembro de 2018.

(L
Fabio Altoé
Secretario Municipal de Educagéo e Cultura
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PROCESSO DE INDICAGCAO DA LISTA TRIPLICE PARA A FUNGAO DE DIRETOR ESCOLAR E CARGO DE
COORDENADOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE - ES/2018

ANEXO I

Ficha de inscrigao para os candidatos a diretor

Ficha de inscrigao para os candidatos a diretor

Nome do candidato

Data de nascimento

CPF

RG

Certificado de reservista (masculino)
Telefone

e-mail

Escola em que atua

Cargo em que atua

Escola em que deseja candidatar-se
Graduagao

Especializacao

Assinatura do candidato

Data: de de 2018.
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PROCESSO DE INDICAGAO DA LISTA TRIPLICE PARA A FUNCAO DE DIRETOR ESCOLAR E CARGO DE
COORDENADOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE — ES/2018

ANEXO 1I

Ficha de inscrigdo para os candidatos a coordenador escolar

Ficha de inscricao para os candidatos a coordenador escolar
Nome do candidato

Data de nascimento

CPF

RG

Certificado de reservista (masculino)
Telefone

e-mail

Escola em que atua

Cargo em que atua

Escola em que deseja candidatar-se

Turno ( ) matutino () vespertino ( ) horario alternado
Segmento () Educacao Infantil () Fundamental
Graduagao

Especializagao

Assinatura do candidato

Data: de de 2018.
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PROCESSO DE INDICAGAO DA LISTA TRIPLICE PARA A FUNGCAO DE DIRETOR ESCOLAR E CARGO DE
COORDENADOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE — ES/2018

ANEXO III

CRONOGRAMA

29/11/2018

Publicacdo do edital

30/11/2018 a 07/12/2018

Inscrigao dos candidatos

10/12/2018 Analise das inscrigdes

10/12/2018 Publicagao das inscrigoes

11/12/2018 Inicio do prazo para impugnacao das inscricoes

12/12/2018 Final do prazo para impugnagao das inscrigdes

13/12/2018 Publicacdo das inscricbes apds prazo de impugnacao

14/12/2018 Realizacdo das assembleias com a indicagdo da lista triplice

17/12/2018 Inicio do prazo para interposigao de recurso

18/12/2018 Final do prazo para interposicao de recurso

19/12/2018 Manifestacdo pela Comissdo Central sobre possiveis interposigdes

de recurso

20/12/2018 Manifestacao final pela Comissao Central das escolhas de diretor e
coordenador

21/12/2018 Publicacao do resultado pela Comissao Central e encaminhamento

ao prefeito municipal para nomeagao

ﬂUJZ
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PROCESSO DE INDICACAO DA LISTA TRIPLICE PARA A FUNGAO DE DIRETOR ESCOLAR E CARGO DE
COORDENADOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE - ES/2018

ANEXO 1V
QUANTITATIVO E RELACAO DE ESCOLAS QUE ESTARAO NO PROCESSO DE INDICACAO

PARA DIRETOR:
Escola

EMEI Antenor Hondrio Pizzol
EMEI Vovd Elvira
EMEI Vové Helena Sossai
EMEI Flor de Ipé
EMEI Vila da Mata
EMEI Antonio Roberto Feitosa
EMEIEF Pindobas

EMEF Caxixe
EMEI James Yung
PARA COORDENADOR:
Escola Matutino Vespertino Alternado

EMEI Antenor Hondrio Pizzol - - 01
EMEI Camargo - - 01
EMEI Vovo Helena Sossai - - 01
EMEI Ant6nio Roberto Feitosa 01 01 -
EMEIEF Pindobas (fundamental) 01 01 -
EMEIEF Pindobas (infantil) - 01 .
EMEF Caxixe 01 01 =
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