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INSTRUGAO NORMATIVA STR N2 004/2015

DISPOE SOBRE A LOCAGAO DE VEICULOS AUTOMOTORES E EQUIPAMENTOS, NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Versao: 01
Data de Aprovagao: 07 de agosto de 2015.
Ato de Aprovacgdo: Decreto n? 2.451/2015.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Interior e Transportes

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar normas procedimentais das
rotinas internas, para locacdo de frota de veiculos automotores e equipamentos, com vistas a
eficiéncia, eficdcia e moderagdo das despesas Municipais.

CAPITULOII
DA ABRANGENCIA
Art. 22 Esta Instrucdo Normativa abrange as seguintes Unidades Setoriais:
| — Unidades Setoriais Demandantes;
Il - Secretaria de Administracgao;
lll - Procuradoria Geral do Municipio;
IV — Secretaria de Administracao — Setor de Compras;
V — Secretaria de Administracdao — Setor de Licitacao.
CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 32 Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I — Licitacdo: Procedimento administrativo formal, em que a Administragdao Publica convoca
mediante condicGes estabelecidas em ato prdprio (edital ou convite), empresas interessadas
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para participar da disputa, com a finalidade de selecionar as propostas mais vantajosas para a
Administracao Publica, para aquisicdao de bens e servicos;

Il = Locagdo: é o contrato pelo qual uma das partes, mediante remuneracdo paga pela outra,
se compromete a fornecer-lhe, durante certo lapso de tempo, o uso e o gozo de uma coisa
infungivel, a prestacdo de um servico aprecidvel economicamente ou a execucao de alguma
obra determinada;

lll = Veiculo Automotor: todo veiculo a motor de propulsdo que circule por seus préprios
meios, e que serve normalmente para o transporte vidrio de pessoas e coisas. O termo
compreende os veiculos conectados a uma linha elétrica e que ndo circulam sobre trilhos
(6nibus elétrico).

IV — Equipamento: qualquer maquina, aparelho, ferramenta ou instalacdo utilizada na
execucdo de um trabalho.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 32 Fundamenta- se nos artigos 31, 37 e 74 da Constituicdo Federal; na Lei Federal
8.666/1993 e suas altera¢des; na Lei Municipal 1.065/2013 e na Resolucdo 227/2011 do
TCE/ES.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 42 S3o responsabilidades das Unidades Setoriais Demandantes por intermédio dos
Secretarios das pastas:

I = realizar plano de estudo de viabilidade;
Il — apresentar proposta de locagdo de frota e/ou equipamentos;
lll - solicitar demanda de locacdo.

Art. 52 E responsabilidade da Secretaria de Administracdo andlise da oportunidade,
conveniéncia e viabilidade da locacdo de frota e/ou equipamentos.

Art. 62 s3o responsabilidades da Procuradoria Geral do Municipio a analise da legalidade e
emissdo de parecer juridico sobre locacdo de frota e/ou equipamentos.

Art. 72 S3o responsabilidades da Secretaria de Administracao a execuc¢ao dos procedimentos
da Instrucdo Normativa do Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos — SCL n2001/2015
(aquisicdo de bens e servigos mediante licitagdo, inclusive dispensa e inexigibilidade).
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 82 O Secretdrio da pasta, de posse do estudo de viabilidade e do levantamento da
demanda de locacdo de veiculos e equipamentos, deve preencher o termo de referéncia e
solicitar por meio formal, via oficio ou comunicacao interna a Secretaria de Administracao.

Art. 92 De posse da solicitagdo de demanda de locacdo de veiculos e/ou equipamentos a
Secretaria de Administracdo deve analisar a oportunidade e conveniéncia.

§12 Sendo relevante a solicitacdo de loca¢do de veiculos e/ou equipamentos, a Secretaria de
Administracdo encaminhard o pedido e o estudo de viabilidade a Procuradoria Geral do
Municipio para analise juridica.

§22 N3o sendo relevante a solicitacdo da demanda, requisitar-se-a o seu arquivamento.

Art. 10 Favoravel o parecer juridico da Procuradoria Geral do Municipio, a Secretaria de
Administracdao encaminhara o parecer juridico e o termo de referéncia ao Setor de Licitacdo
para executar os procedimentos da Instru¢do Normativa SCL N2 001/2015.

Paragrafo uUnico — Sendo desfavordvel o parecer juridico, requisitar-se-d o arquivamento da
solicitacdo da demanda.

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 11 Compete a Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer duvidas ou
interpretac¢des desta Instrugcdao Normativa.

Art. 12 A Secretaria Municipal de Administragdo, através do Setor de Licitagdo, devera
encaminhar a Controladoria Geral do Municipio, antes da Adjudicacdo e Homologac¢do pelo
Chefe do Poder Executivo, os processos licitatérios para a emissdao do parecer sobre sua
regularidade.

Art. 13 Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data de sua aprovacao.

Venda Nova do Imigrante — ES, 07 de agosto de 2015.
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Prefeito Municipal Controladora Publica Interna



