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DECRETO NORMATIVO N°2.559/2016

APROVA AS INSTRUCOES NORMATIVAS DO SISTEMA DE
TURISMO- STU n°001/2016, 002/2016, 003/2016 E 004/2016.

O Prefeito Municipal de Venda Nova do Imigrante, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas e;

- Considerando a Lei Municipal n°1.065/2013, que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno do Municipio de Venda Nova do
Imigrante, e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de Controle
Interno do Municipio, no &mbito do Poder Executivo nas
administragdes diretas e indiretas.

DECRETA:

Artigo 1° — Ficam aprovadas as Instrucoes Normativas do Sistema de
Turismo — STU N°001/2016, 002/2016, 003/2016 e 004/2016, que seguem anexas
como parte integrante do presente Decreto, versando sobre os seguintes assuntos
respectivamente:

*DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA CESSAO E USO DO
CENTRO DE EVENTOS PADRE CLETO CALIMAN

* DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA CESSAO E USO DO
CENTRO CULTURAL E TURISTICO MAXIMO ZANDONADI

* DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA ORGANIZACAO E
PROMOCAO DE EVENTOS ESPORTIVOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
TURISMO, ESPORTE E LAZER

* DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA ORGANIZACAO,
PROMOCAO E APOIO A FESTAS E EVENTOS.

Artigo 2° — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Venda Nova do Imigrante-ES, 04 de abril de 2016.

DALTON PERIM
Prefeito Municipal

Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES
Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Bairro Esplanada - Telefax: (28) 3546-1188
CEP 29375-000 - Venda Nova do Imigrante - ES - CNPJ: 31.723.497/0001-08 - www.vendanova.es.gov.br
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INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE TURISMO - STU N2 001/2016

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA CESSAO E USO DO CENTRO DE EVENTOS PADRE CLETO
CALIMAN

Versdo: 01
Aprovacdo em: 04 de abril de 2016.
Ato de aprovacio: Decreto Normativo n22.559/2016.

Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade definir as atividades, disciplinar o
funcionamento e a administracdo do Centro de Eventos Padre Cleto Caliman, localizado a Av.
Pedro Minete, 850 - Bairro S3o Rafael, neste Municipio.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Os procedimentos constantes nesta normativa abrangem todos os setores
administrativos da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, em especial a Secretaria
Municipal de Turismo, Esporte e Lazer, e todos 0s usudrios do Centro de Eventos Padre Cleto

Caliman.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL
Art. 32 O fundamento juridico baseia- se em:
I — Lei Orgénica Municipal;
Il - Lei 1.060/2013;

Il - Lei 1.065/2013.




CAPITULO IV

DOS CONCEITOS
Art. 42 Para os fins desta Instrugdo Normativa conceituam-se:

I — Instrugdo Normativa: documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizag3o na execugdo das atividades e rotinas de trabalho;

Il — Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos
diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a
coordenacdo, orientagdo técnica e supervisdo da unidade responsavel pela coordenagdo do
controle interno;

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Compete a Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer do Municipio, como
unidade responsével por esta Instrugdo Normativa, estabelecer as seguintes acdes:

| - Gerir o funcionamento, e com apoio da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos,
zelar pela conservagdo e manutengdo do Centro de Eventos, bem como obras de reforma e
ampliagdo em todo o imoével;

Il - Elaborar o calendéario de uso do Centro de Eventos;
Il - Aprovar os pedidos de uso, requeridos por instrumento proprio;

IV - Fomentar eventos que visem a divulgacdo de atividades culturais, sociais e econfmicas do
Municipio;
V - Promover estudos, cadastramento e estatisticas, objetivando a realizagdo de eventos e

acdes voltadas & movimentagdo turistica;

VI - Incentivar, apoiar e contribuir com o incremento de atividades a serem desenvolvidas no
Centro de Eventos.

Art. 62 Das responsabilidades da Controladoria Interna:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrucdes Normativas e em suas
atualizacdes, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;
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Il - Por meio de atividade de auditoria interna, avaliar a eficdcia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdo na Instrucdo Normativa para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas Instrucdes Normativas;

11l - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a versdo de cada Instru¢do Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 72 S3o condigBes da cessdo de uso, e o interessado/cessionario deverd responsabilizar-se
por:

| - Custear e dispor de materiais de higiene e limpeza durante o evento que estiver
promovendo;

Il - Reparar ou reembolsar, pecuniariamente, qualquer dano causado a edificacdo e suas
instalacBes, ocorridos durante o evento;

Il - Pela seguranca do publico;

IV - Desocupar totalmente o local em até 24 horas apds o evento, devidamente limpo sem
decorac3o que lhe for aplicada, exceto se em acordo com o evento subsequente e autorizagdo
da secretario de turismo;

V - Zelar pela conservagdo do imdvel, ndo permitindo atos de vandalismo durante o evento.

Art. 82 O valor do preco publico para cessdo de uso do Centro de Eventos, em conformidade
com as categorias de eventos, fica assim distribuido:

Categoria A: Feiras e exposi¢Bes de produtos, inventos e tecnologia, leildes, bingos, exposi¢des
de animais; convencdes, semindrios, congressos, conferéncias, concursos e outros. Valor de
400 UFM'’s por dia de uso do Centro de Eventos.

Categoria B: Eventos de pequeno porte, assim considerados aqueles com publico de até 1000
(mil) pessoas, com cobranga de ingressos, tais como: festivais ou shows musicais, espetdculos
artisticos e similares. Valor 600 UFM’s por dia de uso do Centro de Eventos.

Categoria C: Eventos de médio porte, assim considerados aqueles com publico entre 1000 (mil)
e 4000 (quatro mil) pessoas, com cobranga de ingressos, tais como: festivais ou shows
musicais, espetdculos artisticos e similares. Valor 1.500 UFM'’s por dia de uso do Centro de
Eventos.




Categoria D: Eventos de grande porte, assim considerados aqueles acima de 4000 (quatro mil)
pessoas, com cobran¢a de ingressos, tais como: festivais ou shows musicais, espetdculos
artisticos e similares. Valor 2.500 UFM’s por dia de uso do Centro de Eventos.

I - Além do valor publico especificado no caput deste artigo, serad cobrado cumulativamente o
valor de 5% da arrecadagdo total com a cobranca de venda de ingressos.

Il - A cessdo de uso no caso de eventos sem fins lucrativos, de cunho cultural, esportivo,
educacional e religioso, poderd ser passivel da isengdo do pagamento do valor do prego
publico e do valor de 5% da venda de ingressos, apés requerimento escrito da entidade ou
pessoa interessada e deferido pela Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer.

Il - O pedido para a ocupagdo por termo de cessdo de uso sera efetuado mediante
requerimento, com no minimo 30 dias, através do Protocolo Geral e encaminhado a Secretaria
Municipal de Turismo, Esporte e Lazer, para sua analise e autoriza¢do ou néo;

IV - O valor do preco publico correspondente devera ser recolhido por boleto bancério até 20
dias antes do evento e n3o serd devolvido, dando ao cessionario o direito de alterar a data do
evento, para data futura em que o Centro de Eventos estiver com sua agenda desocupada.

V - Em caso de Decreto Municipal declarando Estado de Emergéncia ou Calamidade Publica o
poder municipal poderad utilizar o referido local sem previa requisi¢do ao cessionario.

VI - Ocorrendo a situacdo exposta no inciso quinto, o contratante ficard desobrigado ao
pagamento do preco estipulado a titulo de aluguel, ou a devolugdo mesmo, bem como o poder
municipal ndo podera ser responsabilizado pelos prejuizos decorrentes da ndo realizagdo do
evento anteriormente programado.

VIl - O interessado deverd apresentar até 10 dias antes do evento os alvards e autorizagdes
exigidas pela prefeitura municipal, entre eles: Comprovante de pagamento do ECAD e
liberacdo da Policia Militar, sob pena de cancelamento da cessdo de uso, independente de
notificagdo.

VIII - Sera obrigatdrio respeitar a cobranga de meia-entrada, como determina a Lei Estadual n®
4,955/1994.

IX - Sera obrigatdrio respeitar o que determina a Portaria Judicial Municipal n° 0003/2008,
referente a idade minima e hordrio de funcionamento, ou outra que vier a substitui-la.

X - Em qualquer material de divulgacdo, que for citar o local, sera obrigatério usar o nome de
“Centro de Eventos Padre Cleto Caliman”.

XI - Serd obrigatdrio respeitar o que determina a Lei Municipal n® 557, que trata da intensidade
de som e ruidos no entorno do Centro de Eventos, bem como o limite maximo de decibéis
dentro do Centro de Eventos ndo podera ser superior a 75dB.

XIl - E expressamente proibida 3 entrada, venda ou distribuicio de bebidas em vasilhame de
vidro, exceto durante a realizagdo das Festas tradicionais e caracteristicas do municipio, desde
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que servido em local reservado, fechado destinado para tal fim ou com sistema de retorno
pré-estabelecido de responsabilidade do consumidor.

Xill - Serd cobrado o valor de 1.800 UFM’s, como forma de multa, para cada item ndo
cumprido da presente Instru¢do Normativa e Lei 1.060/2013.

Art. 9° O produto da arrecadagio do prego publico é de 5% dos valores apurados com a venda
de ingressos de que trata esta Lei, sera destinado para conta especifica da Prefeitura Municipal
e os recursos serdo utilizados para manutencdo, conservagdo, promogdo e melhorias do
Centro de Eventos, e fomento da arte e cultura no municipio.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa ndo exime a observancia das demais
leis, normas e resolugBes competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 11 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Unidade Responsavel.

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Venda Nova do Imigrante — ES, 04 de abril de 2016.

DALTON PERIM HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Prefeito Municipal Controladora Publica Interna
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INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE TURISMO - STU N2 002/2016

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA CESSAO E USO DO CENTRO CULTURAL E TURISTICO
MAXIMO ZANDONADI

Versdo: 01
Aprovacdo em: 04 de abril de 2016.
Ato de aprovagdo: Decreto Normativo n2 2.559/2016.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade definir as atividades, disciplinar o
funcionamento e a administragdo do Centro Cultural e Turistico Maximo Zandonadi, localizado
em Vila Betdnia, Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Os procedimentos constantes nesta normativa abrangem todos os setores
administrativos da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, em especial a Secretaria
Municipal de Turismo, Esporte e Lazer, e todos os usudrios do Centro Cultural e Turistico
Maximo Zandonadi.

CAPIiTULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 32 O fundamento juridico baseia- se em:




| — Lei Organica Municipal;

Il - Lei 1.065/2013.

CAPITULO IV

DOS CONCEITOS
Art. 42 Para os fins desta Instrugio Normativa conceituam-se:

I = Instrugdo Normativa: documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizagdo na execugdo das atividades e rotinas de trabalho;

Il = Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos
diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a
coordenagdo, orientacdo técnica e supervisdo da unidade responsével pela coordenacio do
controle interno;

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Compete a Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer do Municipio, como
unidade responsavel por esta Instrucdo Normativa, estabelecer as seguintes acdes:

I - Gerir o funcionamento, e com apoio da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos,
zelar pela conservagdo e manutengdo do Centro Cultural e Turistico, bem como obras de
reforma e ampliagdo em todo o imével;

Il - Elaborar o calendario de uso do Centro Cultural e Turistico;

Il - Aprovar os pedidos de uso, requeridos por instrumento préprio, atendendo as condicdes
dispostas nesta instruc3o.

IV - Fomentar eventos que visem a divulgagio de atividades culturais, sociais e econémicas do
Municipio;

V - Incentivar, apoiar e contribuir com o incremento de atividades a serem desenvolvidas no
Centro Cultural e Turistico.

Art. 62 Das responsabilidades da Controladoria Interna:
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I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragiio das Instrugdes Normativas e em suas
atualizagBes, em especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Por meio de atividade de auditoria interna, avaliar a efic4cia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdo na Instru¢io Normativa para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas Instrucdes Normativas;

Il - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a versdo de cada Instrucio Normativa.

CAPITULO VI
DAS CONDICOES PARA RESERVA DE PAUTA
Art. 72 As condicdes para reserva de pauta para apresentacdo de espetaculos serdo:
I - PESSOA FISICA:

a) Maior de 18 (dezoito) anos;

b) Ser autor, produtor ou empresério de espetéaculos artisticos nos géneros: teatro, musica,
danga e dpera;

¢) Possuir documentos de identidade: CPF, carteira de identidade ou profissional, e titulo de
eleitor;

Il - PESSOA JURIDICA:

a) Constituir-se em empresa, firma ou entidade, publica ou privada;

b) Possuir registro comercial (caso de empresa individual);

c) Apresentar prova de inscrigdo no cadastro nacional de pessoas juridicas - CNPJ, do
Ministério da Fazenda.

Il - TECNICAS OU ARTISTICAS:

Apresentar solicitagdo a Coordenagdo de Cultura encaminhando proposta para a cessdo de
datas, contendo:

a) Nome do artista, empresario, grupo, empresa ou entidade, com endereco para
correspondéncia e nimero de telefone para contato;
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b) Contrato de exclusividade em se tratando de empresirio de espetaculos artisticos
produzidos em outros Estados da Federagdo ou do exterior;

c) Datas e horarios para apresentac¢do do espetaculo;

d) Curriculo do espetaculo jd estreado (recortes de jornais, revistas, periédicos, fotos, criticas,
etc); '

e) Ficha técnica do espetaculo;

f) Documentagdo comprobatéria da liberagiio dos direitos autorais para apresentacdo do
espetaculo;

g) Curriculo do autor, do elenco, do grupo, empresa ou entidade proponente, acompanhado
de portfélio de trabalhos anteriores (recortes de jornais, revistas, periédicos, fotos, criticas,
etc);

IV - COMISSAO DE ANALISE:

a) Denominada Comissdo de Pauta, serd designada pelo Departamento de Cultura e composta
por 03 (trés) membros, sendo um representante do Departamento de Cultura, um
representante do Departamento de Comunicagdo e um representante da Secretaria de
Turismo, Esporte e Lazer.

b) A Comissdo de Pauta é soberana para a prética dos atos necessarios a avaliacdo, e selecdo
das propostas.

CAPITULO VII
CRITERIOS BASICOS PARA ANALISE DAS PROPOSTAS

Art. 82 As propostas encaminhadas e concorrentes a pauta do Centro Cultural e Turisitico
Méximo Zandonadi serdo analisadas com adog&o dos seguintes critérios basicos:

a) Qualidade do texto de pega teatral; libreto da épera; sinopse de coreografia ou, repertério
musical, conforme o caso;

b) Desempenho do espetaculo ou evento, em razéo de apresentacdes anteriores em territério
nacional e estrangeiro, de acordo com a critica especializada ou a opinido publica.

c) Curriculo do elenco, produtor, empresa ou entidade;
d) Ser grupo ou artista.

§ 12- Em caso de conflitos de datas nas propostas apresentadas, serd dada a preferéncia a
proposta que melhor atender ao disposto na letra “b”, do presente item;




§ 22°- Para um mesmo espetdculo que exija reserva de pauta dupla (dois dias) serdo cobrados
15% de bilheteria para o primeiro dia, e valores tabelados do uso do espaco para o segundo
dia, considerando os valores de espago e de uso de equipamentos.

§ 32- Em caso de pauta dupla, o pagamento dos valores tabelados deverd ser feito,
obrigatoriamente, antes da assinatura do contrato, através do Documento de Arrecadacéo
Municipal (DAM) emitido assim que confirmado a reserva do espaco.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 92 A Cessdo do espaco do Centro Cultural e Turistico seguird os procedimentos e regras descritos
neste artigo.

I - Encaminhamento da solicitagdo de uso com as especificacdes do evento, através de oficio;

Il - Celebracédo de Termo de Permissdo de uso entre a Prefeitura Municipal de Venda Nova do
Imigrante, através da Coordenacdo de Cultural, denominado PERMITENTE e o interessado denominado
PERMISSIONARIO, o qual terd a permissio de utilizacdo do imdvel piblico denominado CENTRO
CULTURAL E TURISTICO 'MAXIMO ZANDONADI', localizado na Rua Jodo Paulo I, S/N- Bairro Vila
Betdnia, Venda Nova do Imigrante — Espirito Santo - CEP: 29.375-000, para os fins descritos na
solicitacdo;

Il - O Termo de Permissdo de Uso do imével deverd ser assinado pelo PERMISSIONARIO ou pelo
seu representante legal 15 (quinze) dias antes da data prevista na Solicitagdo de Reserva;

IV - A utilizagdo das dependéncias internas do espaco sera pelo periodo descrito no Termo de
Permissdo de uso. Caso haja necessidade de utilizagdo do imével além deste hordrio, seja para
montagens/desmontagens do espetdculo objeto da presente permissdo, deverd haver,
obrigatoriamente, autorizagdo prévia da Coordenacdo de Cultura.

V - O carregamento ou descarregamento de equipamentos, cendrios, ou materiais que comp&em o
espetdculo, fora do hordrio previsto no item anterior, deveré ser autorizado pela Coordenacéo de
Cultura mediante solicitagdo prévia do PERMISSIONARIO.

Art. 10 A permissdo de uso devera descrever o periodo e os horérios de utilizagdo do espago,
observando os seguintes critérios:

| - Determinar horario de inicio e término do evento;
Il - Determinar os periodos de montagem e desmontagem;




Il - Os horarios estabelecidos para a realizégﬁo do evento serdo rigorosamente cumpridos pelo
PERMISSIONARIO, sendo a tolerdncia maxima para atrasos do inicio do espetaculo de 15 (quinze)
minutos.

IV - Ocorrendo atrasos no inicio do evento superiores a 15 (quinze) minutos, 0 PERMISSIONARIO
sera responsabilizado por quaisquer prejuizos causados ao PERMITENTE ou ao publico, hem como
por quaisquer a¢des ou demandas judiciais resultantes dos atrasos ocorridos, inclusive no que
tange as disposi¢es previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor.

V - O cancelamento pelo PERMISSIONARIO do espetaculo objeto da presente Termo de Permiss3o
de Uso devera ser solicitado a Coordenacdo de Cultura, com antecedé&ncia minima de 05 {cinco)
dias uteis da data reservada.

VI - Os possiveis 6nus advindos desta alteracdo ou cancelamento junto ao publico, veiculos de
comunicagdo e demais envolvidos sdo de responsabilidade exclusiva do PERMISSIONARIO.

VII - Caso haja o descumprimento do previsto no item IV e V, ficard o PERMISSIONARIO impedido
de ocupar nova data na pauta do Centro Cultural e Turistico pelo periodo de 01 (um) ano.

Art. 10- Caberd ao PERMISSIONARIO, fixar o valor dos ingressos referentes aos espetaculos a
serem apresentados no Centro Cultural e Turistico e seguir as seguintes determinacgées:

I - Apresentar valores fixados para confeccdo do termo de uso, respeitando obrigatoriamente as
regras estaduais para a meia entrada para: Estudantes regularmente matriculados em
estabelecimentos de ensino fundamental, ensino médio, ensino médio técnico profissionalizante,
ensino médio técnico profissionalizante - subsequente e ensino superior, com o advento da Lei
Estadual n? 10.104/13; doador de sangue habitual, com carteirinha expedida pela Secretaria de
Estado da Saude (Sesa), conforme Lei Estadual n® 7.737/04; idosos com idade igual ou superior a
60 anos, pelo Estatuto do Idoso, Lei federal n2 10.741/2003;

Il- Os ingressos necessarios aos espetaculos serdo confeccionados, controlados e numerados pelo
Permissionario, dentro dos padrées adotados por este, e neles constara a numeracio de série,
data, hora, local.

Ill- Os valores dos ingressos serdo fixados pelo PERMISSIONARIO, devendo ser observada a
concessdo de meia-entrada ou descontos previstos em lei. Os descontos e promocgdes feitas pelo
PERMISSIONARIO s3o de sua responsabilidade exclusiva, incidindo todas as taxas sobre o preco de
venda dos ingressos, estabelecidos neste Termo de Permiss3o de Uso.

IV- A venda de ingressos com valores diferenciados e promocionais devera estar descrita no
presente Termo de Permissdo de Uso e tera que ser comprovada a divulgagdo publica.
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V- A comercializagio dos ingressos fica a cargoEé producgdo do evento.

VI- £ permitida a concess3o de cortesias pelo PERMISSIONARIO, de no méximo 5% (cinco por
cento) do total de ingressos disponibilizados para comercializacdo (469), sendo computado o total
do publico presente - menos a quantidade de cortesias apresentadas antes do espetaculo - para
fins de pagamento do percentual de uso do espaco.

VII- Os ingressos de valor antecipado devem ser diferenciados dos ingressos vendidos na bilheteria
afim de garantir a transparéncia no pagamento do valor referente ao uso do espaco, sendo sujeito
a multa de 20% do valor de inteira para o publico presente.

VIII- O PERMISSIONARIO obriga-se a comprovar o pagamento ou recolhimento aos drg3os
competentes, dos valores referentes aos descontos legais (taxas, impostos, direitos autorais, etc.)
incidentes sobre o espetaculo.

Art. 11- A lotac3o total do Centro Cultural e turistico é de 469 lugares nio podendo exceder o
mesmo por motivos de seguranga, sujeito a cobranca de multa no valor de 1000 Unidades Fiscais
Municipais.

Art. 12 - Fica o uso do espaco do Centro Cultural e Turistico condicionado as seguintes regras de
contratacdo:

I- Eventos Culturais com cobranca de ingresso: pagamento do valor equivalente a 15% do total de
ingressos comercializados. O pagamento deverd ser feito através de DAM (Documento de
Arrecada¢do Municipal) emitido e Pago no primeiro dia til apds o espetéculo;

Il- Eventos culturais sem cobranca de Ingresso: aprovados mediante avaliagdo prévia e
disponibilidade de agenda. O espaco podera ser disponibilizado, ficando a cargo do
PERMISSIONARIO as despesas com técnico de luz e som e outros;

lll- Eventos de comprovada utilidade publica, beneficio social e coletivo: aprovados mediante
disponibilidade de agenda e justificativa da solicitacdo;

IV- Eventos da Administraciio Publica Municipal: terdo prioridade de uso do espaco, salvo por
possiveis eventos culturais no mesmo dia e horérios;

V- Eventos religiosos: Nio é permitida a realizacdo de eventos religiosos, conforme prevé a
Constituicdo de 1988 em seu Art. 19: £ vedado & Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos
Municipios: I- estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciond-los, embaracar-lhes o
Juncionamento ou manter com eles Ou seus representantes, relagbes de dependéncia ou

alianga, ressalvada, na forma da lei, a colaboragéio de interesse publico;




Parégrafo nico: Cumprindo o papel de espaco publico, prioritariamente serdo atendidos os
eventos de interesse da municipalidade.

Art. 13 E de total e exclusiva responsabilidade do PERMISSIONARIO a liberacio do espetaculo
perante os érgdos e autoridades competentes, bem como pelos pagamentos dos direitos autorais e
conexos, taxas, impostos e honoréarios para a liberagdo de vistos ou para quaisquer outros tramites
de natureza particular ou ptblica, inclusive os de natureza administrativa ou tributéria, seja federal,
estadual ou municipal e junto aos autores das obras artisticas ou intelectuais, que se fizerem
necessarios para a realizagcdo do espetdculo, incluidos os créditos trabalhistas e previdenciarios.

§12 - O PERMISSIONARIO devera comprovar o cumprimento das obrigaces mencionadas no Caput
da presente Clausula antes da data da primeira apresentacdo, entregando cdpia dos documentos
pertinentes a Coordenagio de Cultura, sob pena de ndo realizagdo do mesmo.

§22- Fica autorizada a entrada nas dependéncias internas Centro Cultural e Turistico durante o
espetaculo, de um fiscal do ECAD e/ou SBAT e representante do Juizado para Infincia e Juventude
ou outro 6rgdo afim, para fins de fiscalizagdo do cumprimento da legislagdo vigente.

§32- Caso exista eventual acordo entre o PERMISSIONARIO e o autor ou detentor dos direitos
autorais do espetaculo a ser apresentado, e este acordo n3o foi avalizado pelo ECAD ou érgdo
equivalente, o PERMITENTE para ressalva do interesse publico, proceders 3 retencdo dos valores
ou taxas correspondentes, na ocasio do fechamento do borderd ou acerto das vendas de
ingressos, para repasse a quem de direito.

§42- O acesso de criancas e adolescentes aos espetaculos sera controlado de acordo com as
recomendacbes legais vigente do Juizado da Infincia e Juventude sendo de inteira
responsabilidade do PERMISSIONARIO os &nus decorrentes do ndo cumprimento do estabelecido
em lei.

§52- E de inteira responsabilidade do PERMISSIONARIO todo conteldo do espetaculo, bem como
0s agravantes decorrentes da interag&o com o publico presente e n3o presente.

§62- A Coordenagiio de Cultura poderd a seu critério, vedar ou proibir a qualquer momento,
inclusive durante a realizagdo do espeticulo, a utilizacdo de materiais, equipamentos ou
substéncias que venham a causar danos, avarias, prejuizos ou ameacar a ordem publica ou o
patriménio do Centro Cultural e Turistico.

Art. 14- As condicdes gerais Para a permissao de uso do espaco fica condicionada a0s seguintes
fatores:

I- O PERMITENTE nio se responsabiliza pela guarda e seguranca dos valores financeiros apurados
com a venda de ingressos do espetaculo, com o acerto de contas e o dos valores cabiveis e
pertencentes ao PERMISSIONARIO.




lI- O repasse das vendas realizadas e
PERMISSIONARIO.

lll- Na hipétese do espetaculo n3o ser realizado, em todo ou em parte, por culpa ou a pedido do
PERMISSIONARIO, o PERMITENTE ndo de responsabiliza em ressarcir os prejuizos causados ao
Publico.

IV- Ficam excluidas da deducdo prevista no item anterior, as hipéteses relacionadas a casos
fortuitos, forca maior e outros que, comprovadamente, ndo tenham sido motivados ou causados
por culpa ou vontade do PERMISSIONARIO.

V- O PERMITENTE fornecerd por conta propria os seguintes bens e servicos necessirios a
realizacdo do espetaculo:

a) A instalag3o interna do Centro Cultural e Turistico devidamente limpo, com servigos didrios de
conservagdo e limpeza, dgua e energia.

b) Funciondrio pertencente 2 equipe da Coordenacdo de Cultura responsavel em abrir e fechar o
éspaco e acompanhar os trabalhos. O espaco nio dispde de pessoal para carga e descarga. O
espag¢o ndo dispbe de contrarregra. As fungdes Seguranca, necessdrio na entrada do auditdrio,
recepcionistas e vendedores de ingressos sdo de responsabilidade do PERMISSIONARIO.

c) Para uso dos equipamentos de luz e som do auditério & obrigatéria a presenca de técnico
indicado pela coordenacio do espago, ndo sendo permitido o manuseio dos mesmos sem a
presenca e autorizac3o deste.

VI- Todas e quaisquer despesas referentes a seguros (vida, roubo, incéndio, avarias e outros),
transportes e embalagens, montagem de equipamentos, cendrios e figurinos e outras necessarias 3
realizagdo do espetéculo, s3o da inteira responsabilidade do PERMISSIONARIO.

Vil- O PERMISSIONARIO ¢é plenamente responsavel por quaisquer danos, prejuizos ou ilicitos
causados ou cometidos por seus agentes ao publico ou terceiros nas dependéncias e instalacées
internas e externas do Centro Cultural e Turistico, bem como aos seus equipamentos, mobilidrios e
bens méveis, durante o periodo da presente Permiss3o de Uso.

a) Os valores dos danos ou prejuizos causados serdo calculados e repassados ao PERMISSIONARIO,
€ 0 mesmo obriga-se o a indenizar integralmente ao PERMITENTE o valor dos danos e prejuizos
causados.

VIl Responsabiliza-se ainda o PERMISSIONARIO por todos e quaisquer pagamentos e obrigacdes
legais devidos aos seus agentes, empregados, técnicos, artistas e profissionais envolvidos na
producio, montagem/desmontagem, divulgacdo e apresentacio do espetaculo, eximindo o
PERMITENTE de quaisquer responsabilidades, inclusive solidaria, acidentes de trabalho, encargos
ou dnus financeiro nas esferas administrativas, civil ou trabalhista.
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IX — Fica reservado ao PERMITENTE o direito dgrealizar a qualquer tempo, vistorias nas
instalagbes internas e externas, ambientes, equipamentos, bens e mobilidrios pertencentes ao
patriménio publico do Centro Cultural e Turistico, bem como o poder administrativo sobre o

referido imdvel.

X= Os cenarios e figurinos que comp&em o espetdculo serdo de exclusiva responsabilidade do
PERMISSIONARIO.

XI- O fornecimento de 4gua, lanches e afins servidos aos artistas 3 equipe técnica do espetéculo,
no camarim, é responsabilidade exclusiva do PERMISSIONARIO.

Xll- A sala de espetaculos sera liberada ao publico quinze minutos antes do inicio do evento, e esta
determinacdo parte do PERMITENTE.

Xill- O PERMISSIONARIO devera cumprir rigorosamente o horéario previsto no Termo de Permiss3o
de Uso para o inicio do evento.

XIV- O PERMITENTE desobriga-se a fornecer acesso 3 rede mundial de computadores, devendo o
PERMISSIONARIO providenciar tal servico se necessario. O acesso a rede sem fio do espaco é
limitado a pessoas cadastradas no sistema de Tl da prefeitura municipal.

Art. 15- E vedado ao PERMISSIONARIO ou a qualquer dos seus agentes:
I-Transferir, ceder, emprestar, ou locar o imével objeto desta permiss3o para terceiros.

li= A utilizagdio dos mobilidrios, materiais, equipamentos ou bens méveis pertencentes ao acervo
do Centro Cultural e Turistico para a com posicao de cendrios ou figurinos dos espeticulos a serem
apresentados.

Ill- O uso do nome ou marca Prefeitura Municipal de Venda nova do Imigrante / Coordenacio de
Cultura para a realizagdo de despesas ou para contrair obrigaces necessdrias ou decorrentes do
espetaculo a serem apresentados no Centro Cultural e Turistico.

IV= A comercializagdo nas dependéncias internas do Centro Cultural e Turistico de materiais,
produtos ou servicos ndo autorizados prévia e expressamente pela Coordenagéo de Cultura.

V= Interferir na Administracdo do Centro Cultural e Turistico, o que compete exclusivamente a
Coordenacdo de Cultura.

VI- Afixar nas dependéncias internas e externas do Centro Cultural e Turistico materiais, cartazes,
banners e faixas, sem acordo prévio.

VII- A colocagdo de cadeiras extras e a venda de ingressos ou distribuicdo de convites além da
capacidade maxima de assentos.
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VIlI- A entrada e o consumo de alimentos de quaisquer espécies, bebidas alcodlicas, refrigerantes e
liquidos em geral, inclusive durante as montagens do espetéculo, nas dreas da plateia, palco e nas
cabines técnicas de sonorizacio e iluminagéo, por meio dos seus agentes ou prepostos.

IX= Usar, distribuir ou incentivar quaisquer tipos de drogas ou narcéticos, inclusive bebidas
alcodlicas, cachimbos, charutos e cigarros nas dependéncias internas do Centro Cultural e Turistico.

X- Promover ou realizar quaisquer alteracdes fisicas no Centro Cultural e Turistico ou remogé&es de
bens, mobilidrios ou equipamentos.

XI- Fica proibida a venda de souvenires e de alimentos no Hall de entrada e no espaco ao redor do
Centro Cultural e Turistico.

Art. 16- O descumprimento de quaisquer condigdes previstas nesta Instrugdo Normativa confere
ao PERMITENTE, o direito de aplicar ao PERMISSIONARIO as seguintes penalidades:

I- Adverténcia;

ll- Multa a ser fixada pelo PERMITENTE de acordo com a proporgdo da infragdo cometida pelo
PERMISSIONARIO;

lll- Revogacdo imediata da Permissdo de Uso;

IV- As sangBes acima descritas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou sucessivamente, a
critério do PERMITENTE, facultado o contraditério e a ampla defesa do interessado em prazo de 05
(cinco) dias uteis, em processo administrativo especialmente aberto para tal fim.

Art. 17- Da entrega e recebimento do imével e do foro:

I- O PERMISSIONARIO obriga-se, ao fim da permiss3o de uso, a devolver o imével (Centro Cultural
e Turistico) ao PERMITENTE, no mesmo estado fisico em que o recebeu para a utilizagdo prevista
nesta instrugdo, sendo feita vistoria acompanhada de um funcionério da Coordenacdo de Cultura
no inicio e no final do evento para verificagéo.

Il- Ocorrendo quaisquer danos ou avarias no imével ou, nos equipamentos e mobilidrios que o
integram, por culpa, dolo, negligéncia ou impericia do PERMISSIONARIO ou de seus agentes, a
PERMITENTE relatara os fatos e prejuizos causados, adotando as medidas administrativas e/ou
judiciais cabiveis, para ressarcimento ao erario.

lll- Fica eleito o foro do juizo de Venda nova do Imigrante- Estado do Espirito Santo, com rentincia
€xpressa a outros, por mais privilegiados que sejam, para dirimir ddvidas ou questdes oriundas
desta instrugdo normativa, que ndo puderem ser resolvidas administrativamente.




CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18- Os termos contidos nesta Instrucio Normativa ndo exime a observancia das demais
leis, normas e resolugdes competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 19- Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Unidade Responsavel.

Art. 20- Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Venda Nova do Imigrante — ES, 04 de abril de 2016.

DALTON PERIM HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Prefeito Municipal Controladora Publica Interna




ANEXO |

Ficam fixados os valores a seguir para uso dos espacos e equipamentos do Centro Cultural e
Turistico Maximo Zandonadi por UFM - Unidade Fiscal Municipal.

TAXAS DE USO

SALAS TERREO

Valor por sala (Capacidade: 40 pessoas) 20 UFM por hora de uso

AUDITORIO

Somente o espago (Capacidade: 469 pessoas) 80 UFM por hora de uso

Em caso de espetaculo com
apresentacdo em 02 (dois) dias
consecutivos, o segundo dia de
espetaculo seguira obrigatoriamente
este valor.

SISTEMA DE ILUMINACAO / AUDITORIO

Uso completo do sistema 25 UFM por hora de uso

SISTEMA DE SOM / SALAS TERREO

Projetor (Inclui ciclorama) 20 UFM por hora de uso
Caixa de som (03 canais) - Inclui cabo P10-P2 05 UFM por hora de uso
Microfone com fio 02 UFM por hora de uso
Microfone sem fio 03 UFM por hora de uso

SISTEMA DE SOM / AUDITORIO

Projetor (Inclui canal de audio) " | 25 UFM por hora de uso

Uso de até 04 canais 10 UFM por hora de uso

Uso de mais de 04 canais 25 UMF por hora de uso




INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE TURISMO - STU N2 003/2016

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA ORGANIZAGAO E PROMOGAO DE EVENTOS
ESPORTIVOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, ESPORTE E LAZER

Versdo: 01
Aprovacgdo em: 04 de abril de 2016.
Ato de aprovagdo: Decreto Normativo n2 2.559/2016.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade definir as atividades, disciplinar o
funcionamento e a organizagdo dos eventos esportivos promovidos pela Secretaria Municipal
de Turismo, Esporte e Lazer.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Os procedimentos constantes nesta normativa abrangem todos os Eventos Esportivos
de cariter amador do municipio de Venda Nova do Imigrante, os quais tem sua realizacdo e
organizac3o através da administragdo publica municipal.

CAPITULO llI
DA BASE LEGAL
Art. 32 O fundamento juridico baseia- se em:
| - Lei Orgénica Municipal;

Il - Lei 1.065/2013.




CAPITULO IV

DOS CONCEITOS
Art. 42 Para os fins desta Instrugdo Normativa conceituam-se:

I = Instrugdo Normativa: documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizacdo na execugdo das atividades e rotinas de trabalho;

Il — Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos
diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a
coordenacgdo, orientagdo técnica e supervisdo da unidade responsavel pela coordenagio do

controle interno;

lll - Esporte: prdtica metddica, individual ou coletiva, de jogo ou qualquer atividade que
demande exercicio fisico e destreza, com fins de recreacdo, manutencdo do condicionamento
corporal e da saide e/ou competicio; desporte, desporto;

IV - Amador: Alguém que exerce determinada atividade por puro gosto, sem remuneragdo. Ou
alguém que exerce determinada atividade sem a pretensdo de atuar profissionalmente

naquilo.

V - Lazer: tempo que sobra do horario de trabalho e/ou do cumprimento de obrigacdes,
aproveitavel para o exercicio de atividades prazerosas;

VI - Certame: evento em que equipes esportivas se enfrentam publicamente como forma de

competicdo.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Compete a Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer do Municipio, como
unidade responsavel por esta Instrugdo Normativa, estabelecer as seguintes a¢&es:

| - Fomentar e amparar o esporte, o lazer e recreacdo como direito de todos;
Il - Promover o esporte amador em suas diversas modalidades e categorias;

lll-Gerir as atividades esportivas do municipio, em especial aquelas tradicionais e
caracteristicas de nossa regido;

IV - Realizar eventos esportivos que garantam o acesso da populac¢do as atividades recreativas
e de lazer;




V - Elaborar o calendério de eventos onde constardo as atividades esportivas que serdo
realizadas durante o ano;

VI - Fomentar eventos que visem & divulgacdo de nosso municipio e o aumento do fluxo
turistico através do esporte;

VIl - Realizar todas as etapas de desenvolvimento, promogdo, organizagdo e realizagdo de
quaisquer campeonatos ou torneios de esporte amador que forem de interesse publico;

VIl - Elaborar, junto a comunidade, regulamentos, normas estatutos referentes a cada
competicdo ou evento esportivo;

IX - Custear eventuais despesas com arbitragem ou prestagdes de servigos referentes aos
eventos ou certames os quais organizar;

X - Tomar todas as providéncias de ordem técnica e administrativa com respeito a realizagdo
dos campeonatos e eventos;

XI - Dar publicidade aos resultados gerais das competicSes e proclamar os vencedores de cada
modalidade;

a

Xl - Informar & Comissdo Organizadora e a Comissdo Julgadora (quando houver)
imediatamente, toda e qualquer irregularidade constatada durante a realizagdo do evento;

Art. 62 Das responsabilidades da Controladoria Interna:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das InstrugbSes Normativas e em suas
atualizacBes, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Por meio de atividade de auditoria interna, avaliar a eficdcia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteracdo na Instrugdo Normativa para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas Instrugdes Normativas;

Ill - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a versdo de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 72 As condutas adotadas para a realizagdo de eventos esportivos de carater amador serdo
as seguintes:

| - Dar publicidade aos eventos ou campeonatos através de meios de comunicagdo como sites,
jornais e redes sociais;




Il - Dar prioridade aos eventos esportivos constantes do calendario anual de eventos do
municipio de Venda Nova do Imigrante;

lll - Convidar a populagdo ou os interessados as reunides de preparagdo de cada certame ou
evento esportivo;

IV - Elaborar calendario especifico de cada competi¢do ou evento com data de inicio, previsdo
de inscricdo e previsdo de encerramento;

V - Realizar reunides de discussdo de pontos chaves de cada evento ou certame;
VI - Inscrever atletas ou participantes de cada evento ou certame;

VIII - Elaborar e emitir regulamentos com normas e regras de cada competicio;
IX - Dar inicio a cada competicdo conforme calenddrio.

X - Em caso de eventos ou campeonatos que ddo direito aos vencedores uma premiacdo em
dinheiro, proceder a formagdo de comissdo para tal finalidade, através de decreto do gabinete;

XI - Efetuar a premiag¢do de cada certame, caso houver, e proceder a sua respectiva prestacdo
de contas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa ndo exime a observancia das demais
leis, normas e resolugBes competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 92 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Unidade Responsavel.

Art. 10 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicac3o.

Venda Nova do Imigrante — ES, 04 de abril de 2016.

DALTON PERIM HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Prefeito Municipal Controladora Publica Interna




INSTRUGAO NORMATIVA DO SISTEMA DE TURISMO - STU N2 004/2016

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA ORGANIZAGAO, PROMOCAO E APOIO A FESTAS E
EVENTOS.

Versdo: 01
Aprovacdo em: 04 de abril de 2016.
Ato de aprovagdo: Decreto Normativo n? 2.559/2016.

Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade definir as atividades, disciplinar o
Apoio a realizacdo de eventos geradores de fluxo turistico e de lazer no Municipio de Venda

Nova do Imigrante / ES.
CAPITULO I
DA ABRANGENCIA
|

Art. 22 Os procedimentos constantes nesta normativa abrangem todos os setores
administrativos da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, em especial a Secretaria
Municipal de Turismo, Esporte e Lazer.

CAPITULO INI
DA BASE LEGAL
Art. 32 O fundamento juridico baseia- se em:
| = Lei Organica Municipal;

Il - Lei 1.065/2013.




DOS CONCEITOS

Art. 42 Para os fins desta Instrugdo Normativa conceituam-se:

| — Instrugdo Normativa: documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padroniza¢do na execuc¢do das atividades e rotinas de trabalho;

Il - Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos
diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a
coordenagdo, orientagdo técnica e supervisdo da unidade responsavel pela coordenacdo do

controle interno;

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Compete a Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer do Municipio, como
unidade responsavel por esta Instru¢cdo Normativa, estabelecer as seguintes acbes:

| - Gerir o controle dos eventos apoiados pela Secretaria Municipal de Turismo, Esportes e
Lazer;

Il - Elaborar o calendario de uso do Centro de Eventos;
Il - Aprovar os pedidos de apoio, requeridos por instrumento préprio;
IV - Exigir prestagdo de contas dos eventos apoiados pela Secretaria;

V - Fomentar eventos que visem a divulgagdo de atividades, turisticas culturais, sociais e
econOmicas do Municipio;

VI - Promover estudos, cadastramento e estatisticas, objetivando a realizacio de eventos e
acOes voltadas a movimentagdo turistica;

Art. 62 Das responsabilidades da Controladoria Interna:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrucbes Normativas e em suas
atualizacBes, em especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Por meio de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdo na Instrugdo Normativa para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas Instrugdes Normativas;




lll - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a versdo de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 72 S3o passiveis de apoio eventos de interesse publico, turisticos, culturais, esportivos, de
lazer e artisticos, tais como Campanha de Difusdo Cultural; Concerto; Conferéncia; Congresso;
Espetaculo; Exposicdo; Feiras; Festival; Forum; Semindrio; Show; Workshop, e outras
denominagdes equivalentes.

§1¢ - Os eventos deverdo ser realizados no ambito do Municipio de Venda Nova do Imigrante /
ES, e geridos por Conselhos de Comunidades, Entidades e AssociacBes com personalidade

juridicas.

§22 - Os eventos deverdo ter acompanhamento da Secretaria Municipal de Turismo, Esportes e
Lazer do Municipio de Venda Nova do Imigrante / ES.

§32 - O pedido de apoio ao evento devera ser feito por formuldrio contendo obrigatoriamente
as seguintes informag0es: objetivo, abrangéncia, justificativa, programacéo, dados relativos a
sua realizacdo (local, periodo de realizagdo) e viabilidade financeira (fontes de recursos).

§4¢2 - O apoio a eventos poderd ser da seguinte forma: Cartaz; Palco; Som; Cachés de artistas e
Camisas promocionais.

§52 - Serdo priorizados eventos abertos a comunidade, sem cobranga de ingressos e que
constam do Calendario Oficial de Eventos do municipio, elaborado anualmente pela Secretaria
Municipal de Turismo, Esportes e Lazer.

§62 - Os eventos apoiados serdo disponibilizados no site da Prefeitura e portal da
transparéncia.

§72 - Devera conter na prestagdo de contas e no relatério final breve histérico dos eventos,
com registros fotogréficos e resultado financeiro com orcamento executado.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa nSo exime a observancia das demais
leis, normas e resolugdes competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 92 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poder3o ser obtidos junto a
Unidade Responsavel.




Y0 maio nE 1
Art. 10 Esta Instrucio Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Venda Nova do Imigrante — ES, 04 de abril de 2016.

DALTON PERIM HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Prefeito Municipal Controladora Publica Interna




