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ANEXO 1.A

1 LEVANTAMENTO FiSICO, IDENTIFICAGAO E EMPLAQUETAMENTO COM FORNECIMENTO DE
PLAQUETAS PATRIMONIAIS BENS MOVEIS E INTANGIVEIS

1.1 Sera a fase da execucdo dos servicos em campo para apuragdo, identificacdo e reorganizagdo do
acervo patrimonial por meio de inventario fisico, propiciando o enriquecimento das informacdes e devera
seguir:

1.1.1 O mapeamento, cadastramento e atualizacdo das tabelas corporativas de acordo com a estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES;

1.1.2 A atualizagdo dos dados armazenados no cadastro fornecido pela Prefeitura Municipal e Venda
Nova do Imigrante - ES, sendo que 0s numeros antigos de identificacdo patrimonial serdo conservados
no novo cadastro, para fins de guarda do histérico, e vinculados aos novos codigos de identificacéo
patrimonial;

1.1.3 A atualizagdo dos responsaveis em observancia & estrutura organizacional e hierarquia da
Prefeitura Municipal e Venda Nova do Imigrante - ES, utilizando a mesma metodologia da area de
patriménio em relacdo a carga dos bens com emissdo e coleta de assinatura dos termos de
responsabilidades com os bens e suas respectivas imagens e responsaveis a serem disponibilizados
para consulta publica através de QRCODE impresso no selo de ambiente a serem afixados na porta de
cada espaco fisico que possuir bens mdveis ou intangiveis, visando a transparéncia, eficiéncia e
publicidade no prazo de D+1;

1.1.4 A realizagdo do inventario fisico com inspec¢éo "in loco", de acordo com a estimativa e distribuicdo
dos bens por localizagéo e especificagdo por unidade. Deverd ser utilizado coletor de dados portétil com
scanner para leitura de cédigo de barras com capacidade para armazenamento de dados para possibilitar
a coleta automatizada das informag8es em campo;

1.1.5 Identificagdo da origem de aquisicdo do bem, se préprio ou cedido, com o objetivo de subsidiar a
elaboracdo do Termo de Cesséo de Uso de bens méveis com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade.

1.1.6 ldentificac@o fisica, conforme cadastro individualizado do bem, com fixagdo de identificador
sequencial com cddigo de barras (plagueta de patriménio) em local visivel e padronizado;

Identificacdo, reconhecimento e mensuragdo dos ativos intangiveis, contendo no minimo os seguintes
elementos:

1.1.6.1 Fabricante: Qual o fabricante do software;

1.1.6.2 SKU ou PART NUMBER: Registro do produto no fabricante;

1.1.6.3 Quantidade: Quantitativo das licengas, normalmente por CPU, CORE de CPU, por GB, Clientes,
Servidores;

1.1.6.4 Validade: Data de expira¢do do software;

1.1.6.5 Versdo: Versao da licen¢a a que se tem direito ou foi adquirida;

1.1.6.6 Descricdo: Resumo de texto descritivo do software;

1.1.6.7 Data de Aquisicdo: Data em que foi adquirida a licenga;

1.1.6.8 Setor Responséavel: Unidade responséavel pela gestéo das licencas;

1.1.6.9 Valor — custo de aquisicdo, custo desenvolvimento, avalia¢do ou reavalia¢cao;

1.1.7 Para identificagdo e reconhecimento dos bens intangiveis a CONTRATADA devera analisar
contratos de aquisi¢do e servicos de sistemas ou licengas junto ao setor de Tecnologia da Informacéo, a
luz das orientacdes MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.
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1.1.8 A elaboracdo de nomenclatura padronizada e estruturada, formada por uma estrutura de nome
chave basico e nomes modificadores, permitindo pesquisas inteligentes/paramétricas ao coletor e a base
de dados.

1.1.9 O registro das caracteristicas construtivas, especificas, peculiares, fisicas ou funcionais,
necessarias a perfeita identificacdo de um item e seu desempenho, descrito de forma objetiva e sucinta.
1.1.10 A atribuicéo do estado de conservacdao (situacao fisica) dos bens méveis e imoveis.

1.1.11 A transferéncia dos bens para as localizacdes catalogadas e desativacdo, por bloqueio, das
localizag6es antigas que ndo possuem bens associados, caso necessario.

1.1.12 Aidentificagdo dos bens relacionados (relagéo carga) préprios.

1.1.13 A emissao de relatdrio de bens cedidos pela Prefeitura Municipal de e Venda Nova do Imigrante -
ES para com terceiros.

1.1.14 A emissao de relatorio de bens néo localizados/ faltantes.

1.1.15 A emissao de relatério de plaquetas néo utilizadas.

1.1.16 A emisséo de relatério de bens inserviveis.

1.1.17 A emisséo de relatério de bens inventariados (geral e por Localizag&o).

1.1.18 A emisséo de relatério descritivo de termo de responsabilidade para certificagdo da carga de bens.
1.1.19 A emissao de relatério de bens por familias contdbeis.

1.1.20 A emissao de relatério quantitativo de itens apurados por ocasido do inventario nas respectivas
localizagBes, constando: local, data do inicio do Inventario, data do término do inventario, quantitativo
de itens inventariados e intervalo sequencial de plaguetas utilizadas.

1.1.21 Os relatérios — Coloridos, P&B, Fotografias, Gréficos, etc - deverdo ser disponibilizados impressos
com pareceres assinados pelo profissional responsavel da CONTRATADA e em meio magnético.

1.1.22 Arevisdo nas dependéncias inventariadas em busca de bens porventura ndo localizados durante o
levantamento.

1.1.23 A atualizacao imediata do banco de dados através da importacéo e exportagdo de dados coletor/
sistema para locais com acesso a internet e D+1 para locais sem acesso a internet.

1.1.24 Os coletores deverao permitir a utilizacdo de ferramenta de inventario inicial especifica para o
refinamento e tratamento das informacdes coletadas durante a realizacdo do inventario inicial
necessdria para garantir a padronizacao e estruturagdo dos bens tombados. A ferramenta de inventario
devera:

1.1.25 Permitir identificacdo “in loco” dos bens inventariados e nédo inventariados;

1.1.26 Pesquisar locais a serem inventariados;

1.1.27 Permitir avaliacdo da memoria disponivel no coletor de dados;

1.1.28 Permitir transmisséo e recep¢ao de dados microcomputador x coletor;

1.1.29 Permitir associacdo dos bens méveis com a respectiva localizac¢ao;

1.1.30 Permitir a importacéo e exportacdo de dados entre o microcomputador e o coletor de dados;

1.1.29 Apresentar no display, durante o processo de inventdrio, a data e hora, localizagdo e descri¢céo
do bem, assim como a situacao fisica;

1.1.30 Permitir enviar os dados coletados para o sistema de controle de patrimbnio, para emissdo dos
relatorios de inventarios;

1.1.31 Apresentar a descricdo completa do setor e endereco;

1.1.32 Permitir associacdo do nimero da plagueta antiga com a nova,;

1.1.33 Permitir Registro de Mdltiplas imagens do bem inventariado;

1.1.34 Permitir a Obtenc&o de Registro da GEOLOCALIZACAO do bem inventariado;

1.1.35 Todas as informagdes coletadas no inventario deverdo ser inseridas no sistema de controle
patrimonial pela empresa contratada.

1.1.36 A confeccdo das plaquetas serd realizada pela CONTRATADA, que devera produzi-las com base
nas quantidades de itens estimado para execuc¢ao do trabalho, conforme padrdes de plaquetas definidos
no modelo a seguir:

1.1.36.1 Modelo de plaqueta Padrao
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1.1.36.2 Medidas: 45 x 15 mm

1.1.36.3 Espessura: 0,14 mm

1.1.36.4 Material: Aluminio anodizado

1.1.36.5 Forma de aplicacdo Autoadesiva

1.1.36.6 Sistema de impresséo: Fotossensivel

1.1.36.7 Cores de Impresséo: Colorida

1.1.36.8 Expectativa de Leitura do Cadigo de Barras: 10 a 15 anos

1.1.36.9 Cor do fundo: Azul.

1.1.36.10 Resisténcia do material a: Thiner, alcool, querosene e demais produtos quimicos e materiais de
limpeza em geral.

1.1.36.11 As plaquetas metdlicas deverédo ser produzidas em aluminio anodizado pelo exclusivo processo
de foto anodizacao, ultrarresistentes e permitir perfeita leitura dos codigos e caracteres gravados.
1.1.36.12 O Material utilizado na confeccao deve resistir a oscilacdo de temperatura, umidade e produtos
quimicos.

1.1.36.13 A quantidade de plaquetas a serem produzidas deve ser suficiente para identificar todos os itens
inventariados, bem como novos itens que venham a ser adquiridos e incluidos no sistema de Gestao
Patrimonial da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES no decorrer da vigéncia do Contrato.
1.2 A captura de dados sera feita pela leitura do cédigo de barras impresso em cada plaqueta.

1.3 Os equipamentos leitores de cddigo de barras serdo fornecidos pela CONTRATADA e devem estar
adaptados aos sistemas e padrdes de codificacdo usados na Prefeitura Municipal de Venda Nova do
Imigrante - ES, inclusive com recurso de inclusdo de registros em algarismos arabicos correspondentes
ao codigo de barras de cada plaqueta lida.

1.4 A CONTRATADA deveré efetuar testes de leitura de dados em materiais a serem fornecidos, para
homologacé&o pela Coordenacgéo de Patrimonio.

1.5 A CONTRATADA devera controlar as plaquetas que serdo utilizadas no levantamento fisico evitando
problemas comuns como perda de plaguetas e consequente sequéncia inconsistente.

1.6 A CONTRATADA devera controlar as diferentes faixas de numeros patrimoniais, indicando quais
plaquetas foram utilizadas, extraviadas ou inutilizadas.

1.7 As plaguetas patrimoniais antigas, fixadas nos itens inventariados ndo devem ser removidas para ndo
danificar os materiais e ndo perder o histérico de movimentagé&o.

1.8 A leitura do cédigo de barras deve ser feita na nova plaqueta apés sua fixacdo no material inventaria
- do, testando assim o local fixado e a facilidade de leitura.

1.9 A numeracao dos Bens Patrimoniais da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES devera
ser atribuida pela empresa CONTRATADA, comecando pelo nimero 000.001 até onde alcancar;

2 DAS ETAPAS DA EXECUGAO DOS SERVICOS DE INVENTARIO E AVALIAGCAO
2.1 A execucao dos servigos abaixo contratados sera estruturada em trés etapas, envolvendo:

a) Planejamento dos Trabalhos;

b) Treinamento e Capacitagéo;

c) Disponibilizacdo de Acesso a Plataforma EAD;

d) Disponibilizacao de Acesso ao Férum de Discusséo;

e) Disponibilizacdo de Acesso ao Site de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Avaliacao
f) Definicdo do n° de Equipes de Trabalho em Campo;

g) Definir modelo das Plaquetas a ser Utilizado;

h) Definicdo da Data de Corte;

i) Trabalhos de Campo;

j) Conciliagdo dos dados, ajuste inicial a valor justo, disponibilizacdo da planilha de migragdo no
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formato estabelecido no Termo de Referéncia e Homologado junto ao Fornecedor do Software de Gestado
Patrimonial; Emissao de Relatérios e Termos; Emisséo de Relatério Final.

2.2 ETAPA 1. TREINAMENTO E PLANEJAMENTO DOS TRABALHOS

a) Diagnostico do Setor de Patriménio do Municipio;

b) A CONTRATADA detalhara cronograma de capacitacdo dos agentes envolvidos neste projeto como
vistoriadores e demais cursos;

c) A CONTRATADA disponibilizara acesso a Plataforma EAD através de senhas aos agentes indicados
pela contratante e definira data para inicio dos treinamentos.

d) A CONTRATADA disponibilizara acesso e orientar os agentes a utilizarem o Férum de Discussao,
com os temas previsto no Termo de Referéncia;

e) A CONTRATADA devera disponibilizar acesso ao “site” de Gestdo e Monitoramento do Inventério e
Avaliagcdo que serd utilizado durante o periodo de inventario e avaliacdo até a exportacdo para o
sistema utilizado pelo municipio;

f) Definir a quantidade de equipes e a quantidade média diaria de bens inventariados por equipe, visando
mensurar 0 tempo a ser gasto para o inventario de 59.500 bens moveis e intangiveis e 1000 iméveis;
g) Cadastramento/Alimentacdo dos dados levantados em ambiente tecnoldgico com as tabelas de
unidades administrativas, instalagfes, enderecos, siglas, etc., visando a realizacdo da carga dos
dados no sistema de controle de patrimbénio com sua localizac&o e respectivo responsavel;

h) Aprovar modelo de etiqueta a ser utilizado e regras de etiqguetagem;

2.3 PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUCAO DA ETAPA 1

2.3.1 Na Etapa 1, deverédo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir, visando o adequado
planejamento dos trabalhos:

a) ldentificacdo e andlise da estrutura organizacional e da localizagdo das sedes e das unidades
organizacionais e setores dos 6rgaos e entidades contratantes, participantes deste projeto;

b) Definicho com a CONTRATADA o que € considerado material permanente e que devera ser
inventariado, assim como eventuais bens e/ou materiais que ndo deverdo ser inventariados, sem
prejuizo das normas e orientagfes técnicas;

¢) Conhecimento e andlise da legislacdo e normas relacionadas ao patriménio, bem como quanto
as normas internas adotadas pela Contratada;

d) Previsdo de possiveis dificuldades na realizagdo dos servicos descritos e propostas de solugdes
adequadas ao atendimento das necessidades;

e) Identificacdo e solicitacdo da documentacdo e/ou arquivos de banco de dados necessarios para
realizagdo do trabalho, entre eles os Ultimos inventarios/listagem de bens patrimoniais atualizados até a
data de inicio dos trabalhos de campo, cabendo & CONTRATADA formaté-los da melhor forma que seja
possivel garantir a proficiéncia e a correcdo do servico, para atendimento as necessidades e
expectativas da CONTRATANTE;

f) Recebimento do layout da planilha de migracdo dos dados para o sistema de controle de patrimbénio
utilizado pelo CONTRATANTE;

g) Importacdo da planilha contendo a relagdo de todos os bens cadastrados na base dados do
sistema de controle patrimonial do municipio;

h) Fornecimento, por parte da Contratante, das informacdes relativas aos enderecos das unidades, bem
como da relacdo dos setores, além da relacdo dos bens do controle patrimonial disponivel,
informagBes essas imprescindiveis para o inicio dos trabalhos de campo;

i) Criar Cadastro eletrbnico com possibilidade de geolocalizagcdo e visualizacdo em mapa das
Secretarias, Departamentos, Setores e espago fisico (salas que contem os bens) e respectivos
responsaveis informados no item anterior;

j) Criar Cadastro eletrbnico dos bens patrimoniais da base dados recebida da Contratante;

k) Disponibilizacdo do acesso, em tempo real, as bases de dados e informa¢des produzidas durante a
execucdo do trabalho através de sistema WEB e APP, de modo a permitir a contratante o
acompanhamento e o desenvolvimento da prestacdo de servigo inclusive ao monitoramento da equipe
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através de sua localizacdo e producao diaria.

[) Cadastro de todos os usuarios do Férum de Discussao;

m) Matricula e direito a acesso a plataforma EAD de todos os agentes selecionados para treinamento
pela contratante;

n) ldentificagdo, com o Gestor do Projeto, das prioridades definidas pelo CONTRATANTE;

0) Indicacdo formal do Coordenador do Projeto ou Comissdo que deverd relacionar-se com a
contratante e ser o responsavel pelo planejamento e coordenacdo presencial de todas as etapas e
atividades do projeto, bem como responder oficialmente por quaisquer demandas dos envolvidos;

p) Definicdo e apresentacdo do cronograma detalhado das atividades previstas, conforme
prioridades definidas, e definicdo dos recursos necessarios para cada atividade;

g) Descricdo detalhada das técnicas que serdo utilizadas para operacionalizacdo de tombamentos,
levando em consideracdo as dimensdes, materiais de fabricacdo, e suas fragilidades e finalidades, e
formatos dos bens, o material de fixacdo, locais e formas de emplaquetamento e a forma de
identificacdo que sera utilizada para os bens nos quais nédo seja possivel a fixacdo de plaqueta de
identificacao;

r) Layout aprovado das plaquetas e definicdo da quantidade a ser fornecida pela contratada.

2.4 PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 1:

a.Ao final da Etapa 1 devera ser disponibilizado o Plano de Execu¢do do Objeto, a ser aprovado pela
CONTRATANTE, contendo:
b. Cronograma detalhado de atividades;

c. Quantidade de equipes e producéo esperada;
d. Descricdo da metodologia operacional e das técnicas utilizadas para realizacdo das a tividades;

e.Descricdo dos meios que serdo utilizados para garantir a mensuracdo, o0 controle e o
acompanhamento dos servicos realizados;
f.Matriz de responsabilidade da equipe;

g. Indicacdo formal do responsavel pelo gerenciamento do projeto, por parte da CONTRATADA,
disponivel presencial e integralmente a CONTRATANTE durante os periodos de desenvolvimento dos
trabalhos, bem como para as reunides e compromissos agendados;

h. Disponibilizacdo, de forma detalhada, dos métodos, critérios e calculos utilizados para realizacdo do
ajuste inicial a valor justo, assim como os métodos, critérios e estimativas utilizadas para determinacao
da vida util remanescente;

i.Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia, qualidade,
correcao e nos respectivos prazos.

j-A apresentacdo deste Plano de Execugéo do Objeto é condi¢éo obrigatéria para inicio da Etapa 2.

k. Acesso ao Cadastro Eletronico de toda a Estrutura Administrativa do Municipio, organizada e
estruturada com respectivos responsaveis, possibilidade de representacdo em mapa e emissdo de
relatérios;

I. Disponibilizar site com acesso ao Fiscal do Contrato, as UG e a comissédo de inventario que possibilite o
acompanhamento da localizagdo das equipes e suas respectivas produtividade, acesso aos termos e
possibilite consulta publica via QRCODE dos locais j& inventariados do Termo de Responsabilidade com
imagem dos bens D+1;

m. Acesso através do “site” de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Avaliacdo ao Cadastro
eletrbnico dos bens existentes na base de dados do municipio na data de corte, permitindo o
tombamento de novos bens adquiridos no periodo de inventario e avaliagéo;

n.Modelo de plaquetas aprovadas e regras de etiquetagem definidas;

0.Servidores Matriculados e aptos a usarem a plataforma EAD;

p.Treinamentos de Vistoriador, Avaliagdo de Bens Mdveis e Intangiveis, Avaliagdo de Bens Imdveis,
Avaliacao de Infra Estrutura parte tedrica concluida

3 ETAPA 2: TRABALHOS DE CAMPO
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a.Esta etapa consiste nos servicos de campo a serem executados “in loco” por tantas equipes técnicas
guantas forem necessarias para cumprimento dos servicos corretamente, eficientemente e nos prazos
estabelecidos.

b. Nesta etapa a CONTRATADA deverd executar os seguintes servi¢os, visando ao atendimento do
objeto da contratacdo, entre os demais elencados, de acordo com o planejamento proposto, aprovado
pela contratante, quais sejam:

c. Utilizacdo de tecnologia para coletar dados, através de gadget (smartphone, tablet, palm, coletor
de dados) portatii com scanner laser para leitura de cédigo de barras com capacidade para
armazenamento de dados local, operacao online ou offline, registro de imagens e obter geolocalizacao,
com o intuito de coletar de forma automatizada as informac8es em campo;

d. Treinamento Pratico dos servidores matriculados nos cursos e treinamentos contratados;

e. Inicialmente todos os bens cadastrados na base de dados recebida na data de corte receberdo o
STATUS DE <INICIAL>

f. Localizag&o fisica “in loco”, identificac@o detalhada e cadastramento dos dados dos bens no banco
de dados da contratada, compreendendo os bens méveis permanentes

g. Avaliacdo do estado de conservacdo e utilizacdo dos bens localizados, classificando-os em escala
pré-definida: sucata, ruim, regular, bom e 6timo, registro fotogréfico e geolocalizacdo atual do bem;

h. Emplaguetamento dos bens localizados com etiquetas/plaquetas utilizando tecnologia de codigo de
barras, atendendo as especificagbes da contratante;

i. Definicdo da vida util remanescente para cada bem, mensurada em meses;

j-Os bens que possuirem plagueta de identificagdo “TOMBAMENTO”, e o0 mesmo estiver na base de
dados da <ORGAO PUBLICO>, sera feito um novo Emplaguetamento e este bem recebera STATUS
DE <CONCILIADO>; o tombamento inicial sera armazenado como TOMBAMENTO ANTERIOR, ;

k. Os bens que NAO possuirem plaqueta de identificagdo “TOMBAMENTO”, sera feito um novo
Emplaguetamento e este bem recebera STATUS DE <INCORPORADO> e ndo possuira um numero de
TOMBAMENTO ANTERIOR. Ap6s o termino do Servicos em Campo, no saneamento de sobras,
estes bens voltardo a ser tratados, podendo receber STATUS DE

<CONCILIADO> e consequentemente recebera um TOMBAMENTO ANTERIOR do bem utilizado
como referéncia no saneamento de sobras;

I. Os bens inserviveis e sucata, deverdo ser cadastrados com suas respectivas imagem sem receber
etiqueta de tombamento e deverdo ser armazenados em local especifico para serem recolhidos pela
Secretaria responsavel;

m. Emissdo de um Termo de Responsabilidade com fotos para cada unidade organizacional ou
setor, contendo todos os bens moveis permanentes localizados e inventariados na unidade
organizacional ou setor, identificando e colhendo assinatura do servidor responsavel pela unidade
organizacional ou setor.

n.EMISSAO E FIXACAO DE SELO DE AMBIENTE CONTENDO QRCODE (MODELO A SER
APROVADO JUNTO COM O PEOQ) para acesso aos termos de forma publica A SEREM AFIXADOS NA
PORTA DE CADA ESPAGO FISICO QUE POSSUIR BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS, visando a
transparéncia, eficiéncia e publicidade no prazo de D+1;

o.Fornecer etiquetas  conforme modelo aprovado; Recebimento, Cadastro e TOMBAMENTO de
novos bens adquiridos no periodo de Inventario;

3.1 PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUGCAO DA ETAPA 2

a. Na localizagédo fisica e identificagdo dos bens deverdo ser observadas suas caracteristicas
principais e os dados fundamentais para a perfeita identificacdo de cada bem, de modo a possibilitar
a correta alimentacdo dos dados no sistema de controle de patrimbnio, em consonancia com as
disposi¢Bes contidas na legislagdo patrimonial, normativos técnicos vigentes e demais condi¢des
especificas.

b. O elenco de atividades necessarias nessa etapa abrange, dentre outros os seguintes aspectos:

c. Antes do inicio dos trabalhos de campo, as informacdes relativas aos bens patrimoniais do deverao

Av. Evandi Américo Comarela, 385, Esplanada, Venda Nova do Imigrante/ES — CEP: 29375-000
Telefone: (28) 3546-1188

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html# /portal/
Identificador: 79e2f159c¢3f32c5f3a762f65cabdc8e6



PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE ESTADO DO

+
NM ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de Administra¢ao

d Q 3“ D Av. Evandi Américo Comarela, 385, Esplanada, Venda Nova do Imigrante/ES
L ’”,l?:s'r)mgf,gé%“ / CNPJ.: 31.723.497/0001-08 - CEP: 29375-000 - Telefone: (28) 3546-1188

ser carregadas no equipamento que sera utilizado pelos técnicos de campo, de modo a permitir ao
inventariante questionar o responsavel pelo setor da existéncia de bens ndo encontrados. Os
procedimentos de campo somente poderdo ser iniciados apds essa etapa,

d. O Levantamento geral devera ser realizado em todas as dependéncias e locais indicados no periodo
de planejamento, de forma a identificar todos os bens existentes, as respectivas localizacdes e
agentes responsaveis;

e. Nos casos de bens elencados abaixo, ndo podera ser realizado o cadastramento e tombamento:

f. Bens existentes ou recebidos por meio de convénios em execugcdo, com registro patrimonial
especifico;

g. Bens de propriedade de terceiros, tais como bens alugados ou de propriedade dos servidores;

h. Bens cujo controle néo sera realizado por meio de tombamento.

i. Descricdo detalhada dos bens localizados, mediante a insercdo de informagfes precisas, tais como:
identificacdo do fabricante, incorpora¢des, marca, modelo, n° de série, tipo, capacidade, dimensao,
motoriza¢do, equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de fabricagdo e outras
caracteristicas que se fizerem necessérias, de modo a permitir a perfeita identificacéo destes.

j. Registro Fotografico do bem e Foto da etiqueta afixada no bem bens méveis;

k. Registro Fotografico do bem (frente, lateral direita, lateral esquerda, traseira)e Foto da etiqueta afixada
no bem nos veiculos de tracdo mecénica;

I. Registro da atual geolocalizacdo do bem;

m.A impossibilidade de identificar qualquer uma das caracteristicas fundamentais devera ser
devidamente justificada e registrada em relatério especifico, a ser anexado ao termo de
responsabilidade, com as devidas anotacbes e observacbes necessarias para tratamento posterior;
n. Emplaguetamento dos bens localizados por meio de etiqueta/plaqueta na forma identificada
aprovada na 1° ETAPA, com tecnologia de cédigo de barras, a ser fornecida pela CONTRATADA.

o. Durante a fixagdo das plaquetas, os técnicos deverdo ter precaugcdo, a fim de que néo
provoquem defeitos estéticos, técnicos, estruturais, funcionais, entre outros, nos bens, tais como
manchas, arranhdes, rachaduras, rupturas, rasgbes, quebra, danificacdo de partes frageis,
interferéncias magnéticas ou eletrdnicas, obstru¢do de numeros de série e afins, obstrucdo de
monitores e visores, dentre outros.

p. Para 0os bens ou materiais considerados pela CONTRATANTE como objeto dos servigcos
contratados que, por suas caracteristicas fisicas ou pela sua finalidade, ndo puderem ser
emplaquetados, devera a CONTRATADA atribuir nUmero de patriménio aos mesmos e preparar um
catalogo identificando detalhadamente todos os bens que ndo puderam receber plaquetas. Neste
catalogo deverd constar a descricdo detalhada do bem e devera ser afixada junto a sua descricdo
detalhada a plaqueta com o nimero de patriménio atribuido a cada bem.

g. No caso especifico da pasta da Educacdo, os bens cadeiras e mesas escolares serdo realizados
tombamentos fisicos.

r. Emissdo e conferéncia dos Termos de Responsabilidade com opc¢do de impressdo da(s) fotos para
certificacdo e assinatura da carga de bens, os quais deverdo ser impressos e assinados pelo
responsavel pela carga (servidor responsavel pela unidade organizacional ou setor onde o bem esta
localizado) e pelo técnico que realizou o levantamento, imediatamente ap6s a conclusdo do
levantamento dos bens nos respectivos locais, devendo o técnico da contratada aguardar a conferéncia
e assinatura do responséavel. Para tal, devera ser designado ao menos um servidor publico de cada
sala para acompanhar os colaboradores da Contratada durante a realizacdo dos servigos, sendo
recomendavel designar mais de um servidor para tal, se necessario, visando agilizar os trabalhos de
conferéncia dos Termos de Responsabilidade.

s. Na emissdo do Termo de Responsabilidade deverd constar assinatura do agente responsavel pela
guarda e utilizagcao dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarquia.

t. Na emissao do Selo de Espaco Fisico devera constar assinatura do agente responsavel pela guarda e
utilizacdo dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarquia e QRCODE com acesso aos
termos e possibilite consulta publica via QRCODE dos locais ja inventariados do Termo de
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Responsabilidade com imagem dos bens.

u. Possibilidade de consulta dos Termos de Responsabilidade, pela comissédo e pela Coordenacdo de
P atrimbnio e pelos responsaveis via site de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Avaliacao;

v. Disponibilizar em tempo real de execucdo dos servicos, através de relatérios e consultas, de forma
online a produtividade diaria das equipes e em até 24 horas os locais onde ndo houver conexdao celular;
w. Geracao de relatérios, em tempo real e acesso online via internet, para analise critica dos itens
levantados, possibilitando elaboracdo de relatorios especificos relacionados aos itens localizados
pertencentes a outros setores ou néo cadastrados, entre outras situagbes detectadas;

x. Principalmente na etapa de identificacdo, a CONTRATADA deverd ter cuidados especiais aplicaveis
aos bens frageis, quebradicos e de outras caracteristicas especiais, bem como com objetos
artisticos, vitreos, instrumentos musicais, aparelhos eletrénicos, entre outros que requeiram cuidados e
técnicas especificas, cabendo & CONTRATADA, obviamente, os mesmos cuidados durante as demais
etapas dos trabalhos objeto deste instrumento;

y. Quanto a identificacdo de maquinas e equipamentos médicos/hospitalares e de laboratério, deverédo
ser adotados cuidados especiais aplicaveis, levando em conta inclusive aspectos especificos de
salde e limpeza pertinentes, interferéncias magnéticas, dimensdes pontiagudas ou cortantes dos
meios de identificacdo, entre outros elementos que ensejem cuidados especiais e técnicas especificas
para a etiquetag&o desse tipo de equipamento.

z. Fornecer etiquetas para as equipes e gerenciar as sequencias das mesmas de forma a se cumprir a
sequéncia numeérica;

aa. Utilizacdo em aula pratica das ferramentas de vistoria, inventério e avaliagéo;
bb. Capacitacdo através de aulas praticas em campo dos funcionarios matriculados nos cursos
ministrados

3.2 PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 2:

3.2.1 Ao final da Etapa 2 deverdo ser disponibilizados os seguintes produtos:

a. Bens emplaquetados com tecnologia de c6digo de barras;

b. Catalogo dos bens que ndo puderam receber plaqueta de identificacéo;

c. Bens devidamente identificados e cadastrados no banco de dados da Contratada;

d. Estado de conservacdo e utilizacdo de cada bem localizado, classificado em escala pré-
definida pela CONTRATANTE: sucata, ruim, regular, bom ou étimo;
e. Vida util remanescente definida para cada bem, mensurada em meses;

f. Termos de Responsabilidade devidamente conferidos e assinados pelos agentes responséaveis por
cada Unidade Organizacional ou Setor e pelo técnico responséavel pelo levantamento;

g. Emisséo e afixagcdo nas Portas de selo de espago fisico com identificagdo do Municipio e seu braséo,
contendo Nome da Secretaria, Nome do Departamento, Nome do Espaco fisico e seu respectivo
responsavel, quantidade de bens, possuir no corpo do Selo (dois) QRCODE para acesso publico em
tempo real ao temo responsabilidade com imagem do bem e ao termo de responsabilidade sem a
imagem do bem visando a transparéncia e o controle do inventario.

h. Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia,
qualidade, correcdo e nos respectivos prazos.

i. Acesso ao sistema de Gestédo de Inventario, com possibilidade de emisséo de relatérios dos bens ja
inventariados, emisséo de termos de transferéncia via internet;

j- Servidores capacitados a realizarem o inventario e vistorias de bens mdveis, imoOveis e de
infraestrutura.

4 ETAPA 3: CONCILIACAO DOS DADOS, AJUSTE INICIAL A VALOR JUSTO, DISPONIBILIZACAO
DA PLANILHA DE MIGRACAO
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4.1 Esta etapa consiste na realizacdo da conciliacdo dos dados obtidos por meio do levantamento fisico
com as informacdes presentes no banco de dado (relatério) do setor de patrimdnio da CONTRATANTE, o
ajuste inicial a valor justo, a emisséo de relatérios, bem como a elaboracao do arquivo de migracédo dos
dados para o sistema de controle de patriménio, abrangendo os seguintes aspectos:

a. Realizagdo da conciliagdo dos dados obtidos durante o levantamento dos bens com os
registros presentes nos bancos de dados de controle patrimonial dos Orgdos, de modo a permitir a
correspondéncia entre os dados coletados durante os servicos de campo com os dados constantes no
controle patrimonial do CONTRATANTE;

b. Emissédo de Relatoérios contendo a relagcdo dos bens conciliados (bens localizados que constem nos
inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que NAO constem dos
inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens ndo localizados que constem dos
inventarios/listagens);

c. Emissdo de Relatério de bens encontrados que pertencam a outros e ndo transferidos para a
CONTRATANTE;

d. Ajuste inicial a valor justo, que consistird na definicdo de valor justo para cada item na data da
avaliacdo. De acordo com a Resolugcdo CFC n° 1.367/2011 o valor justo € o valor pelo qual um ativo
pode ser trocado, ou um passivo liquidado, entre partes conhecedoras, dispostas a isso, em uma
transacao sem favorecimentos.

e. Nestas avaliagbes para definicdo do valor justo deverdo ser observadas as diretrizes e normas
emitidas pela ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas (NBR 14.653-1 a 5), além do exposto
na NBC TSP 07 - Avaliagdo e Mensuracéo de Ativos e Passivos em Entidades do Setor Publico e
demais Normas Brasileiras de Contabilidade aplicaveis.

4.1 PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECU(;AO DA ETAPA 3
a.Durante a Etapa 3 deverdo ser adotados no minimo os procedimentos a segulir:

b.Deverdo ser emitidos relatérios com demonstracdo dos desvios existentes nos registros de cada
unidade organizacional, em confronto com as informa¢Bes obtidas no levantamento fisico, indicando:
bens localizados em conformidade com os registros, bens ndo localizados constantes dos registros,
bens localizados ndo constantes dos registros, dentre outras informacdes;

c.Na conciliacdo dos dados, devera ser adotado um controle de qualidade, de forma a identificar, para
cada item fisico, uma correspondéncia nos relatérios de controles fisicos existentes nos
orgaos/entidades (inventarios/listagens de bens méveis), apurando-se as possiveis inconsisténcias;
d.Para os bens localizados sem plaqueta de identificagcdo patrimonial, a CONTRATADA ir& compara-los
com os bens constantes no relatério de bens previamente disponibilizado pela CONTRATANTE,
verificando a possibilidade de compatibilizagdo dos mesmos com os “ndo encontrados”;

e.Realizar as avaliagcdes, pesquisas de preco, calculos e demais procedimentos necessarios para
ajuste inicial do valor dos bens ao valor justo;

f.Dessa forma, o valor justo dos bens inventariados devera ser determinado com referéncia a precos
cotados em mercado ativo e liquido, aplicando procedimentos que levardo em conta o estado de
conservacdo do bem e o seu pre¢o estimativo de mercado, mediante cotacdo junto a fornecedores de
bens idénticos ou similares, considerando seu preco a vista.

g.Imediatamente apds a validagdo dos dados apresentados na conciliacdo das informacgdes, a
CONTRATADA ira iniciar o procedimento de geragéo dos arquivos de migracao;

4.2 PRODUTOS GERADOS NESTA ETAPA:

4.2.1 Ao final da Etapa 3 deveréo ser disponibilizados os seguintes produtos:

a.Relatorios impressos, encadernados e assinados pelo responsavel técnico da empresa
CONTRATADA e em meio digital contendo as imagens e geolocalizagdo organizado conforme a
Estrutura Administrativa e respectivos responsaveis e suas cargas de bens, com possibilidade de
pesquisas, contendo a relagdo dos bens conciliados (bens localizados que constem nos
inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que NAO constem dos

Av. Evandi Américo Comarela, 385, Esplanada, Venda Nova do Imigrante/ES — CEP: 29375-000
Telefone: (28) 3546-1188

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html# /portal/
Identificador: 79e2f159c¢3f32c5f3a762f65cabdc8e6



PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE ESTADO DO

+
NM ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de Administra¢ao

U g“ D Av. Evandi Américo Comarela, 385, Esplanada, Venda Nova do Imigrante/ES
‘~ DlEjgage CNPJ.: 31.723.497/0001-08 - CEP: 29375-000 - Telefone: (28) 3546-1188

inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens néo localizados que constem dos
inventarios/listagens). Portanto, deverdo ser gerados ao menos 0s seguintes relatérios ao final dos
trabalhos de conciliacéo.

b.Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ja constavam no banco de dados/relatorio
de bens do controle patrimonial do 6rgédo ou entidade, contendo os seguintes dados:

c.Numero de Patriménio atual: Informar o novo nimero de patrimbnio atribuido pela empresa nos
trabalhos de levantamento fisico a cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por
lotes;

d.NUmero de Patrimdnio anterior: Informar o numero de patriménio utilizado (em vigor) até a data da
realizacao do levantamento fisico pela empresa, quando estiver disponivel;

e. Descricdo do Bem: Informar descricdo detalhada do bem, além de dados como a identificacdo do
fabricante, incorporagbes, marca, modelo, n° de série, tipo, capacidade, dimensdo, motorizagao,
equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de fabricagdo, sempre que tais dados
estiverem disponiveis e outras caracteristicas que se fizerem necessarias;

f. Localizagdo do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem estd localizado,
identificando adequadamente cada unidade organizacional ou setor;

g. Valor do bem constante no relatorio fisico: Informar o valor constante no banco de dados de controle
patrimonial previamente disponibilizado pelo 6rgdo ou entidade para inicio dos trabalhos de campo;

h. Estado de Conservacdo: Informar o estado de conservacdo do bem apurado nos trabalhos de
levantamento fisico, classificando em escala pré-definida pelo CONTRATANTE: sucata, ruim, regular,
bom ou étimo;

i. Vida util remanescente: Informar o prazo de vida util remanescente, em meses, definido para cada
bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

j.- Classe de bens anterior (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada item se
enquadrava, conforme constante no banco de dados de controle patrimonial previamente
disponibilizado pelo CONTRATANTE para inicio dos trabalhos de campo;

k. Classe de bens atual (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada item se
enquadra, conforme classes de bens (subelementos) utilizados pelo Contratante ouMCASP,
devendo-se observar, sempre que houver, os posicionamentos do CONTRATANTE inclusive quanto
a este aspecto;

|. Data da realizagdo do ajuste inicial: Informar a data em que foi realizado o processo de
avaliacdo para ajuste inicial a valor justo;

m. Valor justo atribuido: Informar o valor justo atribuido para cada bem, definido por meio do
processo de avaliagéo para ajuste inicial a valor justo.

n. Relatério dos bens cujas caracteristicas principais ndo puderam ser identificadas (descri¢éo
detalhada do bem, nimero de registro patrimonial, valor justo, etc);

0. Relatdrio de bens encontrados que pertengam a outros;

p. Arquivo de dados para migragdo, em formato estabelecido no Termo de Referéncia, contendo a
relacdo de bens levantados, obedecendo ao layout definido pela CONTRATANTE, de forma a permitir
exportagdo dos dados para o sistema de controle de patriménio utilizado pela CONTRATANTE:

g. Documento de validagdo da migragdo dos dados para o sistema de controle de patriménio, apds a
migracéo e conferéncia dos dados migrados;

r. Disponibilizacdo dos laudos, devidamente assinados por responsavel técnico qualificado, contendo
0s métodos, critérios e célculos realizados nas avaliacdes para realizacdo do ajuste inicial a valor justo
para determinacdo do valor de cada bem, contendo também os métodos, critérios e estimativas
utilizadas para determinagao da vida util remanescente;

s. Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia, qualidade,
correcao e nos respectivos prazos.
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ANEXO 1.B

1 LEVANTAMENTO FiSICO, VISTORIAS E AVALIACAO DE BENS IMOVEIS E DE INFRAESTRUTURA;
1.1 Dos Bens Iméveis

1.1.1 O servico consiste no levantamento in loco e cadastramento dos imdveis no sistema de Patrimdnio
da PMVNI/ES, de acordo com o trabalho realizado por equipe técnica da CONTRATADA acompanhada
de informag6es fornecidas pelo CONTRATANTE.

1.2 A CONTRATADA identificara os problemas relativos a cada imével cadastrado indicando para o
CONTRATANTE as providéncias necessérias as respectivas regularizacdes,.

1.3 Fica sob responsabilidade da CONTRATADA em identificar as seguintes informacdes, que ficardo
sob responsabilidade da CONTRATANTE em regulariz-los:

- Titularidade; Urbanistico/Edilicio; Fiscal; Contabil e Ocupacgao.

1.3.1 Essas informagfes que seréo levantadas pela CONTRATADA, conforme listado no item 1.3 acima,
dependerdo diretamente das documentagbes cedidas pela CONTRATANTE. Portanto, a
CONTRATANTE se responsabiliza em fornecer todos os documentos de cada imdvel a CONTRATADA.

1.3.2 Durante a execucdo do contrato, a vistoria dos imoveis apresentados pela CONTRATANTE , sera
de acordo com o Cronograma de Execucéo dos Servicos. A CONTRATANTE devera solicitar o aceite da
CONTRATADA e providenciara os instrumentos legais para a cobertura de demandas extraordinarias,
gue observara 0s pre¢os unitarios de sua proposta.

1.3.2.1 Servico Cartorial: As demandas cartorarias séo de responsabilidade da CONTRATANTE.
1.3.2.2 Servico de Levantamento: Exame prévio da documentacgéo disponivel.

1.3.3 A CONTRATANTE disponibilizara a documentagao necessaria para o saneamento do bem imével.
O trabalho sera realizado a partir de informagfes cadastrais junto aos sistemas patrimoniais utilizados
pela. CONTRATANTE arquivos efou cartorarias fornecidas pelo CONTRATANTE, estas
informagBes/documentos serdo confrontadas com os dados coletados no levantamento dos imoéveis, de
forma a conferir maior confiabilidade as informagfes a serem entregues.

1.3.4 Na impossibilidade de a CONTRATANTE fornecer toda documentagdo necesséaria ou esclarecer
eventuais incoeréncias, o responsavel técnico da CONTRATADA devera deixar claramente expresso as
ressalvas relativas a insuficiéncia ou incoeréncia da informacdo, bem como os pressupostos assumidos
em funcdo destas condi¢des.

1.3.4.1 Localizagdo do Imével: Identificagdo in loco do endereco completo do imoével, citando pontos de
referéncias relevantes. No endereco completo estardo incluidos: municipio, bairro, nome do logradouro,
namero, complemento e CEP.
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1.3.4.2 Situagdo Especial de Imovel ndo localizado: Na hip6tese de o imével ndo ter sido localizado,
devera ser apresentado ao CONTRATANTE relatério descrevendo os servicos realizados para esse fim,
inclusive locais/6rgdos visitados e pessoas entrevistadas, com datas e horarios.

1.3.4.3 Vistoria: Ao localizar o im6vel demandado pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA realizara o
levantamento de todas as informac8es necessarias e relevantes para a execucao do servico, conforme
itens abaixo.

1.3.4.3.1 Vistoria de imovel localizado, pertencente a terceiro e utilizado pelo CONTRATANTE. Neste
caso a CONTRATADA devera catalogar o bem, registrando as seguintes informacées: Titularidade do
Imével; Endereco completo; Orgéo/entidade usuéria; Unidade administrativa usuaria; Documento referente
a ocupacao: contrato de locagdo, comodato, termo de cessao de uso, dentre outros.

1.3.4.4 Em se tratando de imével de terceiro, serd realizada apenas o levantamento patrimonial, ndo
sendo necessaria a realizacdo de avaliacdo contébil do imoével.

1.3.4.5 Vistoria de imével localizado ndo autorizada pelo ocupante.

1.3.4.6 O imdvel localizado e impedido de ser vistoriado devera conter, além da observacdo impeditiva
por documento oficial (por exemplo: Boletim de Ocorréncia, Declaracdo do Administrador do Férum
dentre outros), o relatério fotografico do imével, vistoria presumida de acordo com as informagfes que
forem apresentadas, na medida do possivel: descri¢do interna, planta baixa, dentre outros.

1.3.4.7 O levantamento deste servigo serd considerado como executado, sendo assim, enquadrando-se
na regra definida no Cronograma de Execucao dos Servicos.

1.3.4.8 Situacao e caracterizagdo do imovel: A CONTRATADA realizara a vistoria fisica do bem imdvel
para caracterizacdo de imoével, anotacdo das caracteristicas, devendo descrever os itens adiante
relacionados.

1.3.4.9 InformagOes relativas as caracteristicas gerais do terreno: Zoneamento: residencial, comercial,
misto, industrial, rural.

1.3.4.10 Topografia: plano, aclive, declive, irregular .Formato: retangular, triangular, trapezoidal, irregular.
1.3.4.11 Situac&o: uma frente, duas frentes, esquina, encravado.

1.3.4.12 Vegetagdo: arbustos, arvores, gramado, jardim, pomar, mato.

1.3.4.13 Superficie: inundavel, firme, brejoso, alagadico.

1.3.4.14 Informar a area (metros quadrados) e dimensdes na frente, fundos, lado esquerdo e lado direito,
com todas as confrontacBes atuais importantes.

1.3.4.15 Identificacdo do tipo de construcéo:
1.3.5 A CONTRATADA informarda sobre o tipo de construcao: isolada, conjugada, geminada, outros.

1.3.6 Identificacdo do Acabamento: A CONTRATADA informara sobre o padrdo do acabamento da
construcdo: alto, normal, baixo, em conformidade com a ABNT NBR 12721:2006.
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1.3.7 Identificacdo do estado de conservagao: Informar sobre o estado de conservacdo do imovel,
segundo o critério de Heidecke: novo, regular, reparos simples, reparos importantes, reparos simples/sem
valor, novo/ regular, regular/reparos simples, reparos simples, reparos importantes/sem valor.

1.3.7.1 Além disso, a CONTRATADA deve informar se na data da vistoria estavam sendo realizadas
guaisquer obras e/ou servicos de engenharia.

1.3.7.2 Identificagdo da area construida e do nimero de pavimentos da edificacéo.

1.3.8 A CONTRATADA informara a area total construida, tais como: garagem/estacionamento, quadra de
esportes (coberta ou descoberta), piscina, outros e o niumero de pavimentos da edificagao.

1.3.9 Informar sobre outras caracteristicas gerais:

1.3.9.1 A CONTRATADA informara as demais caracteristicas dos imodveis, conforme informac¢des abaixo:
a) Estrutura da edificagdo: concreto, metdlica, alvenaria, madeira, outra.

b) Paredes: concreto, alvenaria, madeira, bloco, outro.

¢) Pisos: granilite, arddsia, madeira, material cerdmico, cimentado, tijolo rejuntado, carpete, outro.

d) Esquadrias: porta, ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira, madeira de segunda,
tabuas simples, outros;

e) Janela: ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira, madeira de segunda, ta- buas
simples, outros;

f) Cobertura: telha de fibrocimento, telha ceramica, telha metdlica, outro.
g) Teto ou forro: laje, madeira, pvc, gesso, outro.

h) Divisdes internas: sala(s), banheiro(s), copa(s), circulacdo(des), cozinha(s), auditério(s), refeitério(s),
outros.

i) Revestimento externo: reboco, azulejo, massa corrida, marmore, outro.

j) Pintura externa: latex, esmalte, acrilico, outro.

k) Revestimento interno: reboco, azulejo, massa corrida, marmore, outro.

[) Pintura interna: latex, esmalte, acrilico, outro.

m) Estado de conservacgéo das Instalagées elétricas: 6timo, bom, regular, precario.

n) Estado de conservacéo das Instalag6es hidro sanitarias: 6timo, bom, regular, precario.

0) Informag®es sobre as instalacdes e equipamentos agregados a edificacao:
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1.3.10 A CONTRATADA também descrevera as instalacbes e equipamentos agregados a edificacéo,
como segue abaixo: Elevadores; Monta cargas; Rede de agua potavel; Rede de energia elétrica; Rede de
aguas pluviais; Rede de gas canalizado; Rede de esgoto sanitario; Sistema de ar-condicionado; Sistema
de prevengédo e combate a incéndio; Sistema de para-raios; Rede de informatica; Rede de transmissao de
dados; Outros.

1.3.11 Levantamento fotografico digital de imével:

1.3.11.1 Serédo tiradas fotografias digitais de areas relevantes e com angulos distintos dos iméveis. Os
arquivos deverdo ser do tipo JPG, com resolucdo minima de 300dpi, conforme detalhamento no item
16.

1.3.11.2 Classificagdo do imdvel quanto a destinacdo, identificacdo/cadastramento dos ocupantes e
caracterizacdo da ocupacao:

1.3.11.3 Informar quanto a destinacéo do imovel, considerando o disposto no art.98 do Cadigo Civil, que
classifica os bens publicos quanto ao uso, destinagdo ou afetacdo em bens de uso comum do povo, bens
de uso especial e bens dominicais, informando ainda a origem da afetacéo (fato, ato administrativo ou lei).

1.3.11.4 Identificar o ocupante (Orgdo/Entidade usuéria, Unidade usuéria ou pessoa juridica/fisica
estranha ao CONTRATANTE), a atividade desenvolvida no local pelo ocupante e caracterizar a
ocupacéo, como regular ou irregular.

1.3.11.5 No caso de nova ocupacéo ou ocupacdo ndo cadastrada, devem ser buscadas informacoes,
guando couber, do nome completo ou a razdo social do ocupante efetivo; os dados constantes de
algum documento oficial de identificacdo do ocupante efetivo (carteira de identidade, carteira de
trabalho, carteira de motorista, CPF, CNPJ, inscricdo estadual ou municipal, contrato social etc); a
origem da ocupacédo (documento de Autorizacdo); o tempo da ocupagdo; o estado em que se encontrava

o imovel na época da ocupacdo e se o ocupante é responsavel pela execucdo de alguma obra; a
destinacédo que esta sendo efetivamente dada ao imével; e telefones para contato.

1.3.11.6 Quando existirem varios ocupantes de uma mesma familia ou com vinculos de subordinagéo
entre si (empregado X patrao) deverdo ser obtidas informag¢des pessoais sobre o responsavel pela
ocupagdo, sem prejuizo na identificacdo de quem esta fornecendo as informacdes. No caso de pessoa
juridica devem ser obtidas informag8es pessoais de um ou mais dirigentes. Para os casos onde ndo seja
possivel estas identificacbes, a CONTRATADA devera fazer apontamento técnico dos motivos e
encaminha-lo ao responsavel técnico da CONTRATANTE quando da entrega do formulario de
levantamento.

1.3.12 Planta de situacdo e Localizacao:

1.3.12.1 A CONTRATADA devera apresenta junto ao seu relatério, Planta de Localizagdo e Situagao do
imovel, devendo constar as dimensdes do terreno, a localizacdo da edificagdo com suas respectivas
dimensfes, cotas de amarragdo da edificacdo até os limites do terreno (muro, cerca, marco, etc.) na
frente, laterais e fundo, identificagdo dos confrontantes e logradouro, indicacdo do norte magnético e
tabela informando a area do terreno, area construida e area ocupada.

1.3.12.2 Imoveis com mais de uma edificagdo no mesmo terreno que contenha acessos independentes,
internos ou externos ao lote, deverd ser realizado levantamento individual constando as &reas
construidas de cada edificagdo, e também conter o resultado total das areas edificadas no terreno em
tabela legendada na prépria planta, que possibilite o cadastro independente para cada edificagao.
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1.3.12.3 Todas as informacdes deverdo estar em camadas devidamente separadas com nomes, cores,
tipos de linhas e convencdes estabelecendo um padrdo de desenho e qualidade do mesmo. A planta
devera ser entregue impressa, compativel com a escala de impressdo do levantamento, assinada pelo
responsavel técnico com registro no Orgdo de classe. A CONTRATADA devera fornecer o arquivo
editavel em formato Autocad 2020 ou superior.

1.3.13 Defini¢cdo dos valores dos servi¢os:

1.3.13.1 Serdo pagos diferentes valores para servicos de saneamento que tiverem sido impedidos ou
realiza- dos parcialmente, nas seguintes situacdes:

a) Imoveis ndo localizados: 40% (quarenta por cento) do valor do servico de levantamento do tipo de
imovel;

b) Imdveis localizados cuja vistoria for impedida pelo(s) ocupante(s): 50% (cinquenta por cento) do valor
do servigco de levantamento do imével; Sendo realizada em situa¢do normal ou paradigma.

¢) Organizacéo da documentacéo do imével proprio em pastas.

1.3.14 A CONTRATADA entregard em prazo determinado no cronograma fisico-financeiro item — 27.1
deste termo de referéncia o relatério dos bens inventariados e vistoriado. Para cada imével
inventariado/levantado sera entregue uma pasta com abas e elastico, em poli- ondas, com dimensdes
340X250X40mm, na cor azul, identificada em etiqueta autoadesiva, contendo o numero do registro
imobiliario patrimonial (RIP) e o endere¢co completo do imével.

1.3.15 Cada pasta devera conter: Planta(s) e memorial (is) descritivo (s) elaborados (s) e preexistentes;
Ficha cadastral e relatério referente ao imével; Laudo de avaliacdo patrimonial elaborado e preexistente;
Fotos coloridas e impressas anexas aos formularios; Relatorio cadastral do imével impresso a partir da
tela do sistema de gestao patrimonial imobiliario; Pendrive ou CD com arquivos magnéticos das pecas
técnicas elaboradas (plantas, ficha cadastral, relatério em arquivo digital); Documento relativo a ocupagao
do imével; Documentos comprobatorios da situacdo cadastral fiscal.
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ANEXO 1C
ROTEIRO PARA ANALISE DA AMOSTRA (PROVA DE CONCEITO)
PREGAO ELETRONQO
Conteudo
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1.1 Fornecer os insumos necessarios a realizacdo da andlise de amostra (prova de conceito) da
solucdo apresentada pela licitante melhor classificada no Certame, quanto ao atendimento dos
requisitos funcionais e nado funcionais contidos no Termo de Referéncia;

1.2 A Comissédo de Patrimbénio e o departamento de Tl serdo responsaveis pela avaliacdo. O
trabalho concretiza-se formalmente com a realizacdo da prova de conceito, bem como todas as
atividades a ela inerentes.

2 REFERENCIAS

2.1 Edital e respectivos anexos do Pregado Eletrdnico n. X XX /2022, destinado a

empresa especializada em atividades patrimoniais.

3 ATRIBUICOES DA COMISSAO DE AVALIACAO

Contratacdo de

3.1 Cabe & Comissédo de Avaliacdo garantir a plena execucdo de todas as atividades
relativas a prova de conceito, e ainda:

3.2 Emitir o “Relatério de Conclusdo da Avaliacdo Técnica”;

3.3 Emitir o Termo de Aceite definitivo ou de recusa da Solucdo, para fns de
continuidade do procedimento licitatorio.
4 DOS PRAZOS
Etapa Data Observagéo
Notificagdo da licitante para| 10 Dias apds| O prazo, apdés a notificagdo, € de 10 dias
apresentacdo da amostra a assinatura| Uteis, iniciando na data da ciéncia, por e-mail ou
do Contrato | outro meio inequivoco.
A licitante deverd estar a disposicdo da
03 Dias ap6s | Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante
Apresentacdo da amostra o] - ES pelo periodo de 03 (trés) dias para
recebimento | demonstrar o funcionamento da solugéo.
da
10 Dias ap6s | Data maxima, considerando o0 prazo previsto
Conclusdo da avaliagdo da amostra a em edital de 10 dias Uteis para que a
apresentacd | Comissdo de Avaliacdo realize a andlise. E
oda possivel concluir a analise antes.
amaostra
Até 02 dias | Prazo previsto, considerando 02 dias Uteis
Divulgacdo da andlise apos o para conclusdo da elaboracdo do relatério de
da proposta resultado da | anélise.
avaliacao.

4.1 Os testes nas amostras serdo realizados em dias Uteis a partir de
09h00. O horéario de encerramento dependera do andamento dos trabalhos

do dia.
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4.2 Além dos testes previstos neste roteiro, a Comissdo podera realizar outros que
considerar necessarios a demonstracdo de atendimento ao Edital, desde que ndo gerem a
licitante esforcos e custos superiores ao razoavel.

4.3 A critério da Comissédo, elementos especificos poderdo ser considerados validos por meio
de andlise documental, desde que a comprovacao por este método seja inequivoca.

4.4 Todos os equipamentos e servidores necessarios serdo de inteira responsabilidade da
licitante;

4.5 A Licitada fornecera acesso a internet para a realizacdo desta Prova de Conceito
5 DOCUMENTACAO DE AVALIACAO

5.1 Além dos documentos citados no Edital do Pregdo Eletrbnico, serdo produzidos os
seguintes documentos:

5.2 Ata diaria da fase de demonstragdo e de avaliacdo técnica.

a) Na ata didria das fases de demonstracdo e de avaliacdo técnica deverdo ser registrados
quais casos de testes foram submetidos & avaliacdo no decorrer do dia, consighando as
ocorréncias e as inconsisténcias observadas na realizacdo dos testes, quer sejam funcionais
ou ndo funcionais;

b) As atas didrias das fases de demonstracdo e de avaliagdo técnica subsidiardo a
elaboracéo do Relatério de concluséo da avaliagdo técnica, e o integrardo.

5.3 Relatério de conclusao da avaliagao técnica

a) Sera integrado pelos casos de testes e pelas atas, sendo subsidio a Comissédo de Avaliagdo
para a emissdo do Termo de aceite definitivo ou de recusa da Solugéo.

6 BASE DE DADOS

6.1 A base de dados a ser utilizada durante os testes deverad ser inserida no sistema pela
licitante. Os dados ser&o fornecidos na visita técnica.

6.2 E de responsabilidade da licitante a complementacdo dos dados necessarios e validos
para a operacdo normal do sistema quando a massa de dados fornecida pela Prefei
turade Venda Nova do Imigrante - ES nédo estiver completa conforme o modelo de
dados da solugéo.

7 TESTE
7.1 TESTE 01 — Férum de Discussao, Plataforma EAD
7.1.1 Itens a serem testados: PLATAFORMAEAD E FORUM DISCUSSAO

7.1.1 Material necessario: Identificacdo de dois servidores.
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7.1.2 Cadastrar os servidores “Cadastrador 01” e “Cadastrador 02" no sistema, com senhas de
acesso individuais, dando a ambos perfis suficientes para gerar, postar no forum e ter acesso a um
curso EAD,;

7.1.3 Etapas:

7.1.3.1 O servidor 01 devera acessar o Forum de Discussdo e postar uma mensagem sob
orientacao de técnico da licitante;

7.1.3.2 O servidor 02 deverd acessar o Forum de Discussdo e responder a mensagem
postada pelo servidor 01 sob orientacdo de técnico da licitante;

7.1.3.3 O servidor 01 devera acessar PLATAFORMA EAD, opcéo Diagndstico e interagir sob
orientagdo do técnico da licitante;

7.1.4 VALOR: 0 a 20 Pontos

7.2 - TESTE 02 — Apresentagdo do cadastro da Estrutura Administrativa, levantada na visita
técnica e Importacdo de tabela fornecida pela CONTRATANTE contendo os bens moveis,
intangiveis e imoveis da secretaria de Administragdo em layout previamente disponibilizado
na visita técnica;

7.2.1 Itens a serem testados:
a) Cadastro da Estrutura Administrativa e Responsaveis.

b) Cadastro inicial da base de dados dos bens patrimoniais da licitada.

7.2.3 Pré- requisitos:

a) Visita Técnica dos Locais e base de dados obtida na visita Técnica;
b) Importacdo da Estrutura Administrativa e Responséveis;

c¢) Importacéo da base de dados para as Ferramentas de Inventario e Avaliagao

d) Cadastrar usuério no “site” de gestédo e monitoramento de inventario e avaliacao;

e) Cadastrar as secretarias, departamentos, setores, espaco fisico e respectivos responsaveis
obtidos na visita técnica;

f) Permitir o registro da geolocaliza¢@o da Estrutura Administrativa;

g) Apresentar Relatérios da Estrutura Administrativa.

7.2.2 Etapas:

7.2.2.1 Utilizando o perfil do servidor, acessar o “site” de Gestdo e Monitoramento do inventario e
avaliacdo;

7.2.2.2 Acessar o cadastro de Responsaveis e cadastrar um novo responsavel ser fornecido pela
comissao;
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7.2.2.3 Acessar o cadastro de Estrutura Administrativa e cadastrar um novo espago fisico,
vinculado a uma secretaria, departamento e setor a ser fornecido pela comissao e vincular ao
responsavel cadastrado no item anterior;

7.2.2.4 Acessar e consulta ou emitir relatério que demonstre toda a Estrutura Administrava e
respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocalizacao;

7.2.2.5 Acessar e consultar ou emitir relatorio que demonstre toda a base de dados inicial vinculada
a Estrutura Administrava e respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocalizacdo do bem;

7.2.2.6 Acessar e consultar ou emitir relatério que demonstre toda a base de dados inicial vinculada
a Estrutura Administrava e respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocaliza¢éo do bem;

7.2.3 Valor: 0 a 30 Pontos

7.3.1 TESTE 03 Realizar inventario e emissdo de termo de Responsabilidade de 02 (dois)
espacos fisicos e até 60(sessenta) bens moéveis e intangiveis e 02 imdveis escolhidos pela
comissdo, utilizando as ferramentas que serdo utilizadas em campo e na retaguarda dos
servicos. Realizar cotagdo de preco no mercado e reavaliar o bem;

7.3.1.1 Iltens a serem testados:

7.3.1.1.1 Utilizacdo de tecnologia para coletar dados, através de gadget (smartphone, tablet, palm,
coletor de dados) portati com scanner para leitura de cddigo de barras com capacidade para
armazenamento de dados local, operac&o online ou offline, registro de imagens e obter geolocalizagéo,
com o intuito de coletar de forma automatizada as informac@es em campo;

7.3.1.1.2 Através da ferramenta para coletar dados em campo, realizar as seguintes operacoes:
Cadastro de bens inventariados, tombamento por conciliagdo, tombamento por incorporacdo, baixa de
bem, cadastro de sucata, uso das ferramentas on line e off line;

7.3.1.1.3 Ferramentas e metodologia de cotacéo de precos no Mercado e de avaliagao de bens méveis e

imbveis com uso de imagens;

7.3.2 Pré- requisitos: gadget com solucao de coletor de dados e acesso a internet, impressora
de etiquetas de coédigo de barras, 200 etiquetas em branco, microcomputador ou notebook
com conexao a internet, servidor de dados préprio;

7.3.3 Layout etiqueta / Plagueta de Identificac&o:

VENDA NOVA IMIGRANTE-ES VENDA NOVA IMIGRANTE-ES VENDA NOVA IMIGRANTE-ES

VR M L {IMm
00001

SAUDE 00001 AS.S0CIAL 00001

zzoz-Leoz
ezgoz-Leoe
Zzoz-Lzoz

ADM

7.3.3.1 Logotipo: area reservada ao logotipo 12 x 12mm.
7.3.3.2 Logotipo em preto.

7.3.3.3 Descrigao cédigo de barras: caracteres numeéricos > 6 (seis) digitos.
7.3.3.4 Tamanho conjunto de cédigos 36 mm.
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7.3.3.5 Simbologia > codigo 128 (intercalado 2d5) e outros.
7.3.3.6 Descricéo alfa: palavra PATRIMONIO P.M. VENDA NOVA DO IMIGRANTE - ES

7.3.4 Etapas:
7.3.4..1 Apresentar a ferramenta coletora de Dados;

7.3.4.2 Obter os dados previamente cadastrados;

7.3.4.3 Realizar Inventério de 02 locais a serem definidos pela comisséo, observando:

a) vinculo estrutura administrativa e respectivo responsavel; incorporar; conciliar; baixar; sucata; classificagdo na
conta contabil (NBCASP); condicéo de uso; servibilidade; registro de 02 imagens (etiqueta afixada e bem); registro
da geolocalizagdo do bem.

7.3.5 Realizar um Local com status ONLINE;

7.3.5.1 Realizar um Local com status OFFLINE;

7.3.5.2 Realizar Sincronizagéo dos bens obtidos offline para o Sistema;
7.3.5.3 Emitir Termo de Responsabilidade;

7.3.5.4 Emitir Selo de Espago Fisico com QRCODE para acesso aos termos com foto e sem foto dos
bens;

7.3.5.5 Realizar consultas dos bens inventariados com respectivas imagens e sua geolocalizacdo em
mapa;

7.3.5.6 Realizar Consulta da produtividade mensal;

7.3.5.7 Realizar Consulta da localizacao da equipe de inventario;

7.3.5.8 Instalar a ferramenta de cotac&o de preco;

a) Acessar lista de bens a serem cotados;

b) Selecionar bem a ser cotado

¢) Realizar 03 cotagdes de preco no Mercado atendendo NBCT 16.10 e observando; Uso da imagem do
bem obtida em campo para comparacdo de similaridade com o bem cotado no Mercado; Armazenar link
da pagina onde o bem foi cotado; Possibilidade de armazenar orcamentos; Armazenamento do print da
pagina contendo os dados da cotacdo de prego; Realizar Avaliagdo do bens Moveis conforme
metodologia.

7.3.5.9 Possibilidade de consulta e emissao de relatério das cotagdes e avaliacoes;

7.3.6 Valor: 0 a 50 Pontos

8 PONTUACAO
8.1 Valor total dos pontos: 100 pontos;

8.2 Valor minimo para aprovacéao: 70.
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